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Bpoj: 0601-164/24-1
Hatym: 27. 2.2024.

Ha ocHoBy usiana 34. CtatyTa YHuBep3uTeta y HoBoMm Caay, [IpuposHo-MaTeMaTHYKOT
dakyartera (npeuninhen Tekct) 6poj: 0601-408/25 ox 23.02.2023. ro/ivHe, a Yy BE3U €A YJIAHOM
14. ctaB 1. Tauka 3. 3aK0Ha 0 apXUBCKOj Irpahu U apxuBcKoj AenaTHocTH (Ci. raacHuk PC", 6p.
6/2020 ), CaBeT YHuBepsuteta y HoBom Caay, [lpupoaHo-MaTeMaTHuKor ¢akystTeta Ha 10.
CeIHULIM oApKaHoj 27. 2. 2024. roguHe JOHOCH

IMPABUWJIHUK O HAYMHY EBUJEHTHPAIDBA, 3AIITUTE U KOPUITREHA
EJIEKTPOHCKHUX JOKYMEHATA HA YHUBEP3UTETY Y HOBOM CAAY,
NMPUPOJHO-MATEMATUYKOM ®AKYJITETY

I OCHOBHE OAPEJBE
Yan 1.

[IpaBU/JIHUKOM O HAauMHY €BUJEHTHpamwa, 3allTUTe U Kopulihewa esIeKTPOHCKUX
JlokyMeHaTa (y AasbeM TeKcTy: [[paBUIHUK) perysullie ce HAYMH €eBUJEHTUpAba, 3alUTUTE U
Kopulrhemwa eJeKTPOHCKUX JJOKyMeHaTa, Kao U eJIEKTPOHCKOT N0C/0Bamka y MHGOPMaLMOHUM
cucteMuMa YHuBep3uteta y HoBom Capy, IlpuposHo-maTeMaTtuukor dakynarera (y Aa/beM
TekcTy: PakysTeT).

Yian 2.

Y OKBUpY eJIeKTPOHCKOT N10C/I0Baka N0jeIMHU U3pa3u UMajy ciefiehe 3Hauewe:

- EneKTpoOHCKO moc/jioBame je ynoTpeba nojataka y eJeKTPOHCKOM O06JIMKY, Cpe/icTaBa
eJIeKTPOHCKe KOMyHHKallije U eJIeKTPOHCKe 06pa/ie oiaTaka y 06aB/bakby [10C/A0Ba;

- E/neKTpOHCKO KaHLeJ/JapUjCKO IOC/JA0Bame 00yxBaTa I0CJ0Be KaHIeJapHjCcKoT
[I0CJI0OBaha €a eJIeEKTPOHCKUM JJIOKyMeHTUMA y MHPOPMaLlUOHOM CHUCTEMY;

- E/JeKTpOHCKM JOKYMEHT jecTe CKyIN I0JaTaKa cacTaBJ/beH OJ, CJI0Ba, 6pojeBa, cuM60.1a,
rpaduyKUX, 3ByYHUX U BUJE0 3aluca CaZp)KaHUX Yy MOJHECKY, NMUCMEHOM, pellemy,
HCIIpaBU UJIM GUJIO KOM JIpYTOM aKTy KOjU cauMHe paBHA U PpU3UYKa JIMLA UJIA OPTaHU
BJIACTH paju Kopuinhewa y IpaBHOM IIPOMETY WUJIH Y YIIPABHOM, CYACKOM HJIH APYTrOM
NOCTYNKY IpeJ OpraHuMa BJIACTH, aKO je eJIeKTPOHCKU u3pabheH, AUTHTaJIU30BaH,
[0CJIAT, IPUMJbEH, CadyyBaH WM apXUBHUPAH Ha €JIEKTPOHCKOM, MarHETHOM, ONITUYKOM
WJIU pyrOM MeJujy;

- EJIeKTpOHCKM NOTHHC je CKYII IoJjaTaKa ¥ eJIeKTPOHCKOM 06JIMKY KOjU Cy IPUJPYKEHU
WJIK JIOTUYKU NIOBE3aHU ca APYyruM (MOTIHCAaHHUM) NOJALKMa Y eJIeKTPOHCKUM 06JIUKY
TaKo Jia Cce eJIeKTPOHCKUM IOTHMCOM IOTBphyje HMHTerpuTeT THUX MNoJaTaka U
HWJEHTUTET NMOTHHUCHUKA. CBpXa eJIeKTPOHCKOT NOTIHCA je [a NOTBPAW ayTEHTUYHOCT



caZijpkaja mopyke (Zoka3 Ja MOpyKa HUje NMpOMeleHa Ha IyTy OJ MNOollW/baola Jo
MpUMaoIia), Kao u a 06e36ej1 rapaHTOBabE UEHTUTETA NOLIN/bA0LA TIOPYKE;
ApxuBcka rpaba, kao JJoKyMeHTapHU MaTepHjas Koju ce TPajHO 4yBa, jecTe ofabpaHu
W3BOPHH, a y HEJJOCTAaTKy U3BOPHOT, U CBAKHU PENpPOAYyKOBAaHU OOGJHK JOKYMEHTa WX
3amnuca KOju Cy HaCTaJld paZioM U [JleJIOBawkeM JpKaBHUX OpraHa U OpraHusanyja,
opraHa TepUTOpUjaJiHE ayTOHOMHUje U jeJJMHHULA JIOKaJHe caMoylpaBe, YCTAHOBA,
jaBHUX npefyseha, uMasana jaBHUX oOBJallhiewa, NpUBpPeAHUX JpYLITaBa,
npeay3eTHHKA, JIUIa Koja 06aB/bajy perucTpoBaHy [ieJJaTHOCT, BEPCKUX 3aje/JHULA, Kao
Y IpYTUX IPaBHUX WM QU3UYKUX JIMLA, a 0/, TPAjHOT Cy 3Ha4daja 3a KyJTYpy, yMEeTHOCT,
HayKy, NpOCBeTY W Jpyre ApylLITBeHe 06JsacTH, 6e3 063Mpa Ha TO Kaja U Tje Cy
HacTaJly, 4 Ja JIU ce Hajla3e Y yCTaHOBaMa 3alUTUTe KYJTYPHUX Jo6apa UM BaH BbUX, U
6e3 063Mpa Ha 06JIMK U HOCAY 3aluca Ha KOMe Cy cayyBaHU;

ApxuBcka rpabha y esleKTPOHCKOM OOGJIMKY je apxuBcKa rpaba Koja je H3BOPHO
HacTaJsa y eJIeKTPOHCKOM OGJIMKY;

JOKyMeHTapHU MaTepHjal Y eJeKTPOHCKOM OGJIMKY je JJOKyMEeHTAapHU MaTepujas
KOjH je NU3BOPHO HACTA0 y eJIEKTPOHCKOM 00JIUKY;

Jlururanusanyja je KoHBep3Hja JIOKYMeHTa W3 OOJIMKA KOjU HUje eJeKTPOHCKHU Y
eJIEKTPOHCKHU 06JIUK;

JMrurajin3oBaHM AOKYMEHT je JJOKyMEHT KOjU je HaCTao AUTHTaJU3aljoM U3BOPHOT
JOKyMEeHTa.

II EJIEKTPOHCKO KAHLEJIAPHU]JCKO ITIOC/IOBAKE
Yan 3.

EJIEKTPOHCKO KaHIIeJapHjCcKO MOC/I0Balbe 00yXBaTa HaCTaHAK, KOPUIINEHe U 3alITUTY

Mo/laTaka y eJIEKTPOHCKOM OOJIMKY, CPeACTBA eJIeKTPOHCKe KOMYHHUKAIldje U eJIeKTPOHCKe
006pajie nojaTaka y obaB/bamy nocaoBa Ha Dakysirery.

Ysan 4.

EJlekTpOHCKO KaHIeJapHjCcKo NocaoBamke 06e36ehyje ga ce y "HGOPMAIMOHOM CUCTEMY

dakysTeTa 06aBJ/bajy MOCIOBU KaHLEJAPHjCKOT MOCJ0BaWka,Kao U Jia ce y WHPOpPMaLMOHOM
CUCTeMY MOCTYIIA Ca CBUM JIOKyMEHTHMA y eJIEKTPOHCKOM OGJIUKY.

[Toc/ioBHE MJIM DPAYYHOBOJACTBEHE MHCIpaBe MOIY Jla Ce 4YyBajy Ha €eJIEKTPOHCKUM

Me/JMjuMa Kao OpUTHHa/IHA JOKYMEHTA WM IUTUTA/IHE KOIUje aKo je 06e36eheHo:

Ja ce nmojauMMa CapKaHUM y eJIeKTPOHCKOM JOKYMEHTY MOXe NPUCTYIUTH U Ja Cy
[IOTOJHU 3a Aa/by 06pajy;

Jla cy NoJially cauyBaHU y 06JIMKY Y KOMe Cy HallpaBJ/beHH, IOCIATH U IPUMJbEHY;

Ja ce M3 cayyBaHe eJIEKTPOHCKe IOpYKe MOXe YTBPAWMTH MNOlUW/bajall, NpuMaJjall,
BpeMe U MeCTO CJlakha U IIpUjeMa;

Jla ce IpUMeYjy TEXHOJIOTHje W TOCTYILM KOjuMa ce Yy JA0BOJbHOj Mepu o6e36ehyje
3alITUTA OJ, U3MEeHa WM GpHcama nojaTaka WM Apyro noysZaHo CpefCcTBO KOjUM ce
rapaHTyje HelpOMEH/bUBOCT T0JlaTaKa MJIM [TOpyKa Kao U pe3epBHa 6a3a noJjaraka Ha
ApYyroj JoOKaLuju.

YaaH 5.

Y OKBHUpPY €JIEKTPOHCKOT KaHIIeJIapUjCKOT TMOC/A0Bama Ce KOpUCTe o/rosapajyhu

MHGOPMALIMOHH CUCTEMH KOju oMoryhaBajy:
1) Bobeme esieKTPOHCKE eBU/EHIUje O MPUMJ/bEHO] UJIK HOBOHACTAJIO] PAa4YyHOBO/ICTBEHO]

JIOKYMEeHTall1jH, Kao U 0CTaJUM JJOKYMeHTHMa (J0NUCH, 3aXTEBH, UT/);

2) ob6aBJ/bame KHUTOBOJCTBEHHUX U Pa4YHOBO/ACTBEHUX [IOC/I0BA;



3) UHTEpHY [I0CTaBy €JIEKTPOHCKUX [JIOKyMeHaTa W o6aBellTaBame OBJAMNeHux
KOPUCHHKA CUCTEMA O eJIEKTPOHCKUM JJOKyMEHTHUMa;

4) Bekan u yyBame eJIeKTPOHCKUX U/WUJIH Y eJIEKTPOHCKHU 0OJIMK MPEeHEeCeHUX IOKyMeHaTa
Y (bUXOBO eJIEKTPOHCKO apXUBUpPabe.
QdakynTeT je AyXaH [Jla KOPUCTH pPAYYHOBOJACTBEHHW codTBep Koju omoryhaa
bYHKLIMOHNUCAe CUCTEMa MUHTEPHUX pPayyHOBOJCTBEHHUX KOHTpoJsia U oHeMoryhaBa
Opucame NPOKHbUKEHUX T0CJOBHUX IPOMEHa.

YsaH 6.

3anocsieHa squna Ha PakyateTry cy oBisaintheHa 3a paj, y nocrojehem napopmanmoHom
CUCTEMY W UMajy ofpebheHy BpcTy oBJalihema M HpaBa NPUCTYyNa, NpeMa 3ajyxXKemHMa
KOHKPEeTHOT paJiHOT MeCTa.

Jluua oBjamheHa 3a noc/0Be aZAMUHUCTPHUParba NocTojehux MHPOPMaLIMOHUX CHCTeMa
cy sauua 3anocieHa Ha Paky/aTeTy, Koja Bplle MocaoBe o6Ge3behewa wuHPopMaluoHe
CUTYPHOCTH U IPY>Kajy NOAPLIKY ¥ paAy, Kao U Tpeha Jjivlia aHraxkoBaHa oJi ctpane dakysiTeTa.

Yaan 7.

HauuH eBUEHTHpaKa eJeKTPOHCKHUX JIOKYMeHaTa Yy UHGOPMallMOHOM CHCTEMY BpIIU
Ce y CKJIaJly ca yImyTCTBOM 3a KopHlllhere KOHKPETHOT HHGOPMAILMOHOT CUCTEeMA.

YHOyTCcTBO cafip>Xy U3IJe[ U paj y nporpamy koje ®akyysTeT KOPUCTH 3a yIpaB/barbe
€JIEKTPOHCKUM JIOKyMEHTHMa.

III BAIITUTA EJEKTPOHCKHUX JOKYMEHATA
Ysan 8.

CBu 3anoc/eHu Ha PakyaTeTy JyKHHU Cy /1a MAX/bUBO PYKYjy U pajie ca eJEKTPOHCKOM
U UHPOPMATUYKOM OMPEMOM, /la je KOPUCTE y CKJIaAy ca YIOYTCTBUMAa U MHTEPHUM aKTHUMa
dakynTeTa.

3anoc/ieHu cy Ay»KHU [1a CBAKU KBap WK Mpo6JeM y paay y UHGOPMALMOHOM CUCTEMY
dakysTera npujaBe oBsialINeHOM JIMIY, KaKo 6U ce XUTHO U epUKACHO Npejy3esie Mepe 3a
CrpevyaBambe I'yOHTKA 0JaTaKa U OCUTypare HHPOPMALMOHOT CUCTEMA.

Yan 9.

3amtydTa nojaTtaka y MHGOpPManoHOM CUCTEMY BPIIU Ce U3PaJIOM 3aLUTUTHUX KOMHja
nojiaTaka (6ekar), ¥ CHpOBOJY Ce je/lHOM JHEBHO.

IVIIPUCTYII UYH®POPMAIIMOHUM CUCTEMHUMA
Yaan 10.

[Ipuctyn u panx y mnocrojehem wuHOOpManMOHOM CHCTEMy HMajy 3aloCJeHH Ha
@akynTeTy, CXOHO 33Iy>KelhbUMa KOHKPETHOT PaJHOT MeCTa.

[Ipuctyn nocrojehuM esleKTPOHCKUM MojanyMMa y UHGOPMAMOHOM CUCTeMY Moryh je
HCK/bYYMBO y3 moMoh ozaroBapajyhe Jio3MHKe 3aMOCJEHOr, JoZe/I0M HUBOA IMpaBa MPHUCTYIA
CHUCTEMY WJIM Ha JIPYTH HAa4YMH, 0JJ00peH 0/] CTpaHe HajjiexHe ciayxoe PakyrTera.

Wudopmanuje o Ji03MHKaMa KOPUCHUKA Ce CMaTpPajy CTPOro MOBEP/bUBUM U HHU y KOM
C/1y4ajy HUje [103BOJ/beHA pa3MeHa JIO3WHKU U3Mehy 3aloC/JeHHUX, HUTH OTKpHUBakbe JIO3UHKU
Tpehum sinnuma.



V OBABE3E ®AKYJITETA KAO CTBAPAOIIA U UMAOLIA APXUBCKE I'PABE U
JOKYMEHTAPHOT MATEPHJAJIA'Y EJJEKTPOHCKOM OBJIUKY

Yaan 11.

EnekTpoHCKO apxuBapame je feo uHopManuoHor cucteMa Ha PakynaTeTry. Y oKBUpPY
eJIEKTPOHCKOT apXUBHUpama 4yBajy ce eJleKTPOHCKA JOKYMeHTa, TakKo Jia je OCUI'YpaHO TPajHO
YyBame eJIeKTPOHCKe apxXWuBCKe rpabe, meHO OJjp)KaBalbe, MUTPHUparmbe I0JaTaka Ha HOBe
Hocaye y nponucaHuM $opMaTHMa, CBe /0 [ipeJiaje eJleKTPOHCKe apXuBCKe Ipahe HaJj1eXKHOM
apxuvBy, Y CKJaJly ca mponucuMa Kojuma ce ypehyje apxuBcka rpaba u yTBpheHuM pokoBuMa
yyBama.

EnekTpoHCKa [JOKyMeHTa MOpajy GUTH eJeKTPOHCKHM MOTHHCAaHA KBAIM(PUKOBAHUM
JUTUTAIHUM CcepTUPUKATOM U3JATHM OJi NPU3HATHUX CepTHUPUKOBAHUX Tesa PenybGinke
Cpb6uje u mnpejcTaB/bajy BakehM eNIeKTPOHCKU [JOKYMeHT ca KojuM he ce ocTBapuBaTH
KOMYHUKallyja ca ApyruM IpaBHUM JIMLKMA.

Yaan 12.

dakyJsTeT je y 06aBe3u Jia OCUTypa TPajHO YyBame apXUBCKe rpabhe y eJIEKTPOHCKOM OGJIMKY,
IbEHO O/IpXKaBakbe, MHUTPUPAb€ OJHOCHO mNpeballiBalkbe Ha HOBE HOcCade y MHPOMNUCAHUM
dopmaTuMa A0 npe/iaje apxXUBCKe rpahe y eJIeKTPOHCKOM 00JIMKY Ha/lJIEXKHOM jaBHOM apXUBY.

Yaan 13.

dakyJ/TeT, Kao CTBapaJal U UMaJall apxXuBcKe rpahe U J0KyMeHTapHOT MaTepujaja y
eJIEKTPOHCKOM 06JIMKY, Iy?KaH je Zia CIPOBO/U MPOLeype U NOCTYIIKe Be3aHe 3a yIpaB/bathe
JIOKYMEHTUMa, Kao U [Jla KOPUCTH HHPOPMAILMOHU CHUCTEM, KOjU TrapaHTyje 3allTHUTY,
ayTEeHTUYHOCT, BEPOJOCTOjHOCT, [EJIOBUTOCT U YIOTPEB/bUBOCT €JIEKTPOHCKUX JIOKyMeHaTa.

CTBapale yclI0Ba 3a MOCTYIKE M TEXHOJIONIKA pellielha Koja Ce KOPUCTE TOKOM
[OY3/JaHOT €eJIEKTPOHCKOT YyBarha apxXMBCKe rpahe M JOKYMEHTApHOr MaTepujaja y
€JIEKTPOHCKOM O00JIMKY, BPLIM Y CKJIaZy ca 3aKOHOM O apXMBCKOj rpahu, nmponucuMa Kojuma ce
ypebyje noy3aaHo eleKTPOHCKO 4yBakbe U ocTaiuM BaxkehuM nponucuma.

Yaan 14.

dakysTeT, Kao cTBapaJsal, U WUMaJal, apxXUBCKe rpabhe y eJIeKTPOHCKOM OGJIMKY Yy
o6aBesH je 1a oBy rpahy mpeja 3ajejHo ca npunazajyhuM Meranojanuma U JeKOoAHpPaHy, Ha
HAYMH KOjU Oipe/i1 Ha/IJIEXKHU jaBHU apXHUB.

dakyaTeT je AyKaH [a, NPUIMKOM mpezaje, oMoryhu ymnoTpeG/bUBOCT cajpiaja
apxuBcKe rpabe, y3 06e36ehehe TEXHUUKUX YCI0Ba.

Yaan 15.

[Toy3naHo esleKTPOHCKO YyBake JOKYMeHTa NoJjpa3yMeBa ob6e3beheme:

1) fokase ga je [AOKYMEHT IIOCTOja0 y TadyHO oOJApeheHOM TpeHyTKy 3acHOBAaHO Ha
KBa/IMPUKOBAHOM BPEMEHCKOM KUTY;

2) oApxaBame CTaTyca BaJIMAHOCTU KBaJIM(UKOBAHOT €JIeKTPOHCKOT NIOTIHCA WK leYaTa
Yy OAHOCY Ha BpEMEHCKH TPEHYTAaK HAaCTaHKa;

3) JOCTYNHOCT M3BOPHO YyBaHOT e€JeKTPOHCKOT JOKYMEHTa U CBUX JOJAaTHUX MoJaTaka
KOjuMa ce yTBphyje UCIYHEeHOCT YCJI0Ba U3 MPETX0/Ha /[Ba CTABA;

4) ojp:kaBame [I0Bepea y MHTErPpUTET U ayTEHTUYHOCT TOKOM LieJIoT Iepruo/a YyBatba.



Yan 16.

ApxuBcka rpaha o/JTHOCHO IOKyMeHTAapHU MaTepHjas KOjUu Ce TPajHO 4yBa, U3 KOjer Huje
W3BpIIEHO 0/labupamke apxuUBCKe rpahe, He CMe Ce OIITeTUTH HU YHUIITUTU 6e3 063upa Ha TO
Jla Jiv je MUKpOQUJIMOBaH UM AUTUTAIU30BaH.

ApxuBcka rpaba yyBa ce TpajHO ¥ 06JIMKY Y KOjeM je HacTaJa.

W3BOpHU 06JIMK JOKYMEHTAPHOT MaTepujasa, KOju HUje eJIeKTPOHCKHU U 32 KOju HHUje
MPOINMUCAHO TPAjHO YyBame, MOXe Ce YHUIITUTU U Ipe UCTEeKa NPONUCAHOr Iepuojia 4YyBama,
YKOJIUKO Ce AUTUTaNIU3yje U 4yBa Y OKBUDPY ycjyre KBaju(pUKOBAHOI eJeKTPOHCKOT YyBarba
JOKyMeHarTa.

Yaan 17.

Y cay4ajy AOKyMeHaTa KOju Cy MU3BOPHU HACTaJU y OOJHUKY KOjU HHje eJeKTPOHCKHU
dakynTeT MoXe Aa U3BPUIM AUTUTAJU3ALU]y JOKYMEHTA y eJeKTPOHCKH OGJIMK MOroJaH 3a
YyBame.

[Ipe modeTka nmpolieca AuruTanau3alyje, Tj.KOHBepP3Uje JOKYMEHTA U3 06JIMKA KOjU HUje
eJIEKTPOHCKU y eJIeKTPOHCKHU 06JuK Paky/aTeT je AyxaH Aa NpubaBU MULLbeHe HaJJ1eXKHOT
apxuBa.

Yaan 18.

OBaj [IpaBUJIHKMK CTyNa Ha CHAry oCMor JlaHa oJi laHa 06jaB/bUBamba Ha OTJIACHO] TabJin
dakynTeTa.

[NPEJCEJAHUK CABETA
[IprpofHO-MaTeMaTUUYKOT QaKyJITeTa

Jp Harama Kpejuh, pegoBuu npodecop



