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Hatym: 27. 2. 2024.

Ha ocHoBy usiana 34. CtatyTta YHuBep3suTera y HoBom Cagy, [IpupojHo-MaTeMaTHYKOr daky/TeTa
(mpeunmthen Tekct) 6poj: 0601-408/25 ox 23.02.2023. rogvHe, a y Be3W ca wiaHoM 9. u 14. 3akoHa o
apxuBCKOj rpabu U apxuBckoj fenaTHocTu (Cia. riacHuk PC", 6p. 6/2020 ), CaBeT YHuBep3uTera y HOBoM
Capny, [lpupoaHo-maTeMaTruykor pakyarera Ha 10. ceaHUnM oapxkaHoj 27. 2. 2024. roauHe T0HOCH

INPABWJIHHUK
O KAHIEJIAPUJCKOM U APXUBCKOM I10CJ/IOBAKY YHUBEP3UTETA Y HOBOM CAAY,
NNPUPOAHO-MATEMATHYKOT ®AKYJITETA

I
OIIITE OJAPEABE

Yaan 1
[IpaBHUJIHMKOM 0 KaHIleJIapHjCKOM M apXHWBCKOM INocjaoBawy YHUBep3uTeta y Hosom Cagy, [lpuposno-
MaTeMaTUukor ¢akyatera (y JasbeM TeKcTy: [IpaBUJIHUK) ypehyje ce HAaUMH KaHIEJAPUjCKOT U apXUBCKOT
N0C/I0Bakha, Kao M 3allTHUTa NojaTaka g0OMjeHUX ayTOMaTCKOM 006paZioM NojaTaka Ha YHUBep3uTeTa y
Hosom Capy, [IpupoaHo-MaTeMaTHUKOT daky/TeTa (y Aa/beM TeKcTy: Paky/TeT)
OBaj [IpaBUIHUK IpUMeEHYje ce y paZly CBUX OpraHU3alMOHUX jeauHuLa DaKyaTeTa.

Ynan 2
KaHuenapujcko mnocioBawe o6yxBaTa IpMMame M Ipersefame IOLITe, eBUJEHTUpame U
KJIacupUKOBame MpeaMeTa, pacnopehruBame U A0CTaB/balbe NpeAMeTa y paji, a[MUHUCTPATUBHO-TEXHUYKO
o6pahuBame npeiMeTa U OTIPEMakhe MOIITE.
ApXMBCKO NOC/0Bake NMoJpa3yMeBa apXMBUpame W YyBame apXMBHUPAHUX NpeAMeTa, U3JyuyHUBaibe
6e3BpeJHOT perucTpaTypcKor MaTepujasa v npeJajy apxuscke rpahe ApxuBy BojsosanHe.

Y1aH 3

W3pasu ynorpeb/beHu y oBoM [IpaBUIHUKY UMajy ciefeha 3Hauema:
1) AOKYMEHTAPHHU MATEPHJAJI - 4yuHe mOJHEeCHU, aKTH, NMPUJI03U, PoTorpapcku U doHorpadpcku
CHUMIIM, MUKPOQUJIMOBAaHU W HA JPYTH HAUMH CAaYME€HU 3alKUCU U JIOKYMEHTH, KAO U eJIeKTPOHCKa
nouita ynyheHa Ha 3BaHUYHE eJIeKTPOHCKe ajJipece PakynTeTa;
2) AOKYMEHTAPHU MATPHJAJI Y EJIEKTPOHCKOM OBJIUKY - 4yMHU JOKYyMEHTApHU MaTepHjaa Koju
je U3BOPHO HACTao y eJIeKTPOHCKOM OOJIMKY, a UMjU Ce HAYWH eBUJIeHIIMje U YyBaka peryJulie noce6HUM
[IpaBUIHUKOM;
3) AUTUTAJIM3ALIUJA - je mpeHollerme apxXuBCKe TIpahe W3 00JIMKA KOjU HHje €eJeKTPOHCKUH Y
eJIEKTPOHCKH 00JIUK;
4) IOAHECAK - je nokyMeHTapHU MaTepHjasi, 0JHOCHO CBaKH 3axTeB, 06pa3all, MpeAJior, pujasa, MoJioa,
»Ka16a, IPUroBOP U JAPYro CAOoMIUITEHE KOjUM Ce 3amnocjeHH, GU3uvKa U NpaBHA JIUIA U JpyTre CTPaHKe
o6pahajy ®akynreTy;
5) AKT - je noKyMeHTapHH MaTpHjasi, OJHOCHO CBAaKH MMHCAaHHU CaCTaB KOjUM ce MoKpehe, foNymbyje, Memba,
MpeKu/ia WM 3aBplliaBa Heka CayxbeHa paJba Ha PakyaTeTy. AKTH WM CAYKOEHU AOMUCU MOTY GUTHU
00HYHH, NIOBEPJ/bUBH, CTPOTrO MOBEPJ/bUBH, KA0 U Ca 03HAKOM ''TajHO"" UK ""XUTHO'';
6) IMPUJIOT - je mucaHu cacTaB (JJOKYMeHT, TabeJsa, rpapUKOH, IPTEX U CJ1.) UK GU3UYKU IIpeMeT KOju
ce mpuJIaxe y3 aKT WM 3axXTeB Py 0NyHhaBamka, 06jallibeha UK J0Ka3UBakbha heroBe CaJ|pKUHE;



7) IPEJAMET - je cKyn CBUX IMOJHecaKa, akaTa ¥ MPUJIOTa KOjU ce 0JTHOCE Ha MCTO MUTaHbe WM 3aJlaTak U
Kao TaKBU YHHE je/JUHCTBEHY LIeJIUHY;

8) IOIIUC AKATA - je cacTaBHM Jleo IpeAMeTa KOjU CaJpKH JIMCTY MO PeJIHUM OpojeBHMa aKaTa HCTe
BPCTe U MaCOBHOT KapaKTepa, Kao U akaTa UCTOT Cap:Kaja;

9) AOCHJE - je ckym Bullle IpeiMeTa KOjU Ce OJHOCE HA UCTY MAaTEPUjy MU HA UCTO NMPABHO MU PU3UUKO
JIULLE;

10) PACLHHUKJIA - je ckyn BuUIlle MpeaMeTa WM JIO0CHjea KOjU Ce IOcJe 3aBPIIeHOr IMOCTYNKa 4yBajy
cpebeHu y vcToM oMOTY (KyTHja U CJIMYHO);

11) PETUCTPATYPCKU MATEPHUJAJI - uuHe npeaMeTH U akTH, poTorpadpcku U ¢poHorpadpCkyd CHUMLHU U
Ha JpYrd Ha4WH CacTaB/beHU 3aMUCH U JIOKYMEHTH, KbUre U KapTOTEKE O €BUJeHTHUPAHy THX CIIHC3,
3amuca v I0KyMeHaTa, Kao U MUKPOQHUJIMOBH 0 lbUMa NIPUMJbEHHU U HACTaIU y paay PakynteTa, AOK CYy 0Of
3Havaja 3a BUX0B TeKyhH paj U JOK U3 TOT MaTepHjajia HUje U3BPIIEHO oJlabupame apxUBCKe rpabe;

12) APXUBCKA T'PABA - je JoKyMeHTapHU MaTepujasl Koju ce TPajHO YyBa, a UMHMU je MUCAHH, LIPTAHHY,
mtamnany, ¢ororpadpcku, puimoBaHH, oHOTpadCKU M Ha JPYTM HAUMH 3a0esieXKEHUW H3BOPHU U
penpo/iyKoBaHHU MaTepHjasl ofi MoCe6HOT 3Ha4Yaja 32 UCTOPHjY, KYJIATYpy U Apyre NoTpebe, KOjU je HACTA0 y
paay ®akysTeTa 6e3 063Mpa Ha Mepuoj, HacTaHKa. ApXHBCKa rpaba, y ckiajly ca 3aKOHOM, MpesicTaB/ba
KYJITYPHO Z106PO U Y>KUBa NMOCEOHY 3aLUTHUTY;

13) APXUBCKA IT'PABA Y EJIEKTPOHCKOM OBJIMKY - je apxuBcka rpaba koja je U3BOpHO Hacrasa y
eJIEKTPOHCKOM OBJINKY;

14) BE3BPEJAH PETUCTPATYPCKHU MATEPHJAJI - fenoBY JOKYMEeHTapHOT MaTepujaJjia Koju je U3rybuo
onepaTUBHY BPEJHOCT, KOjeM je mMpecTaja BaKHOCT 3a Tekyhu paj dPakyiTeTa U KOjU HeMa TpPajHY
BPeJHOCT 32 HayKy, KYITypy U JIpyre ApyLITBEHE NOTPebe, Tj. He peCcTaB/ba apXUBCKY rpaby;

15) U3JIYYUBAIBE - je mocTymnak KojuM ce apxuMBcKa rpaha omabupa U3 JJOKyMeHTapHOTr MaTepHjaJia y3
VHUIITEHE OHUX JleJIOBA MaTepujasia KojuMa je mpecTasia BaXKHOCT 3a TeKyhu paji, a KOju HEMAjy CBOjCTBO
apxuBCKe rpabe;

16) IUCTA KATETOPHJA APXUBCKE I'PABE U JOKYMEHTAPHOI' MATEPHJAJIA CA POKOBUMA
YYBAIA - noce6aH akT KojuM ce oApehyjy BpcTe apXuBcKe rpahe U JAOKyMeHTapHOr MaTepHjaja ca
POKOBUMQ;

17) IMCAPHMUIIA - kaHIeslapyja y K0joj ce 06aBJ/bajy caefiehu mocjoBy: NpuMame akaTa U NoJiHecaka o/
CTpaHaka, NMpHjeM, OTBapame, Nperyie/ialbe W pacnopehruBame MOUIM/bAKA, €BUJEHTHUpPAE MPEAMET],
3/Ipy>KUBakbe aKaTa, JOCTaB/bakhe MpeJMeTa U aKkaTa OpraHu3al[MOHUM jeJIMHUIIaMa, OTIIpeEMabe MOIITE,
pasBobheme Kao U HhUXO0BO apXUBUpPaAhe U YYBabE;

18) APXUBA - cacTaBHH Jle0 NMHCApHHUIIE TJle Ce YyBajy 3aBpIleHH (apXHUBHUPAHU) IPeAMETH, EBUIEHIIHjE O
aKTHMa M NpeMeTHMa, Kao U OCTaJy JOKYMEHTapHU MaTepujaj A0 Npejaje HAJJEXKHOM apXuBY WU
HbUXOBOT YHUILITEHA;

19) APXUBCKA KIbUTA - je ocHOBHa eBH/IEHIIMja O I[€JIOKYIIHO] apXUBCKOj rpahu U JIOKyMeHTapHOM
MaTepHjaay HacTajoM y paay PakyaTeTa Koja cafpy MOMUC LeJOKYITHOT PeETUCTPAaTYypPCKOT MaTepHjasa
(nHBeHTapHU Nperie/) HAacTadoT y pagy PakynTeTa, Ka0 U OHOT PErUCTPATYPCKOT MaTepHjasia Koju ce Mo
61JI0 KOM OCHOBY Hasa3u y Qaky/aTeTy;

20) APXMBCKA JEAWHULA -je dacuukia, KyTdja, PerucTpaTop, KiUre, KapTOTeKa, CBeXaw Ife ce
apxuBHpa (04J1aXKe) perucTpaTypCcKu MaTepujasl U apxuBcKa rpaba;

21) APXUBCKHU ®OH/] - ynHU e iMHy apxUBCcKe rpahe HacTasny nocioBamweM Pakynrera, 6e3 063upa Ha
HbeH 00JIMK UJIM HOCay 3aIl1ca;

22) APXMBCKH JIEIIO - cy noce6He NpoCTOpHUje UJIU OPMaHHU Y KOjUM Ce YyBa JOKYMEHTAPHU MaTepujas
Y apXyBCKa rpaha o UCTeKy poKa 4yBamba Y apXHBU MUCAPHUIIE.

II
INIPUMAIBGE, OTBAPAIGLE U ITPETJIEAAIBE IOJHECAKA

Y1aH 4
[IpyjeMm nomTe ( akaTa, NoJHecaka, NaKeTa, HOBYAaHMX IMcaMa, TeJjierpamMa W Jp.) BpLIM ce y
[IncapHuLY, y TOKY paJlHOT BpeMeHa.
[IpyjeM mowTe ¥ nojHecaka y peZJoBHOM PaJjHOM BpeMeHy NpHMa OBJlallheHU paJHUK MUCApHULE
dakynTeTa, UM PaJIHUK KOju ra 3aMemyije.
[IpyjeM noumTe Npexko NOWTAHCKUX ONlepaTopa U NOAU3amke NOLITe U3 NMOLITAHCKOr NperpaTka jaBHOT
MOLITAHCKOT ollepaTopa BPLIU Ce 10 IPONKMCHUMa MOIITAHCKUX OllepaTopa.



[IpyjeM NOIITAaHCKUX NOLIM/bKU BaH PaJHOT BpeMeHA M y JaHe Kaja ce He pajy BpLIM 3aNOCJIeHU
pacnpeheH Ha oc/10Be NOpTHpa.

[Towrty Koja ce focTaB/ba MyTeM Kypupa npuMa obsaimtheHM paAHUK nucapHune Paxysarera, Wiau
pajHUK KOjU ra 3aMembyje, a IpUjeM ce NMOTBphyje MOTNHMCOM [AOCTaBHe KHWre 3a MeCTO, NOBPATHHILE,
JIOCTaBHUIE WM Ha KONUjU JlONKMCca YUjU Ce OPUTHMHAJ JOCTaBJ/ba.

Ha 3axTeB cTpaHKe Koja JIUYHO Npe/iaje aKT U3/aje ce MOTBpP/a 0 npujemy noaHecka (0O6pasarn, 6p. 1).

Cnyx6eHHU AONMUCH NPHUM/bEHU €JIeKTPOHCKUM MyTeM Ce IITaMIajy U y ManupHOM OOJIMKY 3aBOJe y
eBUJIEHIIU]Y KOjy GaKyJITET BOJU.

Yaau 5
Ako akT (moAHecak) NPUJIMKOM HelloCcpejiHe NMpejaje caJpu ¢opMasHU HeJocTaTak (HUje MOTIHCAH,
HUje OBEepEeH NeyaToM aKo je oBepa npeJBubeHa, HeMa NpUJIora HaBeJleHUX Y TeKCTY, HeMa aZipeca prYMaola,
nouin/baolia U cJ.), oBjantheHn paJHUK nucapHuile PakynTeTa ykazahe nofHocHoIy Ha Te HEJOCTATKe U
Npe/iIoYUTH KaKo Jia Ce OHU OTKJIOHEe. AKO NMOJHOCHJAI] U NopeJ yno3opema 3axTeBa Jla Ce aKT MPUMU
oBjaumheHn pasHUK nucapHule PakysnTera he ra NpUMHUTH, C TUM LITO he Ha HeMy CAaYUMHUTH CJAYKOEHY
3abeJsIelIKy 0 yI030PeEHY.

Y1aH 6

OwreheHy npenopyyeHy U BpeJHOCHY NOLIMJ/bKY OBJ1allheHU paJlHUK nucapHulie PakyaTeTa He MOXe
noAuhY WM MPUMHUTH JIOK Ceé KOMHUCHjCKU M 3allUCHUYKUA He KOHCTATyje Ta YMIbeHMIIA, Ka0 U CaZp>KHUHA
HOLINJbKE.

AKO cy KOBepTH NOLIMJ/bKM, OMOTH MaKeTa M APYyrux NOLIM/bKH NpPHUMJ/bEHHU OlITeheHH, a MOCTOjU
CyMHba 0 HeoBJIalIheHOM OTBapamwy, Ipe oTBapamwa Tpeba 0 TOMe CauMHUTH, Y IPUCYCTBY jolLI JiBa paJHUKA,
3alMCHUK y KOMe he ce KOHCTAaTOBaTH BpCcTa M o6uM oiiTehewa W JAa JU WITO HEJOCTaje Y MPHUCIENO]
HOLIUJBLIH.

3a omrteheHe 06MYHe NpUMJbeHe MOIIMJbKE, 3aNIMCHUYKY WJIM KPaTKOM 3abeJIelllKoM, Koja ce ynucyje
HeINocpeHO Y3 OTHCAK ITaMb61/ba, KOHCTAaTyje ce BpCTa M 06UM oluTehema.

Yaan 7
OBnamheHu paJHUK nucapHulle PakysTeTa He MOXKe MPUMUTU HUTHU NOTIHCATH JOKYMEHTALH]Y,
OJTHOCHO Bpe/IHOCHE WJIU MpenopyyueHe MOIIM/bKE KOje rJ1ace Ha uMe pajiHuKka QakysiTeTa.
[Tourta afpecupaHa Ha UMe JiMlla 3anocjeHor Ha PakyaTeTy ypyuyje ce HeOTBOpeHa ajjpecaTy. AKo
MOIIW/bKA OBe BPCTe MpeCcTaB/ba CAYKOEHH aKT U OJHOCHU ce Ha paj PakysTeTa, mpuMasal je Ay»KaH aa
Hajza/be y poKy o/ 24 4aca 1o nmpujeMy akT BpaTu [lucapHuLM paay 3aBohera U ocTaB/batba y pas,

Y1aH 8
O6u4He ¥ penopyvyeHe NOMKU/bKE OTBApa OBJAlIheHU pajHUK nucapHuie Pakyarera.
[Tomu/bKe Ha KOjUMa je O3HA4YeHO Ja MpeAcCTaB/bajy Ap:KaBHY, BOjHY WJIH CAYKOeHy TajHy oTBapa
3aIMo0CJIEHH KOTa 3a TO OBJIACTH JIeKaH.
[Tomu/bKe Koje Mojjiexy MoceOHUM MpaBUInMa (KOHKYPCH, jaBHe HabaBKe CJIMYHO) OTBapajy ce Ha
MeCTy U y BpeMe ojpebeHO TUM NpaBW/IMMa, a oBJamheHH paJHUK mnucapHune Pakyarera Ha KOBepTe
YINCYje JaTyM U BpeMe NpHYjeMa MOoIIUJbKe.

Y1an 9

[Ipu oTBapamy NOIITAHCKUX NMOLIMW/bKHY Tpeba Na3UTH Jja Ce He OLITEeTH KUX0Ba CaAPXKKHA, Kao U Aa y
KOBEPTH He OCTaHe HEeKU IIPUJIOT.

Y3 npuMJbeHH aKT NpUJIAXKe ce U KOBepaT KaJ JaTyM MoxKe OUTH BaXkaH 3a pauyHakbe poKoBa (pok 3a
’as10y, pok 3a ydewhe Ha KOHKYpPCy WTJA.) WJM KaJ Ce W3 NOJHeCKa He MOXXe YTBPAUTHU MeCTO OJaKJe je
[0CJIaT WJIK Ce He MOXe YTBPAUTH UMe NIOAHOCHUOLA, a OB CY NOAALU O3HAaYeHHU Ha KOBEPTHU.

AKo je y jefHOM KOBepTY IIpHUCIIeJIO BUIlIEe aKaTa y3 Koje 61 Tpebasio KoBepaT IIPUJIOXKUTH, KOBepaT he
ce MPUJIOXKHUTH CaMO Y3 jelaH aKT, C TUM IITO he ce Ha OCTAJUM aKTHMa YNUCAaTH OpOj MOJA KOjUM je
eBUJIEHTHUPaH aKT y3 KOjH je IPUJIOKEeH KOBepaT, Kao U APYTH N0JalHy KOjU Cy 03HaYeHHU Ha KOBEPTY.

Yiaan 10
Ha cBaku mpuUMJbEHU aKT KOjU Ce eBUIEHTHUPA Y OCHOBHY €BU/IeHIU]jY, OBJalltheHH paJHUK MUCapHUIlEe
dakysTeTa yTUCKYje IPHUjeMHH ITaMOHU/b.



YKOJIMKO ce y NOLIM/bLIM HarJallaBa /ia ce y3 By la/by oJpeheHr NpUJIo3Hy, a bHUX y3 NOIINU/bKY HEMa,
Ha MpUjeMHOM HITaMOU/bYy ce KOHCTATyje a IpuJjora Hema.
OTuHcak mpujeMHOr LITaMOU/ba Ce M0 MPaBUJIy yTUCKYje y IeCHOM FOpHeM yTJIy aKTa.

Yian 11

[Ipucnesie mown/bKe Koje Cy aJpecrupaHe Ha Jpyre opraHe, opraHusayyje WM JMLA KoOja HUCY Y
pagHOM oiHOCY Ha PaKyJTeTy WM aKo ce y KOBEPTH Hale aKT aJipecHpaH Ha HEKO Jpyro NpaBHO JIMLe WU
JIMLe Koje HUje y pafiHOM ojHocy Ha Paky/aTeTy, oBjamheHn pajHUK nucapHule PakysnTera He oTBapa Beh
¥x Bpaha nolITaHCKOM ONlepaTopy.

[lorpemrtHo A0CTaB/bEHUM MOIIMJ/bKaMa He CMaTpajy Ce NOIIMJ/bKe YHjU Cy NPUMaoOLU CTYyZ[eHT
npoJieKaH, NpeficefHUK W 4JaHOBU CTYyJeHTCKOr NapJlaMeHTa, CTyAeHTCKe OpraHusanuje, CUHAUKAJIHe,
CTpy4YHEe U CTPYKOBe OpraHu3alyje Koje fenyjy Ha Pakyarery.

Yiaan 12
AKoO je y3 aKT NpHJIOKeHA TOCTAaBHUIA WM MOBPAaTHHUIIA Tpeba Ha 0] MOTBPAUTH IPHUjeM AaTyMOM,
MOTHHCOM U NIeYaTOM U MyTeM MOIITAHCKUX ONepaTopa je BpaTUTH MOIIU/bAOILY.

Yan 13
[IpuMJbeHy MOIITY pacnopehyje pafHUK KOjH je OTBapa U IperJieja.
Uzy3eTHo, med Cayxkb6e onuITHUX MOCJA0BA MOXKE OJPEAUTU Jla pacnopehrBame MoiiTe CTaJHO WU
MPUBPEMEHO BPIIU APYTH PaIHUK.

III
EBUAEHTUPAILE U KJTACUPUKALINJA

Ynan 14
PakyJsTeT BOAY OCHOBHY €BUJEHLH]Y O IPUMJ/bEHHUM U COIICTBEHUM aKTHMa U IpeJMeTHMa.
AKTH M mpeMeTU Cce eBUJIEHTHUPAjy U J0CTaBJbajy y paj, oAroBapajyhoj opraHu3aIivoHo] jeITUHUIA
WJIM paZHUKY UCTOT JlaHa KaJla Cy ¥ NPUMJbEHU.
EBUJIEHTUPaHU aKTH U INpeJMeTH [JO0CTaB/bajy Ce OpraHU3alMOHUM jeJMHHULAaMa IyTeM HHTepHe
JlOCTaBHe KIbUre.

Yaau 15

OcHOBHa eBUEHLIMja 0 aKTHMa U IpeIMETHUMA BOJH Ce Y [1eJIOBOAHUKY, [0 CUCTEMY OCHOBHUX GpojeBa
Y noJiopojeBa. OCHOBHA eBH/IEHIIMja Ca/IP>KU: IeJI0BOIHU OPOj, MOAATKeE O MOUIW/bAOLy U IPUMAOIy U NOIaTKe
M3 KOjUX Ce MOXe Jla yTBP/IU IJle ce IpeJAMeT OJHOCHO aKT HaJsla3u Y TOKY HeroBe 06pa/ie /10 apXHBUPaba.

OcHOBHUM 6pojeM 0O3HauyaBa Ce CBAaKHU MPeJMeT, 10 XPOHOJIOIIKOM peJly HaCTaHKa WJIM NpujeMa, uayhu
o peaHor 6poja 1 ma Hagasbe. [logbpojeM ce 03HA4YaBajy CBU aKTH WJIM JOMUCH KOjU Ce OJJHOCE Ha OCHOBHHU
npeaMeT.EBuIeHIIMja 0 akTHMa BO/IU Ce 10 NIPaBWJIy Y OKBUPY NpeJMeTa.

JenoBoaHuk ce Boau 3a PakyyaTeT U TO 3a CONCTBEHE U MPUMJbEHE aKTe KOjU Ce OJJHOCE Ha pa/
Jexkanata ®aky/iTeTa, a [JenapTMaHU Kao OopraHusanuoHe jeguHune dPakysaTeTa BoJe AeJOBOJHUKE 3a
CONCTBEHA ¥ NPHUMJbEeHA aKTa Koja ce 0OJHOCe Ha paji JenapTMaHa.

Yan 16.
Pa3BpcTaBame mnpejgMeTa (akaTa) BpIIM Ce MO OpPraHW3aLMOHUM jefuHUIaMa PakysaTeTa U 1NO
CaJIp>)XUHU MaTepUje Koja ce y mpeMeTy obpabhyje.

OraHu3alMoHe je/IlUHUIIE UMA]jy CBOje ABoLUpeHE KaacupuKalMoOHe 03HAKe U TO:
01- JETTAPTMAH 3A BUOJIOTHU]Y U EKOJIOTU]Y
02- JEITAPTMAH 3A ®U3UKY
03- JIENTAPTMAH 3ATEOTPA®U]Y, TYPU3AM U XOTEJIMJEPCTBO
04- JETTAPTMAH 3A XEMU]Y
05- JEITAPTMAH 3A MATEMATHKY U UHOOPMATUKY
06- JEKAHAT:

0601 - TIPABHHU ITOCJIOBU

0602 - CJIY?KBA 3A OIIIITE IMOCJIOBE

0603 - CJIY2KBA 3A CTYJEHTCKE IIOCJIOBE



0604 - CJIY’KBA 3A PAUYHOBO/ICTBEHE ITOCJIOBE

0605 - UHTEPHU PEBU30P

0606 - CJIY’KBA MEBYHAPO/IHE CAPA/IIbE

0607 - PAJI HA TPXKULITY

0608 - CJIY)KBA JABHUX HABABKH

0609 - [IPOJEKTH Y JABHU TI03UBH

0610 - [IPEJICTABHULIM CTY/IEHATA ( CTYIEHTCKE OPTAHU3ALIMJE )
0611 - CAHIUKAT

0612 - TIPOJIEKAH 3A ®UHAHCHJE U OPTAHU3ALIU]Y

0613 - [IPOJIEKAH 3A HAYKY, MEBYHAPO/IHY CAPA/IEbY U PA3BO]
0614 - [IPOJIEKAH 3A JJOKTOPCKE CTY/IUJE, AKPEJUTALIAJY U OBE3BEBEILE KBAJIUTETA
0615 - [IPOJIEKAH 3A HACTABY

[Io moTpebu, K1acuPUKAIMOHU 3HAKOBHU MOTY Ce Jla/be palllyjiakbaBaTH y OKBUPY OpPraHU3al[MOHUX
jeAMHULA U TI0 MaTePH;jH.

Oanyky o paluiamaBaby KaacupuKalMoOHUX 3HAKoBa JloHocH JlekaH Paky/TeTa 3a akTe KOjU ce
oAiHoce Ha paj JlekaHaTa, ofHocHO /lupekTop /lenapTMaHa 3a aKTa Koja ce ofiHOCe Ha paji JienapTMaHa.

Yian 17.

AKTH, OJHOCHO NIpeJiMeTH eBUJIEHTUPAjy ce y LeJIOBOJHUK Ha cjefehu HauuH:

— Yy pYOpHKY je/laH yN1cCyje ce OCHOBHU 6poj M3 [1eJIOBOJHHUKA,

— y py6GpuKy JBa yIuUCyje ce KpaTKa CaJp>XUHa NpejMeTa TaKo Ja U3 HaBeJeHOr OyJie jacHO Ha
KOje IUTakbe UK MaTepujy OJHOCH,

— Y pyOpHKY TpH yIHCyje ce NoA6p0j OCHOBHOT 6poja,

— Y pyOpHKYy YeTHUPH YIUCYje ce AATYM MpUjeMa aKTa,

— y pyOpuKy @eT yIuCyje ce HasMB M ceJulITe Nouiu/baouna. I[Ipu 3aBohemy concTBeHUX
npeaMeTay OBy py6pyky ynucyje ce ckpahenuua CII (conctBeHn),

— y pyOpHKY LIeCT ynucyje ce 6poj IpMMJbeHOT aKTa U JJaTyM,

— y pyOpHKYy ceJlaM yIIMCyje Cce OpraHM3allMoHa jeJHHMIIA K0joj ce peJiMeT JOCTaBJ/ba Ha Paj,

— Yy pyOpHKy ocaM ynucyje ce JaTyM OTIIpeMama — pa3Bobhemwa npejMeTa,

— y pyOpHKYy [eBeT VIUCYje ce je/lHA O/ 0O3HAKA KOjy Cy Ha MpeJMeT CTaBWJU ob6pahuBauu
npeaMeTa M To: ,a/a“ ako je paj y Be3M ca NpeAMETOM INOTIYHO 3aBplleH U Tpeba ra
apxXMBUpaTH; ,p“ aKo je NMpeJMeT CTaB/b€H y POK U JATyM [0 Kaja ce MMa JApXKaTH y POKY,
OJHOCHO KaJila ce INpeTIOCTaB/ba Ja he cTuhu JomnyHe npejiMeTa; O3HAaKa OpraHM3alluoHe
jeIMHUIIE KOjOj je YyCTYIJbeH NpeAMeET Ha Jla/by pajl; ped ,M3BOPHO", a UCIIOJ TOTAa NIYH HA3UB U
MeCTO OpraHa-opraHu3aliydje WM JiMlia KoMe je peJMeT ynyheH Ha Jja/be pellaBambe.

CBM HaKHAJHO NPHUMJ/bE€HU aKTHU KOjU Ce OJHOCe Ha UCTU IpeJMeT 3aBOJe Ce MO0J, UCTUM OCHOBHUM
6pojeM ca io/laBalkb-eM HapeJHOT Mo/i6poja.

Kaza ce nonyHe cBe Tpu pybpuke 3a Bohewe MoJibpojeBa, 3aBoheme Ja/bux MOAOpOjeBa BPILIU Ce
IpeHolllelheM OCHOBHOI 6poja. OCHOBHM 6poj ce MOHOBO yNMCyje y CJ1000AHY NpBY PyOpUKY, Mojalyd U3
py6pHKe JiBa ce IPENHUCYjy, a 0OCcTajle pyOpHKe ce NMOMyHhaBajy HA HauMH KaKo je TO peryJIucaHo y cTaBy 1. oBor
yjaHa. Be3uBamwe 6GpojeBa BPIIM Ce TAKO IITO Ce y pyOpHIM jelaH OCHOBHOI 6Gpoja , y mperpaju ,fmpeHoc”
yHOCe OCHOBHHU Op0jeBHY M3MeDy KOjuX je U3BPIIIEH MPEHOC, OJJHOCHO YIIUCUBaKe N0A0PojeBa.

Axko ce Beh eBuZileHTMpPaHOM NpeAMETY /ia HOBU PeiHU 6poj, a rpellKy HUje Moryhe ojMax UCIPaBUTH
BpLIM Ce NIOBe3UBame 6pojeBa M peJiMeT HOCH peJIHU 6pOj 110/, KOjUM je NocJie/ilby yT eBU/JeHTHPaH.

Yan 18.
HakoH eBHJleHTHpama y 1eJ0BOJHUKY, y oAroBapajyhy py6puKy npujeMHOr ITaMbu/ba YIHUCYje ce
K/IacupUKalMOHa 0O3HAKa MpeJMeTa, aTyM U OCHOBHHM GDPOj 10/, KOjUM je mpeAMeT 3aBeJleH Y J1eJI0BOJJHUKY,
Kao ¥ NMoA6Poj Mo/ KOjUM je aKT 3aBe/leH Y pyOPUKY TPHU.

Yan 19.
Pajiu eBUieHTHpaba akaTa Koju Cy MponucoM ojJpeheHH Kao Jp>KaBHA, BOjHA U Cayx6eHa TajHa, 3a
CBaKy BPCTY TajHe yCTpojaBa ce NocebaH /IeJIOBOJHUK, ¥ CKJIaAy ca MPOMUCHUMa U3 OBe 06J1acTH.



Yaan 20.

CBaK{ aKT KOjUM MOYME-€ HOBU NpPEJMET WU A0ocUje Tpeba Mo eBUJeHTUPahy YJI0XKUTH y nocebaH
oMoT cnuca. Ha oMoT crivca ymnucyje ce 6poj npeJMeTa, roJiiHa, 03HaKa opraHusanuoHor Jena Pakysrera, a
HCIIO/ TOTa KpaTaK caJip:Kaj MpeaMeTa OJHOCHO A0CHjea, Kao U MOMUC IPUJIoTa.

AKTH ucTOr TpeMeTa KOjU CTUrHY Mocjae popMupama npeaMmeTa Koju ce Beh Hasaze Ko Jivia
3a/Iy’KeHHX 3a CTPY4YHy 06pajly nIpeJiMeTa, I0CTaB/bajy ce 6e3 oMoTa. OBe aKTe CTaBJ/ba y OMOT O/iroBapajyher
npeaMeTa JIUIe 3a CTPYYHY 00pajly peJMeTa, 0AMax 10 IpHUjeMy aKaTa, TAKO /Ia Ce aKTH Ca HOBHjUM JIaTyMOM
HaJjla3e Ha BPXY.

Yan 21.

Ha kpajy kasenzapcke rojuHe JieJJOBOJHUK Ce 3aK/bydyje CIy>KOeHOM OeJsIellKoM.

Wcnop nocienmwer 6poja U3 eJIOBOAHUKA, OBJalIheH pafiHUK KOjU BOAU JIeJI0BOJIHUK YIHCYyje YKynaH
6poj npejiMeTa 3aBe[leHUX y TOj TOJUHU U JaTyM 3aK/byuUBamba.

YKonuKO ce mpegMeT He 3aBpILIX Y KaJeHAAPCKOj TOAUHU Y KOjOj je OTBOpEH, paJJHUK NHUCApHULE O
TOMe cauMHbaBa C/1yK0eHy GeJlellIKy U HaBeJleHH 6poj NPeHOCH y J1eJIOBOJIHUK Hape/He KaJleHJAapcKe ToJ1He,
Ca HallOMEHOM.

Cnyx6eHa beJielliKa ce OBepaBa MOTIHCOM OBJIAlIheHOT paJlHUKA U EYaTOM.

JOCTABJ/bAILE AKATA U IIPEAMETA'Y PA/]

Yiau 22.

[Ipe focTaB/bamba akaTa y paj JIMILYy 33y>KeHOM 3a CTPy4YHy 006pajy npeaMeTa paJHUK NMHCApHMUIIE je
Zly’KaH /la IpoBepH Jia JiM IPUMJ/beHH aKT NpUINaja NpeAMeTy Koju je Beh 3aBe/ieH Yy OCHOBHY €BU/I€HLIHjY.

[Ipe focTaB/bama akaTa y paj, MUCapHULIA MOpa U3BPLIMTH HUXOBO 3JpPY:KUBake ca MpeJMETOM Yy
Be3U Ca KOjUM Cy IPUMJbEHHU.

3ApyKHMBakbe akaTa BPLIM Ce HA Taj HAYMH LITO Ce HAa OCHOBY NoJiaTaKa U3 ZieJIOBOJHUKA yTBphyje rae
ce Hasla3M npejMeT. AKO ce NpeJMeT KoMe Tpeba NPUJPYKUTH HOBU aKT Hajla3u y pajly KoJi 3allOCJeHUX y
oapeheHoM opranuszanuoHoj jequHul PakyaTeTa, opes NPpUjEMHOT IITaMOU/ba Tpeba CTABUTU AATYM KOjU
N0Ka3yje o/ KaJja ce NpeJMeT TaMO HaJlasHu.

AKO ce HOBOIIpMMJbEHHU aKT J0CTaB/ba Y paJi AICTOM OPraHM3aLMOHO] jeIMHULM KOJ KOTa Ce Ha/ja3t
npesMeT, JJOCTaB/batbe he ce U3BPIIUTH NIyTeM MHTEpPHE JJOCTaBHE KiUre. AKO ce MpegMeT HaJla3u y ApPYyroj
OpraHM3allMOHOj jeAWHULM [HCapHULLA he U3BPIIMTU JOCTaB/bakbe y paj y crnopasymy usmeby
OpraHU3alMOHUX jeIMHULA KO/ KOjUX Cce MpeJMeT Hajla3u U OHOT KOMe Tpeb6a HOBONPUMJ/bEHHU aKT JOCTAaBUTH
y paZ.

AKO je y mUTawy apXMBUpaAHU NpeJMeT, 3Apy:KUBale Ce BpLIM Ha Taj HAYMUH LITO Ce apXUBUpPaHU
npeiMeT Y3UMa U3 apxUBe U 3IpyKyje ca akTOM KOjUM ce IOHOBO Nokpehe nocTymnak.

AKT KOjuM ce NMOHOBO NMokpehe nocTynak, ako je MoJgHeT y UCTOj TOAMHU Kajia je MpeJMeT 3aBPpILEH,
eBUJIEHTUPA Ce Mo 6pojeM I0Ji KOjUM je 3aBplleH NMpeJMeT ca KOjUM ce 3APYKYje, a aKo je MOoJHEeT KacHUje
eBUJIEHTUDA Ce N0/J] oiroBapajyhuM 6pojeM U3 rofiuHe y K0joj je mo/JHET.

Yan 23.
3aBeJieHa U eBUJEHTHpaHa aKTa U IpeJMeTH [0CTaB/bajy ce y paj, MyTeM KypHupa, a IpeKo UHTepHe
JIOCTaBHe KibWre, MpejajoM MCTUX JHULMMa 3aJyKeHUM 3a aJMHUHCTPaTUTUBHYy o6pajy akata y
OpraHM3alMOHUM jeauHUaMa PakysuTeTa (afMUHUCTPATUBHUM CeKpeTapyMa JenapTMaHa WM ledoBUMa
CTPYYHUX CIYKOU).
3a koje he ce opraHu3aloHe jeAUHUIE BOAUTH UHTEPHE JOCTaBHE KbUTe oJipehyje JleKkaH.

Yian 24.
EBUJieHTHpaHU NpejMeTH [OCTaBJ/bajy Ce Y paJ HaAJeXHUM OpPraHU3allMOHUM jeIMUHULIAMa Y TOKY
MCTOT [ aHa.
JlocTaB/barbe MpeaMeTa y paji 10 OPraHM3alMOHUM jeIMHUI[aMa BPIIH Ce IyTeM UHTEPHE JI0CTaBHE
KIbUTe, KOjy IOTIHCYje OJITOBOPHU PAJHUK OPraHU3aIMOHE jeJUHHIIE.



IV
AJMUHUCTPATUBHO - TEXHUYKA OBPAJA IIPEAMETA

YnaH 25.
CBaku ciayx6eHu akT PakyaTeTa Tpeba Jla caJIpKu:
— 3arjaB/be, Yy TOpweM JeBOM yriay (HasuB U cegumrte @Pakysarera, 6poj Jomuca ca
KJacuPUKALMOHUM 3HAKOM U JlaTyM), a aKO Ce KOPUCTU MeMopaHayM PakysTeTa camo 6poj
Jlonuca ca KJacupruKallMOHUM 3HAaKOM U aTyM;
— ajpeca npumaona (MyH HasuB U ceuLITe);
— "llpeamet'" - ;leo aKTa KOju OIHCYje Ha LITA aKT OJHOCH (6poj, IaTyM, Be3y ca JpyruM aKTOM
WJIM IPEJIMETOM U CJ1.)
— TeKCT KOju MOpa OGUTH jacaH, caXKeT U YUTaK;
— HCIOJ TEKCTa ca JleCHe CTpaHe NMOTNIHC OBJIaIlheHOr JIMLA, a y3 NOTHUC OTHUCAK [1eYaTa;
— HCIOJ, TEKCTa ca JieBe CTpaHe HaBOJe Ce NMPUJI03U KOjU Ce J0CTaB/bajy Y3 AOMHUC, YKOJIUKO UX
uMa.
Cny:x6eHM aKTH ce NHLIe Y HajMakbe ABa NPpUMepKa, 0/, KOjU ce jeJjlaH [0CTaB/ba IPHUMaoLly, a IpyTH ce
yJIaXe y peJiMeT Ha KOjH Ce OJJHOCH.
Cnyx6eHe akTe QakyTeTa NOTNUCYje JleKaH WJIU JiUlle oBJaltheHo 0/l CTpaHe JeKaHa.
Cnyx6eHe aKkTe JiemapTMaHa NOTHHMCYje AUPEKTOP JenapTMaHa, WJM JMILe Koje je oBjamheHo of
CTpaHe JileKkaHa U JUpeKTopa.

\%
OTIPEMAIBE IIOIITE

Yan 26.
Otnpemamwe mnomte u3 Paxkyarera BpiM oBJallNeHH aJMUHUCTPATUBHU paiHUK. CBa mpeyseTa
nouitTa OTpeMa ce UCTOTr laHa, a HajKaCHUje HapeHOT JaHa.
Ha momu/bKy Koja ce oTnpeMa, HaKOH LITO jy je MOTMIMCAO JleKaH WJM JidIle OBJallheHo oJi Hera
CTaBJ/ba Ce OTHUCAK OKPYTJIOT Ieyara.
Buuie nomn/bKYU UM IIpeMeTa 3a UCTOT IIpUMaolia CTaBJ/bajy ce y UCTH KoBeparT.

Yaau 27.
BpesHocHe molin/bKe, Cy/ACKa NOIITA, NOBEP/bMBA U CTPOr0 NMOBepJ/bUBA JOKYMeHTa YBEK Ce Lia/by
npenopy4yeHo U npema nponucuma IITT.
Yan 28.
OMOoTH NOBep/bMBE U CTPOTO MOBEpJ/bHBe IOLITE [eyaTe Ce Me4aTHUM BOCKOM, O3HayaBakbeM
,II0BEP/bHUBO", @ 32 CTPOT0 MOBEPJ/bUBY MOUITY ,,CTPOTO NOBEPJ/HUBO" HA JIEBOM YTy KOBEPTE.

Y1an 29.
Y [JocTaBHY KEBUTY 3a NMOLUTY YIIUCYjY Ce CBe NOLIUJ/bKE KOje ce OTIpeMajy NOoITOM. /locTaBHa KIbHUra 3a
MOLITY CJIY>KU Kao eBUeHLIM]ja O 3aBPLIEHO0j OTIIPEMHU.

Yan 30.
OTnpeMare XUTHe U Jpyre MOLITe IpeMa OpraHMMa M opraHusanujama ca Teputopuje Hosor Caga
MO>Ke 06aBUTH OBJIalINeHU a/IMUHUCTPATUBHU paJHUK PaKy/TeTa IPEKO OCTaBHE KIbHUTe.

Yaan 31.
[lo 3aBpliIeHOj OTIIPEMHU MOIITE, KOTHUje NOCAATUX CAYKOEHUX TPHUMepaKa Cce Pa3Bo/ie Y JIeJIOBOHUKY,
yIIUCHBabeM JlaTyMa pa3Bo/ia, KOMe je mpeaMeT ynyheH U 03HaKa a/a y oAroBapajyhe py6puke ae/I0BOAHUKA.

VI
APXUBUPAILE U YYBAILE

Yan 32.
3aBplIeHHU NpeMETH Ce OJJIAXKY, APXUBUPAjy ¥ paciuK/e UK PETUCTPATOPE, N0 peAHUM OpojeBUMa
JleJIOBOJHHUKA.



Yan 33.
ApxuBcka rpaba W JJOKyMeHTapHU MaTepujajl ce 4yBajy MpeMa pokKoBUMa yTBpheHum y JlucTtu
apxHUBCKe rpahe U JOKYMeHTapHOT MaTepHjasia ca pPOKOBMMa YyBarba.

Yan 34.

JlokyMeHTapHU MaTepujaj ce npema yTBpheHoj kyacudUKaIMju pas3BpcTaBa y ojrosapajyhe
peructpatypcke jeauHuue (dacuukie, KyTvje U ca.). Ha cno/bHMM OMOTMMa perucTaTypcKHX jeMHHLA
HCIIUCYje ce :

- HasuB PakysTeTa M OpraHU3aLUOHE jeIUHHULIE,

- Ha3uB KaTeropuje perucTpaTypCcKor MaTepujaa,

- TrojiMHa OJHOCHO pa3/i06/be HaCTaHKa MaTepujaa,

- IOYeTHHU U 3aBPIIHMU 6poj y/J0KeHUX NpejaMeTa (aKO Ce PerucTpaTypCKM MaTepHjaa CacTOju U3
npeaMeTa KOjU Cy XpOHOJIONIKK opehaHu o peJHUM 6pojeBuMa),

- penaHU O6pPOj MO/ KOjUM je perucTpaTypcKa jeIMHUIA YIIHMcaHa ¥ APXUBCKY KEbUTY, U

- DOK 4YyBama.

Yaan 35.
ApxuBcka rpaba ¥ JOKyYMeHTapHU MaTepHjasJ KOju CaJPXH IMO0JaTKe KOjU CYy 3aKOHOM M OIIITUM
aktTuMa PakysnTeTa oApeheHU Kao Jp>kaBHA, BOjHA M CAyKOGeHa TajHa yJaxke ce y MoceOHe perucTpaTypcke
jeAvHULE.

Yan 36.
PerucrtpaTypcke jeiMHNILe CMELITAjy ce HAa OAroBapajyhe noJivie Uiy y opMape y NIpocTopHjaMa, Tako
Jla perucTpaTypcKu MaTepujan 6yze ob6e3beheH o) Bjare, moxapa, onrehema U HeCcTaHKa.
JlokyMeHTapHU MaTepHujasl UyBa ce Hajy>Ke JBe ToOJuHe Y MUCAapHULY U PaIHUM NIPOCTOPHUjaMa, HAKOH
yera ce npe/iaje y apxuBCKH Jelo.

Yian 37.
CaB JOKYMeHTapHU MaTepHjaa HacTao y pagy PakysTeTa ynucyje ce y apxMBCKY KHBUTY, Koja ce BOJIU
Kao ONUITH MHBEHTAPHH NperJiesi apxXuBCKe rpahe u peructparypckor Matepujaia ®akyarera.
[lonuc JOKyMeHTapHOT MaTepHjajia KOju je HAacTao y OpraHU3alMOHUM jeJUWHHUIIAMa, 4OCTaBJba Ce,
pajZii ynuca y apxuBCKY KHUTY, apXMBCKOM pajHUKy ®PakysteTta 1o 30. mapTa Tekyhe roguse.
Ynuc ce BpIIM 10 TOAUHAaMa U BPCTH PETUCTPATYyPCKOT MaTepHUja/ia,y OKBUPY OpraHM3alMOHUX jeJUHUL,
Ha caesehy HayuH:
- ypybpuky 1. ynucyje ce peaHu 6poj; peZJHU 6pojeBU HAaCTaBJ/bajy Ce U3 TOJIMHE Y TOJUHY,
-y pyOpHKy 2. ynucyje ce AaTyM yIHCa,
-y pyOpHuKy 3. ynucyje ce rojMHa, OAHOCHO pa3/06./be y KOjeM je peruCcTpaTypCKU MaTepujajl HacTao,
-y pyOpHuKy 4 - ynucyje ce k1acudprKalOHA O3HAKA,
- Y pyOpuKy 5. - ynucyje ce KaTeropvja perucTpaTypckor MaTepujaJa,
- Y pybpuKy 6. - ynucyje ce kosu4uHa (6poj per.jequHuIa),
-y pybpuky 7.- ynucyje ce 6poj pellema 0 oJjabupamby apxUBCKe rpahe U u3jayyuBama 6e3BpefHOT
MaTepujaJa, npejaje apxuBe ApxuBy BojBoiuHe U JaTyM 3alIMCHUKA,
-y pyOpuKy 8.- yliucyje ce poK 4yBama,
-y pybpuky 9. - ynucyje ce npumeaba.
Y1an 38.
ApxuBcka rpaba U JOKyMeHTapHM MaTepHjaJl YyBa ce Y apXUBCKOM /[ie[l0y NIpeMa peiHUM 6pojeBUMa
W3 apXUBCKe KIbUre.

Y1an 39.
JlokyMeHTapHU MaTepHjaj Koju ce 1Mo 6Us0 KOM OCHOBY Hahe y Daky/ITeETy, YIUCYje Ce V apXUBCKY
KIbUTY, 0/IBOjEHO 110 apXUBCKUM POHI0BUMA.

Yian 40.
Ynuc apxuBcke rpahe M JOKyMeHTapHOI MaTepujajia y apXUBcKy BpuHd ce fo 30. mapTta Tekyhe
rojiuHe.



[Ipenuc ApXUBCKe KHWUre 3a NPOTEKJYy FOJUHY A0CTaB/ba ce ApxuBy BojBoauHe HajkacHuje g0 30.
anpuJia HapejaHe roJiMHe.

Yian 41.
[IpuiukoM focTaB/bamba Npenuca ApXuBCKe KHbUre, J0CTaB/bajy Ce U MOoJALU O KOJMYUHUA apXUBCKOT
MaTepujajia, U3paXKeHH! y AY»KHUM MeTpUMa.

Yiau 42.
ApXWBCKH NpeIMETH Ce MOTY /IaBaTU Ha IPUBPEMeHO Kopullhere Y3 peBepC KOju ce MOoNyHhaBa y TpU
npUMepKa. JeJlaH MpUMepaK peBepca ce YyBa Ha MeCTy OJIaKJie je y3eT Ha Kopullhierme apuBCKU MpeJIMET,
JIPYTH Cce 4yBa KO/l apXHUBCKOT PaJlHMKA, a Tpehu ce u3/jaje KOPUCHUKY NpeMeTa.

VII
OAABUPAILE APXUBCKE I'PA'BE U U3/IYYUBAIBE BE3BPEAHOI' JOKYMETHAPHOI' MATEPHJAJIA

Yan 43.
Opabupame apxuBcKe rpahe U U3/IyuyuBame 6e3BPeJHOT JOKYMEHTAPHOI MaTepujajia BpPLIU Ce Ha
ocHoBY JlucTe KaTeropuja apxuBcKe rpabe 1 JOKyMeHTapHOI MaTepHjajia ca pOKOBMMa YyBakba.
JlucTy kaTeropuja apxuBcke rpabhe v JokyMeHTapHOI MaTepujajia ca pOKOBUMa 4yBamba J0HOCH JlekaH
dakynTeTa, a UCTa Ce I0CTaB/ba Ha caryiacHOCT ApxuBy BojBosauHe.
YKOJIMKO ce TOKOM ro/iiHe jaBe HOBe BPCTe JJOKYMeHaTa, BpLIHY ce U3MeHa U JolnyHa noctojehe Jlucre.
Jlucra KaTeropuja perucTpaTypcKOr MaTepHjaJia CafpKu:
- penaHu 6poj,
- kJacupUKaLMOHY 03HAKY,
- Ha3UB KaTeropuje peructpaTypckor MaTepujasia, u
- DOK 4YyBama.

Yian 44.
3a TpajHO UYyBame apxMBCKe rpabhe U JJOKyMeHTapHOT MaTepujaia oJipehyjy ce kaTeropuje Mmatepujaja
Koja caJip>kM NoJaTKe KOjU oJpakaBajy CylWITHHY paZa PakysTeTa U KaTeropuje MaTepujaa npejapubheHe 3a
TPajHO YyBabe 110 NIOCEOHUM NPONUCHUMA.

YnaH 45.
3a IOKyMeHTapHM MaTepHjas KOju HHUje OllelheH Kao apXMBcKa rpaha, pokoBM 4dyBama oApebyjy ce
3aBUCHO o/ noTpeba Paky/aTeTa, Kao U y CK/Ialy ca MOCe6HUM MPOMUCHUMA.

Yan 46.
YKOJIMKO ce TOKOM r'o/ilHe jaBe HOBe BPCTe JJ0KyMeHaTa, BpPIIM ce U3MeHa U JlollyHa nocTtojehe Jlucre
KaTeropuja apxuBcke rpabe ¥ JOKyMeHTapHOI MaTepHjaJia ca pOKOBUMMa uyBamwa. JlonyHa Jlucte kaTeropuja
JlOCTaBJba Ce Ha carJiacHocT ApxuBy BojBosauHe.

Yiaan 47.
W3nyyrBame 6e3BpeIHOT IOKyMEeHTAapHOT MaTepHjaJsia BpUIU ce KOMHUCH]CKH.
KoMucuja u3 npeTXo/JHOT CTaBa UMa TPH 4YJiaHa, a UMeHyje uX AekaH Paky/TeTa.

YaH 48.
O ussny4yuBamy 6e3BpeJHOT JOKyMeHTAapHOr MaTepujasa BOJAU Ce 3allUCHUK, KOjU Ce cacTaB/ba y TPU
MpUMepKa, 0/ KOjUX ce /jBa MpHMepKa J0CTaB/bajy ApxuBy BojBouHe.
3anMCHUK U3 IPETXOAHOT CTaBa Cafip>KHU:
- JIaTyM U MeCTO CaCTaBJ/bakba 3allMCHUKA,
- VMeHa 4JlaHOBa KOMUCHje,
- noTnyH Has3us PakyJITeTa,
- pacnoH rojiuHa UsJjy4yeHor 6e3BpeHOT JOKYMeHTapHOT MaTepHjasia Koju ce U3y4yje,
- TOMWC HU3Jy4eHOT Ge3BpeJHOT JOKYMEHTApHOI MaTepHjajia KOju CaJIpXXU: peiHU O6POj, UHBEHTApHU
6poj MaTepujasia U3 apXHUBCKe KHbUTe, TOJAUHY HaCTaHKa, Ha3WB KaTeropuje JAOKYMEHTapHOT
MaTepHjajia, KOJUYUHY U POK YyBamwa,



- VKYIHY KOJUYUHY U3JIy4YeHOT 6e3BpeJHOT JOKyMEHTAPHOT MaTepHjajia U3paXKeHY Y METPUMA,
- TOTIHC CBUX YJIaHOBa KOMHCH]e.

Yian 49.
ApxuB BojBojilHe faje MMCMeEHY CarJlacHOCT Ha 3allMCHUK O U3JIyYUBamy 6e3BpeJHOr JOKYMEHTapHOT
MaTepHujajia, HAKOH 4Yera ce MaTepujasl MOXe YHULITUTH.
Apxus BojBogrHe MOoxe ja 3a/p>KU OJf M3/Iy4HBama KaTeropuje JOKyMeHTapHOI MaTepHjaia Koje cy
3allMCHUKOM Ipe/iBUheHe 3a U3/1yuyHBakbe, yKOJIMKO OLleHH Jla MaTepHjasl Caip>Ku NM0oJaTKe 3a TPAjHO YyBambe.

VIII
INPEJAJA APXUBCKE I'PABE APXHUBY BOJBOAUHE

Y1an 50.
Cpebena u nonucana apxuBcka rpaba npefaje ce ApxuBy BojBojjliHe Ha 4yBakhe, HAKOH TPH/JIECET
ro/iMHa O/ JaHa HacTaHKa rpabe.
[IpeysuMame apxuBcKe rpahe of ctpaHe ApxuBa BojBoZiiHe MOe ce BPLUMTH CBakKe IeTe rOJYHE, M0
HCTEKY pOKa 0Ji TpUZeceT ro1Ha.

Yaan 51.
Y cnydyajy mpectaHka ca pajioM, OJJHOCHO ykujama PakysTeTa, apxuBCcKa rpabha U peructpaTypcku
MaTepHjaJl cMaTpa ce JOCIEJUM 3a Mpey3uMatbe, ako JPyro MpaBHO JIKIEe HUje Ipey3esio nmpaBa U o6aBe3e
dakyJTeTa.

YjaH 52.
ApxuBcka rpaba npepaje ce cpeheHa v nonucaHa, Ha MeCTy Koje oJipeid ApXuB.

Ynan 53.
[IpuMornpesiaja apxuBcke rpabe Bpiiu ce kKoMUcHjcKU. KoMucujy unHe npeacTtaBHULM Pakyatera u
npencraBHuLU ApxvBa BojsoguHe.

Y npucycTBYy KOMMCHje cacTaBJba Ce 3allUCHUK y ITeT NpuMepaka Koju cafpxku ciesehe nojaTke:
- noTnyH Ha3uB DakyaTeTa,
- MeCTO IpuMOoIIpezaje U JaTyM,
- IIOIMUC apXMUBCKe rpahe no roguHaMa, BpCTH U KOJIMYUHHY,
- MHIbeme NpeJilaBaolia o0 ycJaoBrMMa Kopulihemwa rpabe,
- INOTIHMC 4JaHOBA KOMHUCHje U 0Bepa NpeJiaBaolia U IpuMaola.

YaH 54.
[TocsoBe cTaBJbakba MpeJMeTa Y apXUBy Y CMHUCIY oBor [IpaBU/IHMKA, Kao U M3/jaBakba INpeaMeTa U3
apXUBCKOT Jienoa 06aB/ba pasHuK PaKysiTeTa 3a)y’KeH 3a MOCJ0BE apXUBe.

IX
3AIUTUTA NIOJATAKA U BOBEILE EBUJEHIUJA IIYTEM AYTOMATCKE OBPAJIE ITIOJATAKA-

YaaH 55.

AyToMaTckoM 06pajioM No/aTaka,0[fJHOCHO Y eJIeKTPOHCKOM 00JIMKY BOJZie ce U 06pabyjy nojaunu sa
duHaHcHjcko mnocnoBakbe PakyaTeTa (MOCJOBHE KHbWUre, PAYyHOBOJCTBEHe HcNpaBe, (UHAHCHjCKU
W3BellTaju, 06pavuyH U eBUJeHIM]je 3apajla U HaKHa/a,), MoAanu 3a 6a3y MmojijaTaka o CTyIeHTUMa, u3bopuma y
3Batbe, 0 3aM0CJAEHNMA, Kao U eJIeKTPOHCKA MOLITa.

3amTyTa noJilaTka y eJIeKTPOHCKOM 00JIMKY 00e36ebhyije ce:

-06e36ehemeM pauyHapcke Mpexe ypehajeM 3a HenmpeKUAHO Hamajambe eJIeKTPUIHOM EHEPTHjOM,
- 3aIUTUTOM O] BUPYCa,

- U3pa/loM 3alUTUTHUX KOIHja,

- 3aIUTUTOM NPUCTYyNa oAaLuMa.

3alITUTHE KOMHUje pajie ce MECEYHO, KBapTaJHO U IF'OJIULIe HAa CepBEpPUMa.



YaaH 56.

3amTuTy mnopaataka y  ¢$uHaHCHjcKOM mocioBawy dakynteta, 06e36ehyje oBsamheHo June y
nHbOpPManMOHOM LeHTpy PakyaTeTa.

3a QUHAHCHjCKO NOC/TIOBalbe KOPUCTH ce codTep Koju 00e36ehyje ouyBame mnozaTaka O CBUM
NPOKILIKEHUM TpaHcakidjama, omoryhaBa QyHKIMOHHCalhe CHUCTEMA HWHTEPHUX PaYyHOBOJICTBEHUX
KOHTpOJIa U oHeMoryhaBa 6pucarme NPOKILKEHUX MOCJIOBHUX TPOMeHa.

[locoBHe KHUTe, pauyyHOBOJCTBEHE HCHpaBe (UHAHCHjCKM HU3BELITAjU LITAMIAjy Ce y MamupHOM
06JIMKY U 4yBajy ce y PakysiTeTy y ckiaay ca JINCTOM KaTeropuja perucTpaTypcKor MaTepujasa.

Yaau 57.

[Togauu 3a 6a3y nojaTaka o CTyZeHTUMa 06e36eDhyjy ce y cksiaZly ca noce6HUM npocesypama.

I[lojefvHe KaTeropuje Kao LITO Cy PaHI JIACTe, yIUC CTy[eHaTa, yBepema O MOJIOKEHUM HUCIIUTHMA,
3aMMCHULHU O MOJIaky UCIUTA, CTATUCTUYKU M3BELITAjH IITAMIAjy Ce y NalUPHOM OOJIMKY W 4yBajy y CKJIALy
ca JluctoM KaTeropuja perucTpaTypCcKor MaTepHujasa.

O 3alITUTH MoJjilaTaka CTBOPEHUX U 0OpaheHUX Yy eJIeKTPOHCKOM OOJIMKY, KOju Cy HacTald y
o6aB/bamy CayxbeHe nenaTHocTyu PakysnTeTa , cTapa ce Jidile oBjauiheHo of crpaHe [lekana ®akysrera y
nHdopManroHoM 1eHTpy PakysaTeTa.

Ynan 58.
3amiTUTa MojaTaka O 3aloCJAeHHMa, CTYJeHTHMa U JPYyrdM JIMLMMa aHrakoBaHUM Ha PakyireTy
6amke ce ypebyje moce6GHUM ONMUITHM aKTOM KOjUM Ce peryJjuilie 3allTUTa IoJiaTaka O JUYHOCTH Ha
dakysTeTy.
X
IPEJIASHE U 3ABPILIHE OJPE/IBE

Ynan 59.
dakysTeT je AyxaH Ja ca U3y3eTHOM Ma)KHOM 4YyBa U OJpKaBa apXMBCKY rpaby M JJOKyMeHTapHHU
MaTepujaj y CKJajy ca 3aKOHOM O KYJTYPHUM J06puMa, APYyrMM INponMcuUMa M yOyTCTBUMa ApXuBa
BojsBopuHe.
Yan 60.
Y peny koju ce ofHocu Ha JIUCTy KaTeropuja apxuBcke rpabe M JOKyMeHTapHOI MaTepujajia ca
pPOKOBHMa 4yBaa, [IpaBu/iHUK he ce npruMewUBaTH N0 J06UjeHOj carJlacHOTH Ha/JIeXKHOT apX1Ba.

Yan 61.
OBaj [IpaBUHUK cTyna Ha cHary 8 JjaHa 1o 06jaB/bUBaKY.
CtynameM Ha cHary oBor [IpaBu/iHMKa, npecTaje Aa Baxku [[paBUJIHUK O KaHLeJIapUjCKOM MOCJI0BaBbY
Ha [IpupoaHo-MaTeMaTuukoM pakyatety y HoBom Caay 6poj: 0601-243/4 ox 06.04.2010. rogune.

[NPEACEJHUK CABETA
[IpupoHO-MaTeMaTUUKOT daKyJITeTa

Jp HaTtama Kpejuh, peoBHU npodecop



OBPACIIM Y KAHIIEJIAPHUJCKOM IIOCJIOBAKLY TIPUPOJHO-MATEMATHUYKOT ®AKYJITETA

IMpuor 1:
O6pa3sarn 6p. 1

IoTBpAa 0 npujeMy nogHecKa

[ToTBphyje ce aa je

(uMe u pe3uMe NOJHOCHUOILIA)

AaHa roavHe HpI/IpO,ZLHO-MaTeMaTI/I‘{KOM (l)aKy.IITETy INoAHEO MMOoAHECAK

(HaBecTH BPCTY MOAHECKA)

KOjH je eBUJeHTHPaH Moj 6pojeM

ML.IL

(PedepeHT onmuITUX MOCJI0BA)



