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Na osnovu c¢lana 36. stav 1. tacka 2) i 61. Zakona o javnim nabavkama (,Sl.glasnik RS” broj
124/12, 14/15 i 68/15), (u daljem tekstu: Zakon), ¢lana 6. Pravilnika o obaveznim elementima
konkursne dokumentacije u postupcima javnih nabavki i nac¢inu dokazivanja ispunjenosti uslova
(,Sl.glasnik RS” broj 86/15), Misljenja Uprave za javne nabavke broj 404-02-1512/16 od 18.05.2016.
godine, Odluke o pokretanju pregovarackog postupka bez objavljivanja poziva za podnoSenje ponuda,
broj 0601-50/24-14 od 15.09.2016. godine, i ReSenja o obrazovanju Komisije za sprovodenje
pregovarackog postupka bez objavljivanja poziva za podnosSenje ponuda, broj 0601-50/24-15 od
15.09.2016. godine, Komisija za sprovodenje pregovarackog postupka bez objavljivanja poziva za
podnoSenje ponuda, pripremila je:

KONKURSNU DOKUMENTACIJU
U PREGOVARACKOM POSTUPKU, BEZ OBJAVLJIVANJA POZIVA ZA PODNOSENJE PONUDA
-80522000 obrazovni seminari za osposobljavanje -
Obuka i licenciranje studenata za AMADEUS program za potrebe Departmana za geografiju, turizam i
hotelijerstvo Prirodno-matematickog fakulteta
JAVNA NABAVKA BROJ 22/2016

Konkursna dokumentacija sadrzi:

Poglavlje Naziv poglavlja strana
I Opsti podaci o javnoj nabavci 3
11 Podaci o predmetu javne nabavke 4
I11 Vrsta, tehnicke karakteristike, koli¢ina i opis dobra, kvalitet, nac¢in 4

sprovodenja kontrole i obezbedenja garancije kvaliteta, rok isporuke
dobra, mesto isporuke dobra

1\ Uslovi za ucesce u postupku javne nabavke iz ¢lana 75.1 76. Zakona i 5
uputstvo kako se dokazuje ispunjenost tih uslova
- Obrazac izjave ponudaca o ispunjavanju uslova 7

\'% Elementi ugovora o kojima ¢e se pregovarati i naCin pregovaranja 8
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U Novom Sadu, septembar 2016. godine



I OPSTI PODACI O JAVNOJ NABAVCI

1. Podaci o naruciocu

UNIVERZITET U NOVOM SADU PRIRODNO-MATEMATICKI FAKULTET
Novi Sad, Trg Dositeja Obradovic¢a 3

PIB: 101635863

Maticni broj: 08104620

Internet stranica: www.pmf.uns.ac.rs

2. Vrsta postupka javne nabavke
Predmetna javna nabavka se sprovodi u pregovarackom postupku bez objavljivanja poziva za
podnoSenje ponuda, u skladu sa Zakonom i podzakonskim aktima kojima se ureduju javne nabavke.

3. Predmet javne nabavke
Predmet javne nabavke su dobra - Obuka i licenciranje studenata za AMADEUS program.

4. Napomena ukoliko je u pitanju rezervisana javna nabavka
Predmetna javna nabavka nije rezervisana.

5.Cilj postupka
Postupak se sprovodi radi zakljucenja ugovora u predmetnoj javnoj nabavci.

6. Kontakt
Lice za kontakt: Slavko Curci¢, sluzbenik za javne nabavke, izvrSni direktor za opste i zajednicke
poslove, telefon 021/ 485 27 13, E-mail: radmila.djordjevic@pmf.uns.ac.rs.



II PODACI O PREDMETU JAVNE NABAVKE

1. Predmet javne nabavke

Predmet javne nabavke broj 22/2016 su dobra - Obuka i licenciranje studenata za AMADEUS program,
za potrebe Departmana za geografiju, turizam i hotelijerstvo Prirodno-matematickog fakulteta -
80522000 obrazovni seminari za osposobljavanje

2. Partije
Predmet javne nabavke nije oblikovan po partijama.

III VRSTA, TEHNICKE KARAKTERISTIKE, KOLICINA I OPIS DOBARA, KVALITET, ROK
ISPORUKE DOBARA

TEHNICKE KARAKTERISTIKE
CASOPIS ECOLOGICA

- Obuka i sticanje licence (sertifikata) za rad studenata u globalnom distributivnom
sistemu AMADEUS, od Skolske 2014/2015. godine na IV godini studija studijskog
programa Diplomirani turizmolog modul Turizam, u okviru obaveznog nastavnog
predmeta Strucna praksa 4t,

- Obuku za rad na Amadeus sistemu sprovodi se u prostorijama Fakulteta i od strane
obucenih predavaca — nastavnika Fakulteta.

- Obuka obuhvata osnovne kurseve: Amadeus Introductory i Amadeus
Functionality.

- Obuka se izvodi na srpskom jeziku. Narucilac svakom studentu obezbeduje zaseban
raCunar na kojem moZe daradiu trening reZimu Amadeus sistema.

Svaki polaznik obuke dobija od Ponudaca:
e  Prirucnik na srpskom jeziku - Memory Aid
e  Zbirku vezbi za proveru znanja.

- Na kraju obuke ponudac organizuje polaganje zavrsnog ispita u prostorijama Fakulteta, u formi
testa na racunaru, u skladu sa Amadeus standardima i procedurama.

- Zavrs$ni ispit sprovode licencirani instruktori Ponudaca u saradnji sa obucenim predavacima
Fakulteta.

- Uspesnost na testu ocenjuju instruktori Ponudaca.

- Nakon uspesno poloZenog testa (minimum 80% tacnih odgovora), studenti od Ponudaca dobijaju
diplomu Amadeus Functionality.

NAPOMENA:
- Diploma Amadeus Functionality predstavlja licencu za rad na Amadeus sistemu
- Amadeus Functionality je sveobuhvatan kurs za rad na Amadeus sistemu, nakon koga
su polaznici osobljeni za rad u putnickoj agenciji na ovoj platformi za rezervacije.



IV USLOVI ZA UCESCE U POSTUPKU JAVNE NABAVKE IZ CLANA 75. ZAKONA 1 UPUTSTVO
KAKO SE DOKAZUJE ISPUNJENOST TIH USLOVA

1. USLOVI ZA UCESCE U POSTUPKU JAVNE NABAVKE IZ CLANA 75.176. ZAKONA

1.1. Pravo na uces$c¢e u postupku predmetne javne nabavke ima ponudac koji ispunjava obavezne
uslove za ucesce u postupku javne nabavke definisane ¢clanom 75. Zakona, i to:

1) Daje registrovan kod nadleznog organa, odnosno upisan u odgovarajuéi registar (¢lan 75. stav.
1. tacka 1) Zakona);

2) Da on i njegov zakonski zastupnik nije osudivan za neko od Kkrivicnih dela kao clan
organizovane kriminalne grupe, da nije osudivan za krivi¢na dela protiv privrede, krivicna dela
protiv Zivotne sredine, krivicno delo primanja ili davanja mita, krivicno delo prevare(¢lan75.
stav 1. tacka 2) Zakona);

3) Daje izmirio dospele poreze, doprinose i druge javne dazbine u skladu sa propisima Republike
Srbije ili strane drzave kada ima sediSte na njenoj teritoriji (¢lana 75. stav 1. tacka 4) Zakona);

4) Ponudac je duzan da pri sastavljanju ponude izri¢ito navede da je poStovao obaveze Koje
proizlaze iz vazecih propisa o zastiti na radu, zaposljavanju i uslovima rada, zastiti Zivotne
sredine, kao i da nema zabranu obavljanja delatnosti koja je na snazi u vreme podnosenja
ponude (¢lan 75. stav 2. Zakona).

1.2. Ponudac koji ucestvuje u postupku predmetne javne nabavke, mora ispuniti i dodatni uslov za
ucesce u postupku javne nabavke, definisane clanom 76. Zakona, i to:

- da je ponudac vlasnik ekskluzivne sublicence na teritoriji Reublike Srbije za distribuciju
AMADEUS sistema rezervacije i drugih proizvoda i usluga vlasnika AMADEUS grupacije iz
Spanije, odnosno da je jedina ovla$éena firma da odrZava obuku za AMADEUS sistem i
izdaje sertifikate o uspeSno zavrSenoj obuci dokaz: potvrda AMADAEUS grupacije iz
Spanije.

2. UPUTSTVO KAKO SE DOKAZUJE ISPUNJENOST USLOVA

Ispunjenost obaveznih uslova za ucesce u postupku predmetne javne nabavke, u skladu sa ¢lanom 77.
stav 4. Zakona, ponudac¢ dokazuje dostavljanjem Izjave (Obrazac broj 1.), kojom pod punom
materijalnom i krivicnom odgovornos¢u potvrduje da ispunjava uslove za ucesce u postupku javne
nabavke iz ¢lana 75. Zakona, definisane ovom konkursnom dokumentacijom.

Izjava mora da bude potpisana od strane ovlas¢enog lica ponudaca i overena pecatom.Ukoliko Izjavu
potpisuje lice koje nije upisano u registar kao lice ovlas¢eno za zastupanje, potrebno je uz ponudu
dostaviti ovlas¢enje za potpisivanje.

Ponudac koji dostavi izjavu, u smislu ¢lana 77. stav 4. Zakona, NE DOSTAVLJA DOKAZE iz Clana 77.
stav 1. Zakona.

ISPUNJENOST DODATNIH USLOVA ZA UCESCE U POSTUPKU PREDMETNE JAVNE NABAVKE,
PONUDAC DOKAZUJE DOSTAVLJANJEM DOKAZA NAVEDENIH U TACKI 1.2. OVOG POGLAVLJA.

Narucilac moZe pre donosenja odluke o dodeli ugovora da trazi od ponudaca, ¢ija je ponuda ocenjena
kao najpovoljnija, da dostavi na uvid original ili overenu kopiju svih ili pojedinih dokaza o ispunjenosti
uslova.

Ako ponudac u ostavljenom primerenom roku, koji ne moze biti kra¢i od 5 (pet) dana, ne dostavi na
uvid original ili overenu Kkopiju trazenih dokaza, narucilac ¢e njegovu ponudu odbiti kao
neprihvatljivu.



PONUPAC KOJI JE REGISTROVAN U REGISTRU PONUDPACA KOJI VODI AGENCIJA ZA PRIVREDNE
REGISTRE NIJE DUZAN DA UZ PONUDU DOSTAVI DOKAZE IZ CLANA 75. STAV 1. TACKA 1), 2) I
3), KOJI SU JAVNO DOSTUPNI NA INTERNET STRANICAMA NADLEZNIH ORGANA.

NARUCILAC NECE ODBITI PONUDU KAO NEPRIHVATLJIVU UKOLIKO NE SADRZI DOKAZ
ODREPEN ZAKONOM O JAVNIM NABAVKAMA ILI KONKURSNOM DOKUMENTACIJOM, AKO
PONUPAC UZ PONUDU DOSTAVI I IZJAVU DA SE NALAZI U REGISTRU PONUDACA I DA U IZJAVI
NAVEDE INTERNET STRANICU NA KOJOJ SU TRAZENI PODACI JAVNO DOSTUPNI.

Ukoliko je dokaz o ispunjenosti uslova elektronski dokument, ponuda¢ dostavlja kopiju elektronskog
dokumenta u pisanom obliku, u skladu sa zakonom kojim se ureduje elektronski dokument.

PonudacC je duzan da, bez odlaganja, pismeno obavesti narucioca o bilo kojoj promeni u vezi sa
ispunjenos¢u uslova iz postupka javne nabavke, koja nastupi do donoSenja odluke, odnosno
zakljucenja ugovora, odnosno tokom vaZenja ugovora o javnoj nabavci i da je dokumentuje na
propisani nacin.



Obrazac broj 1.

3.0BRAZAC IZJAVE O ISPUNJAVAN]JU USLOVA IZ CLANA 75. ZAKONA

IZJAVA PONUPACA
0 ISPUNJAVANJU USLOVA IZ CLANA 75. ZAKONA U POSTUPKU JAVNE
NABAVKE MALE VREDNOSTI

U skladu sa ¢lanom 77. stav 4. Zakona, pod punom materijalnom i krivic(hom odgovornoscu, kao
zastupnik ponudaca, dajem sledecu

I1ZJAVU

Ponudac [navesti naziv ponudaca] u postupku javne nabavke
dobara - Obuka i licenciranje studenata za AMADEUS program , broj 22/2016, ispunjava sve uslove iz
clana 75. Zakona, odnosno uslove definisane konkursnom dokumentacijom za predmetnu javnu
nabavku,i to:

1) Ponudac je registrovan kod nadleZnog organa, odnosno upisan u odgovarajuci registar;

2) Ponudac i njegov zakonski zastupnik nisu osudivani za neko od Krivicnih dela kao clan
organizovane kriminalne grupe, nisu osudivani za krivi¢na dela protiv privrede, krivicna dela
protiv Zivotne sredine, krivicno delo primanja ili davanja mita, krivicno delo prevare;

3) Ponudac je izmirio dospele poreze, doprinose i druge javne daZzbine u skladu sa propisima
Republike Srbije (ili strane drzave kada ima sediSte na njenoj teritoriji).

Datum: Ponudac
M.P.

(potpis ovlasc¢enog lica)

Napomena: Ukoliko ponudu podnosi ponuda¢ samostalno, Izjava mora biti popunjena i
potpisana od strane ovlasé¢enog lica ponudaca i overena pecatom.



A" ELEMENTI UGOVORA O KOJIMA CE SE PREGOVARATI I NACIN PREGOVARANJA

Pregovaranje Ce se sprovesti nakon okoncanja postupka otvaranja ponude.

Postupku pregovaranja mozZe da prisustvuje ovlas¢eni predstavnik ponudaca, sa
urednim pisanim ovlas¢enjem, koje ¢e predati Komisiji Narucioca pre pocetka postupka pregovaranja.

Predmet pregovaranja je ukupna ponudena cena.

Ovlasc¢enje mora da sadrZzi naznaku o granicama u kKojima ovlas¢eni predstavnik moze
da menja cenu, kao element ugovora o kojem ¢e se pregovarati.

Pregovaranje ¢e se sprovesti u jednom krugu, tako Sto ¢e predstavnik ponudaca, po
pozivu predsednika Komisije, dostaviti Komisiji ponudu (ukupna vrednost ponude), u zapec¢aéenom
kovertu, potpisanu od strane prisutnog ovlas¢enog predstavnika i overenu pecatom. Kada ponudac
podnese ponudu, Komisija pristupa otvaranju i ¢itanju ponudenog iznosa, $to se zapisnicki konstatuje.

Narucilac ¢e obezbediti da ugovorena cena ne bude veéa od uporedive trziSne cene i sa
duZnom paZnjom (e proveravati kvalitet predmeta javne nabavke.

Ponuda koju ponudac opredeli, smatraée se kona¢nom.

Ponudac ne mora da ima predstavnika u postupku pregovaranja.

U slucaju da ponudac nema predstavnika u postupku pregovaranja, smatrace se da je
ostao pri navodima iz ponude koju je dostavio, odnosno, da je ponuda konacna.



VI OBRAZAC PONUDE

Obrazac broj 2

Ponuda broj od .2016. godine za javnu nabavku dobara - Obuka i licenciranje
studenata za AMADEUS program, za potrebe Departmana za geografiju, turizam i hotelijerstvo

Prirodno-matematickog fakulteta, JN broj 22/2016.

1)OPSTI PODACI O PONUPACU

Naziv ponudaca

Adresa ponudaca

Matic¢ni broj ponudaca

Poreski identifikacioni broj ponudaca (PIB)

Sifra registrovane delatnosti i osnovna
delatnost

Obveznik PDV  (DA/NE)

Razvrstavanje preduzeéa (mikro, malo,
srednje, veliko)

Ime i prezime osobe za kontakt

Elektronska adresa ponudaca

Telefon

Telefaks

Broj racuna ponudaca i naziv banke

Ime i prezime i funkcija lica ovlas¢enog za
potpisivanje ugovora

Ponudac je upisan u registar ponudaca kod
APR (DA/NE)

Internet stranica na kojoj su podaci za
ponudaca javno dostupni

2) PONUDU PODNOSI SAMOSTALNO

Napomena: zaokruziti nac¢in podnoSenja ponude i upisati podatke o podizvodacu, ukoliko se ponuda
podnosi sa podizvodacem, odnosno podatke o svim ucesnicima zajedni¢ke ponude, ukoliko ponudu

podnosi grupa ponudaca



3. OPIS PREDMETA NABAVKE: OBUKA I LICENCIRANJE STUDENATA ZA AMADEUS PROGRAM ZA POTREBE DEPARTMANA
ZA GEOGRAFIJU, TURIZAM I HOTELIJERSTVO,

Redni Jedinica Koli¢ina Jedini¢na cenau | Ukupna cena Iznos PDV Ukupna cena u
broj USLUGA mere dinarima bez u dinarima dinarima sa PDV
PDV bez PDV
1. Obuka i licenciranje studenata student 18

za AMADEUS program za
potrebe Departmana za
geografiju, turizam i
hotelijerstvo, sa izdavanjem

sertifikata

ELEMENTI PONUDE

Rok izvrSenja usluge

Oktobar 2016. godine, u dogovoru sa Naruciocem.

Nacin, rok (dinamika) i uslovi pla¢anja

po izvrsenoj usluzi, virmanom, u roku od __ (

) kalendarskih dana od dana

prijema ispravne fakture (ne kraci od 15 ni duzi od 45 dana)

Rok vazenja ponude

30 (trideset) dana, od dana otvaranja ponude

Datum

Napomene:
1. Obrazac ponude ponudac¢ mora da popuni, overi peCatom i potpiSe, cime potvrduje da su tacni podaci koji su u obrascu ponude navedeni.

2. Obrazac ponude i ostali obrasci iz konkursne dokumentacije moraju biti popunjeni u potpunosti, potpisani od strane ovlas¢enog lica
ponudaca i overeni pecatom. Ukoliko su ponuda i obrasci potpisani od strane lica koje nije upisano u registar kao lice ovlaS¢eno za
zastupanje, potrebno je, uz ponudu, dostaviti ovlaséenje za potpisivanje za to lice, izdato od strane ovlaS§¢enog lica ponudaca.

3. Ukoliko ponuda¢ nastupa sa grupom ponudaca, obrazac ponude popunjava, potpisuje i overava pe€atom svaki ponudac iz grupe ponudaca
ili ovlaSceni predstavnik grupe ponudaca, uz priloZeno ovlaséenje koje potpisuju i overavaju pe€atom svi ponudaci iz grupe ponudaca.

Ponudac

(potpis ovlas¢enog lica)




Obrazac 3

Naziv ponudaca
Datum

VII STRUKTURA CENE

sainjena na osnovu ponude, broj: od 2016. godine, za nabavku usluge -
Obuke i licenciranje studenata za AMADEUS program, za potrebe Departmana za geografiju, turizam i
hotelijerstvo Prirodno-matematickog fakulteta u Novom Sadu, broj 22/2016.

Ukupna cena (bez PDV)
Stopa PDV

Iznos PDV na ukupnu cenu

Ukupna cena (sa PDV)

- Ponudene cene izraZene su u dinarima.

UPUTSTVO ZA POPUNJAVANJE:
Upisati traZene podatke u ponudene prostore u tabeli.

M.P.
Ponudac

(potpis ovlaS¢enog lica)



Obrazac broj 4.
VIII OBRAZAC IZJAVE O TROSKOVIMA PRIPREME PONUDE

U skladu sa ¢lanom 88. stav 1. Zakona, , dajem

(Naziv ponudaca)

IZJAVA 0 TROSKOVIMA PRIPREME PONUDE

Pod punom materijalnom i krivicnom odgovorno$¢u u postupku javne nabavke usluge - za nabavku
Obuke i licenciranje studenata za AMADEUS program, za potrebe Departmana za geografiju, turizam i
hotelijerstvo Prirodno-matematickog fakulteta u Novom Sadu, broj 22/2016, izjavljujem da sam imao
sledece troskove:

VRSTA TROSKA IZNOS TROSKA U RSD

IZNOS TROSKOVA PRIPREMAN]JA PONUDE BEZ PDV

PDV

UKUPAN IZNOS TROSKOVA PRIPREMANJA PONUDE SA PDV
Napomena:

TroSkove pripreme i podnoSenja ponude snosi iskljuc¢ivo ponudac i ne moZe traziti od narucioca naknadu
troSkova.

Ako je postupak javne nabavke obustavljen iz razloga koji su na strani narucioca, narucilac je duzan da
ponudacu nadoknadi troSkove izrade uzorka ili modela, ako su izradeni u skladu sa tehnickim
specifikacijama narucioca i troSkove pribavljanja sredstva obezbedenja, pod uslovom da je ponudac traZio
naknadu tih troskova u svojoj ponudi.

U slucaju dostavljanja ovog obrasca ovlasc¢eno lice ponudaca mora da popuni, potpiSe i overi peCatom
Obrazac, ukoliko nastupa samostalno ili sa podizvodacem.

U slucaju dostavljanja ovog obrasca od strane ucesnika zajedni¢ke ponude, grupa ponudaca moze da se
opredeli da Obrazac popunjavaju, potpisujui pecatom overavaju svi ponudaci iz grupe ponudaca ili grupa
ponudaca moze da odredi jednog ponudaca iz grupe koji ¢e popuniti, potpisati i peCatom overiti Obrazac
uz priloZeno ovlaséenje koje potpisuju i overavaju pecatom svi ponudaci iz grupe ponudaca.

Dodatna napomena: dostavljanje ove izjave nije obavezno.

Datum: M.P. Ponudac

(potpis ovlas¢enog lica)



Obrazac broj 5.

IX OBRAZAC IZJAVE O NEZAVISNOJ PONUDI

U skladu sa ¢lanom 26. Zakona, , dajem:
(Naziv ponudaca)

1ZJAVU
0 NEZAVISNOJ PONUDI

Pod punom materijalnom i krivic(nom odgovornoséu potvrdujem da sam ponudu u postupku javne
nabavke usluge - Obuka i licenciranje studenata za AMADEUS program, za potrebe Departmana za
geografiju, turizam i hotelijerstvo Prirodno-matematickog fakulteta u Novom Sadu, broj 22/2016, podneo

nezavisno, bez dogovora sa drugim ponudacima ili zainteresovanim licima.

Datum: Ponudac

M.P.

(potpis ovlaS¢enog lica)

Napomena: U slucaju postojanja osnovane sumnje u istinitost izjave o nezavisnoj ponudi, narucilac ¢e
odmah obavestiti organizaciju nadleznu za zaStitu konkurencije.Organizacija nadleZzna za zaStitu
konkurencije moZe ponudacu, odnosno zainteresovanom licu, izre¢i meru zabrane uce$¢a u postupku
javne nabavke ako utvrdi da je ponuda¢, odnosno zainteresovano lice, povredilo konkurenciju u postupku
javne nabavke u smislu zakona kojim se ureduje zaStita konkurencije. Mera zabrane uces¢a u postupku
javne nabavke moZe trajati do dve godine.Povreda konkurencije predstavlja negativnu referencu, u smislu
Clana 82. stav 1. tacka2) Zakona.

Obrazac izjave ovlas¢eno lice ponudaca mora da popuni, potpiSe i overi pecatom.

Ukoliko ponuda¢ podnosi ponudu sa podizvodacem ili zajednicku ponudu, Obrazac izjave mora biti
popunjen, potpisan i overen pecatom od strane ovlaséenog lica svakog podizvodaca, odnosno svakog
ponudaca iz grupe ponudaca. Obrazac Izjave kopirati u dovoljnom broju primeraka.



Obrazac broj 6.

X OBRAZAC IZJAVE 0 POSTOVAN]JU OBAVEZA IZ CLANA 75. STAV 2. ZAKONA

U skladu sa ¢lanom 75. stav 2. Zakona , dajem:
(Naziv ponudaca)

IZJAVU
0 POSTOVAN]JU OBAVEZA

Pod punom materijalnom i krivicnom odgovornos¢u potvrdujem da sam u postupku javne nabavke usluge
- Obuka i licenciranje studenata za AMADEUS program, za potrebe Departmana za geografiju, turizam i
hotelijerstvo Prirodno-matemati¢kog fakulteta u Novom Sadu, broj 22/2016, poStovao obaveze koje
proizlaze iz vazecih propisa o zaStiti na radu, zapoSljavanju i uslovima rada, zaStiti Zivotne sredine i

nemam zabranu obavljanja delatnosti koja je na snazi u vreme podnos$enja ponude.

Datum: Ponudac

M.P.

(potpis ovlaS¢enog lica)

Napomena: Ukoliko ponudu podnosi grupa ponudaca, Izjava mora biti potpisana od strane ovlaséenog
lica svakog ponudaca iz grupe ponudaca i overena pecatom.



XI UPUTSTVO PONUPACIMA KAKO DA SACINE PONUDU

1. PODACI O JEZIKU NA KOJEM PONUDA MORA DA BUDE SACINJENA
Ponuda mora da bude sa¢injena na srpskom jeziku.

2. NACIN NA KOJI PONUDA MORA DA BUDE SACINJENA

Ponuda se dostavlja u pisanom obliku, u jednom primerku, na obrascu iz konkursne dokumentacije i mora
biti jasna i nedvosmislena, ¢itko popunjena - otkucana ili napisana neizbrisivim mastilom, potpisana od
strane ovlaS¢enog lica ponudaca i overena pecatom. Ukoliko ponuda¢ nacini gresku u popunjavanju,
duZan je da gresku, odnosno pogresan tekst, obeli ili precrta jednom horizontalnom crtom i pravilno
popuni, tj. upiSe novi tekst, a mesto nacinjene greske parafira i overi pecCatom.

Ponuda se sastavlja tako Sto ponudac upisuje traZzene podatke u obrasce koji su sastavni deo konkursne
dokumentacije. Podaci koji nisu upisani u priloZene obrasce, odnosno podaci koji su upisani mimo
obrazaca nece se uvaziti, i takva ponuda ce biti odbijena.

Ponuda sa pripadaju¢om dokumentacijom, dostavlja se u zapecacenoj koverti, na adresu narucioca -
Univerzitet u Novom Sadu, Prirodno-matematicki fakultet Novi Sad, Trg Dositeja Obradovi¢a broj 3, sa
naznakom na prednjoj strani koverte »PONUDA ZA JAVNU NABAVKU USLUGE - OBUKA I LICENCIRAN]JE
STUDENATA ZA AMADEUS PROGRAM, BROJ 22/2016, - NE OTVARATI«, postom ili li¢no preko pisarnice,
svakog radnog dana od 08 - 12 sati, soba broj 5, prizemlje. Na poledini koverte obavezno navesti naziv i
adresu ponudaca, broj telefona, ime i prezime lica za kontakt.

Koverta mora biti tako zatvorena da se, prilikom otvaranja, sa sigurnoséu moZze utvrditi da se otvara prvi
put.

Narucilac ¢e po prijemu ponude, na koverti u kojoj se ponuda nalazi, obeleziti vreme prijema i evidentirati
broj i datum ponude prema redosledu prispecéa. Ukoliko je ponuda dostavljena neposredno, narucilac ¢e
ponudacu predati potvrdu prijema ponude. U potvrdi o prijemu, narucilac ¢e navesti datum i sat prijema
ponude.

Ponuda se smatra blagovremenom ukoliko je primljena od strane Narucioca do 28.09.2016. godine, do
09,00 sati.

Ponuda koju Narucilac nije primio u roku odredenom za podnosSenje ponuda, odnosno koja je primljena
po isteku dana i sata do kojeg se mogu ponude podnositi, smatrace se neblagovremenom.

Narucilac ¢e odbiti ponudu ako je neblagovremena. Nakon okoncanja postupka otvaranja ponuda,
Narucilac ¢e ponudu neotvorenu vratiti ponudacu sa naznakom na koverti ponude da je neblagovremena.

Obavezna sadrzina ponude.

Prilikom podnosenja ponude ponudac je duzan da, uz ponudu, dostavi:

- popunjen, potpisan i pecatom overen obrazac Izjave o ispunjavanju dodatnog uslova iz ¢lana 76.
Zakona, za ponudaca

- popunjen, potpisan i peCatom overen obrazac Izjave o ispunjavanju uslova iz ¢lana 75. Zakona, za
ponudaca (Obrazac broj 1.);

- popunjen, potpisan i pecatom overen Obrazac ponude sa tabelom (Obrazac broj 2.);

- popunjen, potpisan i pecatom overen Obrazac struktura cene (Obrazac broj 3);

- potpisan i pecatom overen obrazac Izjave o troskovima pripremanja ponude (Obrazac broj
4.);(nije obavezan)

- popunjen, potpisan i pecatom overen obrazac Izjave o nezavisnoj ponudi (Obrazac broj 5.) i

- popunjen, potpisan i pecatom overen obrazac Izjave o poStovanju obaveza iz €lana 75. stav 2.
Zakona (Obrazac broj 6.).



3. PARTIJE
Predmet javne nabavke nije oblikovan po partijama

4. PONUDA SA VARIJANTAMA
Podnosenje ponude sa varijantama nije dozvoljeno.

5. NACIN IZMENE, DOPUNE I OPOZIVA PONUDE

U roku za podnosenje ponude ponudac moZze da izmeni, dopuni ili opozove svoju ponudu na nacin koji je
odreden za podnosenje ponude.

Ponudac je duZan da jasno naznaci koji deo ponude menja odnosno koja dokumenta naknadno dostavlja.
Izmenu, dopunu ili opoziv ponude treba dostaviti na adresu Narucioca - Univerzitet u Novom Sadu,
Prirodno-matematicki fakultet Novi Sad, Trg Dositeja Obradovica broj 3, sa naznakom: ,Izmena ponude
za javnu nabavku usluge - Obuka i licenciranje studenata za AMADEUS program, JN br. 22/2016 -
NE OTVARATI”, ili

»,Dopuna ponude za javnu nabavku usluge - Obuka i licenciranje studenata za AMADEUS program,
JNbr.22/2016 - NE OTVARATY”, ili

,O0poziv ponude za javhu nabavku usluge - Obuka i licenciranje studenata za AMADEUS program,
JN br.22/2016 - NE OTVARATT", ili

s1zmena i dopuna ponude za javnu nabavku usluge - Obuka i licenciranje studenata za AMADEUS
program, JN br.22/2016 - NE OTVARATI"”

Na poledini koverte navesti naziv i adresu ponudaca. U slu¢aju da ponudu podnosi grupa ponudaca, na
koverti je potrebno naznaciti da se radi o grupi ponudaca i navesti nazive i adresu svih ucesnika u
zajednickoj ponudi.

Po isteku roka za podnoSenje ponuda ponudac ne moZze da opozove niti da menja svoju ponudu.

6. NACIN, ROK I USLOVI PLACANJA, KAO I DRUGE OKOLNOSTI OD KOJIH ZAVISI PRIHVATLJIVOST
PONUDE
Rok izvrSenja usluge: oktobar 2016. godine, u dogovoru sa Naruciocem.

Nacin placanja: virmanski, na ra¢un ponudaca, po izvrSenoj usluzi.

Rok i uslovi pladanja: u roku koji nije kraci od 15 kalendarskih dana ni duZzi od 45 kalendarskih dana od
dana prijema ispravne fakture.

Rok vazenja ponude: 30 (trideset) kalendarskih dana od dana otvaranja ponude.

U slucaju isteka roka vaZenja ponude, narucilac je duZan da, u pisanom obliku, zatraZi od ponudaca
produZenje roka vaZenja ponude.
Ponudac koji prihvati zahtev za produZenje roka vaZenja ponude na mozZe menjati ponudu.

7. VALUTA I NACIN NA KOJI MORA DA BUDE NAVEDENA I IZRAZENA CENA U PONUDI

Cena mora biti iskazana u dinarima, sa i bez poreza na dodatu vrednost, sa uracunatim svim troskovima
koje ponudac ima u realizaciji predmetne javne nabavke, s tim da ¢e se za ocenu ponude uzeti u obzir cena
bez poreza na dodatu vrednost.

Cena mora biti fiksna i ne moZe se menjati.

Ako je u ponudi iskazana neuobicajeno niska cena, narucilac ¢e postupiti u skladu sa ¢lanom 92. Zakona.

8. PODACI O DRZAVNOM ORGANU ILI ORGANIZACIJI, ODNOSNO ORGANU ILI SLUZBI
TERITORIJALNE AUTONOMIJE ILI LOKALNE SAMOUPRAVE GDE SE MOGU BLAGOVREMENO DOBITI
ISPRAVNI PODACI O PORESKIM OBAVEZAMA, ZASTITI ZIVOTNE SREDINE, ZASTITI PRI
ZAPOSLJAVAN]JU, USLOVIMA RADA I SL., A KOJI SU VEZANI ZA IZVRSENJE UGOVORA O JAVNOJ
NABAVCI



Podaci o poreskim obavezama se mogu dobiti u Poreskoj upravi, Ministarstva finansija i privrede.
Podaci o zastiti Zivotne sredine se mogu dobiti u Agenciji za zastitu Zivotne sredine i u Ministarstvu
energetike, razvoja i zastite Zivotne sredine.

Podaci o zastiti pri zapoS$ljavanju i uslovima rada se mogu dobiti u Ministarstvu rada, zapoSljavanja i
socijalne politike.

9. PODACI O VRSTI, SADRZINI, NACINU PODNOSENJA, VISINI I ROKOVIMA OBEZBEDENJA
ISPUNJENJA OBAVEZA PONUDACA
Narucilac u predmetnoj javnoj nabavci ne zahteva sredstvo finansijskog obezbedenja.

10. ZASTITA POVERLJIVOSTI PODATAKA KOJE NARUCILAC STAVLJA PONUPACIMA NA
RASPOLAGANJE, UKLJUCUJUCI I NJIHOVE PODIZVODACE
Predmetna nabavka ne sadrZi poverljive informacije koje narucilac stavlja na raspolaganje.

11. DODATNE INFORMACIJE ILI POJASNJENJA U VEZI SA PRIPREMANJEM PONUDE

Zainteresovano lice moZe, u pisanom obliku [putem poste na adresu narucioca, elektronske poste e-mail..
radmila.djordjevic@pmf.uns.ac.rs.....ili faksom na broj.455-662, traziti od narucioca dodatne informacije ili
pojasnjenja u vezi sa pripremanjem ponude, pri cemu moZe da ukaze Naruciocu i na eventualno uocene
nedostatke i nepravilnosti u konkursnoj dokumentaciji, najkasnije 5 (pet) dana pre isteka roka za
podnosenje ponude.

Narucilac ¢e u roku od 3 (tri) dana od dana prijema zahteva za dodatnim informacijama ili pojasnjenjima
konkursne dokumentacije, odnosno ukazivanja na nedostatke i nepravilnosti u konkursnoj dokumentaciji,
odgovor objaviti na Portalu javnih nabavki i na svojoj internet stranici.

Zahtev za dodatne informacije ili pojasnjenja upucuje se na adresu narucioca, sa napomenom ,Zahtev za
dodatnim informacijama ili pojasnjenjima konkursne dokumentacije, JN broj 22/2016”.

Ako narucilac izmeni ili dopuni konkursnu dokumentaciju 8 (osam) ili manje dana pre isteka roka za
podnosenje ponuda, duzan je da produZi rok za podnoSenje ponuda i objavi obaveStenje o produzenju
roka za podnosenje ponuda.

Ako narudilac odgovor, odnosno izmenu ili dopunu konkursne dokumentacije , posalje elektronskim
putem ili faksom, zahtevace od zainteresovanog lica da na isti nain potvrdi prijem odgovora, Sto je
zainteresovano lice duzno da ucini.

Po isteku roka predvidenog za podnoSenje ponuda narucilac ne moZe da menja niti da dopunjuje
konkursnu dokumentaciju.

TraZenje dodatnih informacija ili pojasSnjenja u vezi sa pripremanjem ponude telefonom nije dozvoljeno.
Komunikacija u postupku javne nabavke vrsi se isklju¢ivo na nac¢in odreden ¢lanom 20. Zakona.

12. DODATNA OBJASNJENJA OD PONUPACA POSLE OTVARANJA PONUDA I KONTROLA KOD
PONUDPACA ODNOSNO NJEGOVOG PODIZVODACA 1 DOPUSTENE ISPRAVKE

Posle otvaranja ponuda narucilac moze, prilikom stru¢ne ocene ponuda, da, u pisanom obliku, zahteva od
ponudaca dodatna objasnjenja koja ¢e mu pomoci pri pregledu, vrednovanju i uporedivanju ponuda, a
moZe da vrsii kontrolu (uvid) kod ponudaca.

Ukoliko narucilac oceni da su potrebna dodatna objasnjenja ili je potrebno izvrsiti kontrolu (uvid) kod
ponudaca, narucilac ¢e ponudacu ostaviti primereni rok da postupi po pozivu narucioca, odnosno da
omoguci naruciocu kontrolu (uvid) kod ponudaca.

Narucdilac moZe, uz saglasnost ponudaca, da izvrSi ispravke racunskih gresaka uocenih prilikom
razmatranja ponude po okon¢anom postupku otvaranja ponuda.

Ako se ponudac ne saglasi sa ispravkom racunskih greSaka, narucilac ¢e njegovu ponudu odbiti kao
neprihvatljivu.



U slucaju razlike izmedu jedini¢ne i ukupne cene, merodavna je jedini¢na cena.

13. VRSTA KRITERIJUMA ZA DODELU UGOVORA, ELEMENTI KRITERIJUMA NA OSNOVU KOJIH SE
DODELJUJE UGOVOR I METODOLOGIJA ZA DODELU PONDERA ZA SVAKI ELEMENT KRITERIJUMA
[zbor najpovoljnije ponude Ce se izvrsiti primenom kriterijuma ,najniZa ponudena cena“.

14. POSTOVANJE OBAVEZA KOJE PROIZILAZE 1Z VAZECIH PROPISA

Ponudac je duZan da u okviru svoje ponude dostavi izjavu datu pod krivicnom i materijalnom
odgovorno$cu da je poStovao sve obaveze koje proizilaze iz vaZe¢ih propisa o zastiti na raduy,
zaposljavanju i uslovima rada, zastiti Zivotne sredine, kao i da nema zabranu obavljanja delatnosti koja je
na snazi u vreme podnosenja ponude.

15. KORISCENJE PATENTA I ODGOVORNOST ZA POVREDU ZASTICENIH PRAVA INTELEKTUALNE
SVOJINE TRECIH LICA

Naknadu za kori$¢enje patenata, kao i odgovornost za povredu zasti¢enih prava intelektualne svojine
trecih lica snosi ponudac.

16. NACIN I ROK ZA PODNOSENJE ZAHTEVA ZA ZASTITU PRAVA PONUDACA

Zahtev za zaStitu prava moZe da podnese ponudac, odnosno svako zainteresovano lice, ili poslovno
udruZenje u njihovo ime.

Zahtev za zastitu prava podnosi se Republickoj komisiji, a predaje naruciocu. Primerak zahteva za zastitu
prava podnosilac istovremeno dostavlja Republickoj komisiji. Zahtev za zastitu prava se dostavlja
neposredno, elektronskom postom na e-mail. radmila.djordjevic@pmf.uns.ac.rs.....ili faksom na broj.455-
662 ili preporucenom posiljkom sa povratnicom.Zahtev za zaStitu prava se mozZe podneti u toku celog
postupka javne nabavke, protiv svake radnje narucioca, osim ukoliko Zakonom nije drugacije odredeno. O
podnetom zahtevu za zastitu prava narucilac obavestava sve ucesnike u postupku javne nabavke, odnosno
objavljuje obavestenje o podnetom zahtevu na Portalu javnih nabavki, najkasnije u roku od 2 (dva) dana
od dana prijema zahteva.

Ukoliko se zahtevom za zastitu prava osporava vrsta postupka, sadrzina poziva za podnosSenje ponuda ili
konkursne dokumentacije, zahtev ¢e se smatrati blagovremenim ukoliko je primljen od strane narucioca
najkasnije 3 (tri) dana pre isteka roka za podnoSenje ponuda, bez obzira na nacin dostavljanja. U
navedenom slucaju podnosenja zahteva za zastitu prava dolazi do zastoja roka za podnoSenje ponuda.
Posle donoSenja odluke o dodeli ugovora iz €lana 108. Zakona ili odluke o obustavi postupka javne
nabavke iz ¢lana 109. Zakona, rok za podnoSenje zahteva za zaStitu prava je 5 (pet) dana od dana prijema
odluke.

Zahtevom za zaStitu prava ne mogu se osporavati radnje narucioca preduzete u postupku javne nabavke
ako su podnosiocu zahteva bili ili mogli biti poznati razlozi za njegovo podnosSenje pre isteka roka za
podnoSenje zahteva iz ¢lana 149. stav 3. Zakona, a podnosilac zahteva ga nije podneo pre isteka tog roka.

Ako je u istom postupku javne nabavke ponovo podnet zahtev za zaStitu prava od strane istog podnosioca
zahteva, u tom zahtevu se ne mogu osporavati radnje narucioca za koje je podnosilac zahteva znao ili
mogao znati prilikom podnosenja prethodnog zahteva.

Clanom 151. Zakona propisano je da zahtev za zastitu prava mora da sadrZi, izmedu ostalog, i potvrdu o
uplati takse iz ¢lana 156. Zakona.

Podnosilac zahteva za zastitu prava duzan je da na odredeni ra¢un budZeta Republike Srbije uplati taksu u
iznosu propisanom ¢lanom 156. Zakona.

Kao dokaz o uplati takse, u smislu ¢lana 151. stav 1. tacka 6) Zakona, prihvatice se:



1. Potvrda o izvrsenoj uplati takse iz ¢clana 156. Zakona koja sadrzi sledece elemente:

(1) da bude izdata od strane banke i da sadrzi pecat banke;

(2) da predstavlja dokaz o izvrSenoj uplati takse, Sto znaci da potvrda mora da sadrzi podatak da je
nalog za uplatu takse, odnosno nalog za prenos sredstava realizovan, kao i datum izvrSenja naloga.

(3) iznos 60.000,00 dinara;

(4) broj racuna: 840-30678845-06;

(5) Sifru pla¢anja: 153 (nalog za uplatu) ili 253 (nalog za prenos);

(6) poziv na broj; podaci o broju ili oznaci javne nabavke povodom koje se podnosi zahtev za
zaStitu prava;

(7) svrha: ZZP; naziv narucioca; broj ili oznaka javne nabavke povodom koje se podnosi zahtev za
zasStitu prava;

(8) korisnik: budZet Republike Srbije;

(9) naziv uplatioca, odnosno naziv podnosioca zahteva za zastitu prava za kojeg je izvrSena uplata
takse;

(10) potpis ovlaséenog lica banke.

2. Nalog za uplatu, prvi primerak, overen potpisom ovlaS¢enog lica i peCatom banke ili poste, koji sadrzi
i sve druge elemente iz potvrde o izvrSenoj uplati takse navedene pod tackom 1.

3. Potvrda izdata od strane Republike Srbije, Ministarstva finansija, Uprave za trezor, potpisana i
overena pecatom, koja sadrzi sve elemente iz potvrde o izvrSenoj uplati takse iz tacke 1, osim onih
navedenih pod (1) i (10), za podnosioce zahteva za zastitu prava koji imaju otvoren racun u okviru
pripadajuc¢eg konsolidovanog raCuna trezora, a koji se vodi u Upravi za trezor (korisnici budzetskih
sredstava, korisnici sredstava organizacija za obavezno socijalno osiguranje i drugi korisnici javnih
sredstava);

4. Potvrda izdata od strane Narodne banke Srbije, koja sadrzi sve elemente iz potvrde o izvrSenoj
uplati takse iz tacke 1, za podnosioce zahteva za zastitu prava (banke i drugi subjekti) koji imaju otvoren
raCun kod Narodne banke Srbije u skladu sa zakonom i drugim propisom.

17. ROK U KOJEM CE UGOVOR BITI ZAKLJUCEN

Ugovor o javnoj nabavci Narudilac ¢e dostaviti Ponudacu kojem je dodeljen ugovor, u roku od 8 (osam)
dana od dana proteka roka za podnoSenje zahteva za zastitu prava.

Ponudac kojem je dodeljen ugovor, duZan je da potpisan i overen ugovor vrati Naruciocu u roku od 8
(osam) dana od dana prijema ugovora.



