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I OPSTI PODACI 0 JAVNOJ NABAVCI

1. NAZIV, ADRESA I INTERNET STRANICA NARUCIOCA

Prirodno-matematicki fakultet Univerziteta u Novom Sadu, Trg Dositeja Obradovica 3,
Novi Sad, www.pmf.uns.ac.rs.

Prirodno-matematicki fakultet Univerziteta u Novom Sadu, kao Narucilac, ée sprovesti
postupak javne nabavke i zakljuciti ugovor o javnoj nabavci.

2. VRSTA POSTUPKA
Predmetna javna nabavka se sprovodi u pregovarackom postupku bez
objavljivanja poziva za podnosenje ponuda, u skladu sa Zakonom i podzakonskim aktima

kojima se ureduju javne nabavke i misljenjem Uprave za javne nabavke, broj 404-02-883/17
od 16.3.2017. godine.

3. PREDMET JAVNE NABAVKE

Predmet javne nabavke je usluga, detaljnije opisana u Poglavlju II.

Predmet javne nabavke nije oblikovan po partijama.

Sifra iz Opsteg re¢nika nabavke: - 72200000 usluge programiranja i savetodavne
usluge, 77260000 usluge povezane sa softverom, 72261000 usluge softverske podrske,
72267000 usluge odrzavanja i popravke softvera.

Postupak javne nabavke se sprovodi radi zaklju¢enja ugovora.

4.KONTAKT
Osoba za kontakt: Slavko Cur¢i¢, struéni saradnik za poslove javnih nabavki.
Elektronska posta: nabavke@pmf.uns.ac.rs
Radno vreme Narucioca je od 07,00 do 15,00 ¢asova, od ponedeljka do petka.
Putem poSte na adresu: Trg Dositeja Obradovi¢a 3, Novi Sad

5.PODACI O LICU KOJEM SE UPUCUJE POZIV ZA PODNOSENJE PONUDE I RAZLOZI ZA
UPUCIVANJE POZIVA TOM LICU

Elektrotehnicki fakultet Univerziteta u Beogradu izvrSio je implementaciju predmetmog
softverskog reSenja kod Narucioca. Softver je razvijen na Elektrotehnickom fakultetu i autorsko je
vlasniStvo Elektrotehnickog fakulteta. Izvorni kod je u ekskluzivnom vlasnistvu Elektrotehnickog
fakulteta. Shodno navedenom, ne postoji mogu¢nost da bilo koje trece lice vrsi odrZavanje, izmene
i nadogradnju softvera, na osnovu ¢ega je dobijeno pozitivno misljenje Uprave za javne nabavke,
broj 404-02-883/17 od 16.3.2017. godine.

6.PROCENJENA VREDNOST JAVNE NABAVKE JE 490.000.00 dinara, bez PDV.

7.PODACI O MESTU I ROKU ZA PODNOSENJE PONUDE

Rok za dostavljanje ponude je do 17.5.2017. godine do 11,00 ¢asova.

Ponuda se dostavlja poStom, na adresu Narucioca: Prirodno-matematicki fakultet
Univerziteta u Novom Sadu, Trg Dositeja Obradovic¢a 3, Novi Sad, Dekanat, ili predaje neposredno:
prizemlje - kancelarija broj 5, svakog radnog dana u radno vreme Narucioca, od 07,00 do 15,00
Casova.

8.0BAVESTENJE O MESTU, DANU I SATU OTVARANJA PONUDE I PREGOVARAN]JU

Javno otvaranje ponude obaviée se 17.5.2017. godine u 12,00 ¢asova, u prostorijama
Narucioca, Trg Dositeja Obradovi¢a 3, Novi Sad, Il sprat, klub Departmana za matematiku i
informatiku i Departmana za fiziku.

Narucilac ¢e istog dana, nakon okoncanja postupka otvaranja ponude, izvrsiti pregled
ponude, o cemu Ce saciniti zapisnik.

Postupak pregovaranja odrzace se istog dana, nakon okoncanja postupka pregleda



ponude, sa ponudacem za ciju ponudu je konstatovano da ispunjava uslove iz konkursne
dokumentacije.

Ukoliko, u toku pregleda ponude, Narucilac utvrdi da je od ponudaca potrebno traziti
dodatna objasnjenja radi donoSenja ispravne odluke, u smislu ¢lana 93. stav 1. ZJN, Narucilac ¢e
postupak pregovaranja sprovesti nakon pribavljanja potrebnih objasnjenja, u kom slucaju ¢e o
danu, vremenu i mestu sprovodenja postupka pregovaranja blagovremeno obavestiti ponudaca
za Ciju ponudu je konstatovano da ispunjava uslove iz konkursne dokumentacije.

0 postupku pregovaranja bi¢e sacinjen zapisnik.

Postupak pregovaranja detaljno je opisan u Poglavlju IV konkursne dokumentacije.



II TEHNICKA SPECIFIKACIJA

ODRZAVANJE SOFTVERA ZA PRACENJE I ORGANIZOVANJE FINANSIJSKO-MATERIJALNOG
POSLOVANJA I DRUGIH POSLOVNIH PROCESA , ZA POTREBE PRIRODNO-MATEMATICKOG
FAKULTETA U NOVOM SADU

Tehnicka specifikacija sadrzi opis obima i nac¢ina odrzavanja softvera za praéenje i organizovanje
finansijsko-materijalnog poslovanja i drugih poslovnih procesa Narucioca(u daljem tekstu:
Informacioni sistem), $to predstavlja predmet ove javne nabavke.

Informacioni sistem je namenjen pracenju i organizovanju finansijsko-materijalnog poslovanja i
drugih poslovnih procesa Narucioca, sa uveéanim stepenom integracije i automatizacije, odnosno
sa uspostavljenim medusobnim vezama izmedu svih segmenata sistema i elektronskom
razmenom podataka i servisa izmeduodgovarajuc¢ih segmenata sistema i drugih sistema kod
Narucioca.

Informacioni sistem obuhvata odgovarajuée aplikacije i module za podrSku vodenju finansijskog i
materijalnog knjigovodstva, vodenju projekata i drugih finansijskih i knjigovodstvenih evidencija.
Informacioni sistem obuhvata i mogu¢nosti pristupa i direktne podrske svim studentima i
nastavnom i nenastavnom osoblju angaZovanom kod Narucioca.

Informacioni sistem obuhvata paket modula za osnovne, organizacione i kadrovske evidencije,
paket modula za zarade, naknade i honorare, paket modula za osnovno knjigovodstvo, paket
modula za finansijsko poslovanje, paket modula za materijalno knjigovodstvo i modul za
administraciju, veb portal za studente za pristup odredenim delovima sistema od strane studenata
putem interneta, veb portal za angazovane za pristup odredenim delovima sistema od strane
nastavnog i nenastavnog osoblja angazovanog kod Narucioca putem interneta.

U svrhu efikasnog odrzavanja Informacionog sistema, Narucilac je duzan da obezbedi:
- Odgovarajucu infrastrukturu racunarske mreze,
- Postavljanje i instaliranje odgovarajuce racunarske opreme,
- NadleZnu osobu za kontakt sa Ponudacem.

Ponudac je duzan da, kroz odrzavanje softvera, obezbedi:

- Korektivno odrzavanje, odnosno otklanjanje svih uoc¢enih programskih gresaka, tj.
odstupanja od zahtevanog nacina funkcionisanja Informacionog sistema,

- Sertifikovanu tehnicku podrsku korisnicima Informacionog sistema, putem telefona i e-
mailom,odnosno neposredno, po potrebi,

- Dodatnu obuku postojecih korisnika Informacionog sistema, po potrebi,

- Potpunu obuku novih korisnika Informacionog sistema,

- Prilagodavanje procesa promenama internih akata i novim oblicima rada Narucioca na
primer: u finansijskom delu korekcija obracuna varijabilnog dela, promene pravilnika o
obracunu zarada i drugih pravilnika, promene pravilnika u vezi sa poslovanjem Narucioca i
projektimaidr.),

- Prilagodavanje procesa promenama vazecih propisa u oblasti, kao i propisa u sferi
visokoSkolskog obrazovanja, finansijskog poslovanja, knjigovodstva, organizacije, rada i dr,

- Promenu izgleda vaZzeéih - propisanih obrazaca,

- Kreiranje novih izvestaja, odnosno obrazaca, u slu¢aju izmene propisa nadleznih institucija i
organa Republike Srbije(Ministarstvo finansija, Ministarstvo prosvete, nauke i tehnoloskog
razvoja, Uprava za trezor, Poreska uprava, Ministarstvo za rad, zapoS$ljavanje, boracka i
socijalna pitanja, Republicki fond za penzijsko i invalidsko osiguranje, Republicki fond za
zdravstveno osiguranje, Republicki zavod za statistiku i dr.),

- Dodatnu podrsku korisnicima Informacionog sistema na kraju i pocetku fiskalne godine(u
sluaju potrebe za dodatnim izveStajima, statistikama, poredenjima evidencija/pronalaZenju
propustenih knjiZenja i sl, u sluc¢aju predracuna amortizacija, otpisnih listi, popisnih listi i s,
naknadne korekcije u knjizenjima i dr.),



- Unapredenje aplikacije i modula, postavljanje novih verzija tokom perioda odrZavanja,

- Unapredenje softverske platforme(operativni sistem, baza podataka, aplikativni softver),
postavljanje novih verzija, bezbednosnih podesavanja, praéenje performansi, povremeno
pracenje/praznjenje logova i pravljenje bekapa,

- Uspostavljanje interfejsa ka buduc¢im spoljasnjim sistemima(koje ¢e propisati Rektorat
Univerziteta u Novom Sadu, Republicki zavod za statistiku, Ministarstvo prosvete, nauke i
tehnoloskog razvoja, Uprava za trezor, Poreska uprava, Republicki fond za penzijsko i
invalidsko osiguranje, Republicki fond za zdravstveno osiguranje i dr.)u skladu sa vazeéim
propisima Republike Srbije, a koje Narucilac treba da koristi,

- Dodatnu obuku zaposlenih kod Narucioca, po potrebi.

- Nesmetan rad sistema Narucioca za sve vreme vaZenja ugovora.

Kvalitet predmetne usluge mora biti odgovarajuci, za sve vreme vaZenja ugovora, u skladu sa
vaZeéim propisima i standardima koji se odnose na ovu oblast.

Predmetna usluga se vrsi po prijavi i pozivu Narucioca ili zbog izmena u vaZe¢im propisima.

Ponudac je duZan da Naruciocu pruzi tehnicku podrsku telefonom ili e-mailom, u periodu
od 07,00 do15,00 sati, radnim danima.

Ponudac se obavezuje da se, ukoliko je kvar prijavljen do 10 sati, odazove istog dana,
najkasnije do 13 sati.

Predmetna usluga mora biti izvrSena u roku do 24 sata od odaziva po pozivu Narucioca.
Ukoliko se ustanovi da navedeni rok nije dovoljan, ponudac je duZan da, na jedan od
nacina na koji se prijavljuje kvar, Narucioca obavesti o razlogu za produZenje roka i
proceni potrebnog vremena za izvrSenje usluge.



III USLOVI ZA UCESCE U POSTUPKU JAVNE NABAVKE IZ CLANA 75. ZJN I UPUTSTVO KAKO
SE DOKAZUJE ISPUNJENOST TIH USLOVA

OBAVEZNI USLOVI

Pravo na uces¢e u postupku predmetne javne nabavke ima ponudac koji ispunjava obavezne
uslove za uceSce, definisane ¢lanom 75. ZJN, a ispunjenost obaveznih uslova za uceSc¢e u
postupku predmetne javne nabavke, ponudac dokazuje:

R.br

OBAVEZNI USLOVI

NACIN DOKAZIVANJA

Da je registrovan kod nadleZnog organa,
odnosno upisan u odgovarajuci registar (¢l
75. st. 1. ta. 1) ZJN);

Da on i njegov zakonski zastupnik nije
osudivan za neko od Kkrivi¢nih dela kao ¢lan
organizovane Kkriminalne grupe, da nije
osudivan za krivicna dela protiv privrede,
krivi¢na dela protiv Zivotne sredine, Krivi¢no
delo primanja ili davanja mita, krivicno delo
prevare (¢l 75. st. 1. tac. 2) Z]JN);

Da je izmirio dospele poreze, doprinose i
druge javne dazbine u skladu sa propisima
Republike Srbije ili strane drzave kada ima
sediste na njenoj teritoriji (¢l 75. st. 1. tac. 4)
ZJN);

Da je postovao obaveze koje proizlaze iz
vazeCih propisa o zastii na radu,
zaposljavanju i uslovima rada, zastiti Zivotne
sredine, kao i da nema zabranu obavljanja
delathosti koja je na snazi u vreme.
podnosenja ponude (¢l 75. st. 2. Z]N).

1ZJAVA (Obrazac 4. u poglavlju V ove
konkursne dokumentacije), kojom
ponudac pod punom materijalnom i
krivicnom odgovornos$cu potvrduje
da ispunjava uslove za ucesce u
postupku javne nabavke iz ¢l. 75. st.
1.tac. 1) do 4) i stav 2. Z)N,
definisane ovom konkursnom
dokumentacijom




DODATNI USLOVI

Ponudac koji u€estvuje u postupku predmetne javne nabavke mora ispuniti dodatne uslove za
uceSce u postupku javne nabavke, definisane ovom konkursnom dokumentacijom, a ispunjenost
dodatnih uslova ponudac dokazuje na nacin definisan u narednoj tabeli, i to:

R.br. DODATNI USLOVI NACIN DOKAZIVANJA

1. POSLOVNI KAPACITET

1.1. Ponudac je jedini i iskljucivi autor
i vlasnik izvornog koda za softver za
pracenje i organizovanje finansijsko-
materijalnog poslovanja i drugih | Izjava Elektrotehnickog fakulteta

poslovnih  procesa na Prirodno- | Univerziteta u Beogradu
matematickom fakultetu Univerziteta

u Novom Sadu, jedini poseduje pravo
na izmene i nadogradnju izvornog
koda informacionog sistema i nije
vrsio prenosenje autorskih prava nad
kodom informacionog sistema na
trecalica

UPUTSTVO KAKO SE DOKAZUJE ISPUNJENOST USLOVA

» Ispunjenost obaveznih uslova za uces¢e u postupku predmetne javne nabavke, navednih
u tabelarnom prikazu obaveznih uslova pod rednim brojem 1, 2, 3.i 4., u skladu sa €l. 77. st. 4.
ZJN, ponudac¢ dokazuje dostavljanjem IZJAVE (Obrazac 4. u poglavlju V ove konkursne
dokumentacije), kojom pod punom materijalnom i krivic(nom odgovornoséu potvrduje da
ispunjava uslove za uces¢e u postupku javne nabavke iz ¢l. 75. st. 1. ta¢. 1) do 4) i ¢l 75. st. 2,,
definisane ovom konkursnom dokumentacijom.

» Ukoliko ponuda¢ podnosi ponudu sa podizvodacem, u skladu sa ¢lanom 80. ZJN,
podizvoda¢ mora da ispunjava obavezne uslove iz ¢lana 75. stav 1. ta¢. 1) do 4) ZJN. U tom
sluaju ponudac je duZan da za podizvodacCa dostavi IZJAVU podizvodaca (Obrazac 5. u
poglavlju V ove konkursne dokumentacije), potpisanu od strane ovla$§¢enog lica podizvodaca i
overenu pecatom.

» Ukoliko ponudu podnosi grupa ponudaca, svaki ponudac iz grupe ponudaca mora da
ispuni obavezne uslove iz ¢lana 75. stav 1. tac. 1) do 4) Z]JN. U tom slucaju I1ZJAVA (Obrazac 4.
u poglavlju V ove konkursne dokumentacije), mora biti potpisana od strane ovla§¢enog lica
svakog ponudaca iz grupe ponudaca i overena pecatom.

» Ponudac je duzan da bez odlaganja pismeno obavesti narucioca o bilo kojoj promeni u
vezi sa ispunjeno$¢u uslova iz postupka javne nabavke, koja nastupi do donoSenja odluke,
odnosno zakljuenja ugovora, odnosno tokom vaZenja ugovora o javnoj nabavci i da je
dokumentuje na propisani nacin.




» Narucilac moZe, pre donosenja odluke o dodeli ugovora, da od ponudaca, cija je
ponuda ocenjena kao najpovoljnija, zatraZzi da dostavi kopiju zahtevanih dokaza o
ispunjenosti uslova, a moze i da zatraZi na uvid original ili overenu kopiju svih ili
pojedinih dokaza. Ako ponudac u ostavljenom, primerenom roku, koji ne moze biti
kra¢i od pet dana, ne dostavi traZene dokaze, narucilac ¢e njegovu ponudu odbiti
kao neprihvatljivu.

Dokazi koje Narucilac moze da zahteva, su:

e OBAVEZNI USLOVI
1) CL 75. st. 1. @aé. 1) ZJN, uslov pod rednim brojem 1. naveden u tabelarnom prikazu
obaveznih uslova - Dokaz:
Pravna lica: Izvod iz registra Agencije za privredne registre, odnosno izvod iz registra
nadleznog privrednog suda;
Preduzetnici: Izvod iz registra Agencije za privredne registre, odnosno izvod iz
odgovarajuceg registra.

2) CL 75. st. 1. @& 2) ZJN, uslov pod rednim brojem 2. naveden u tabelarnom prikazu
obaveznih uslova - Dokaz:

Pravna lica: 1) Izvod iz kaznene evidencije, odnosno uverenje Osnovnog suda na cijem
podrudju se nalazi sediSte domaceg pravnog lica, odnosno sediSte predstavniStva ili ogranka
stranog pravnog lica, kojim se potvrduje da pravno lice nije osudivano za krivicna dela protiv
privrede, krivicna dela protiv Zivotne sredine, krivicno delo primanja ili davanja mita, krivi¢no delo
prevare. Napomena: Ukoliko uverenje Osnovnog suda ne obuhvata podatke iz kaznene evidencije
za krivi¢na dela koja su u nadleZnosti redovnog krivi¢nog odeljenja ViSeg suda, potrebno je pored
uverenja Osnovnog suda dostaviti I UVERENJE VISEG SUDA na ¢ijem podrudju je sediste
domaceg pravnog lica, odnosno sediSte predstavnistva ili ogranka stranog pravnog lica, kojom se
potvrduje da pravno lice nije osudivano za krivi¢na dela protiv privrede i krivicno delo primanja
mita; 2) Izvod iz kaznene evidencije Posebnog odeljenja za organizovani kriminal ViSeg suda
u Beogradu, kojim se potvrduje da pravno lice nije osudivano za neko od krivicnih dela
organizovanog kriminala; 3) Izvod iz kaznene evidencije, odnosno uverenje nadleZne policijske
uprave MUP-a, kojim se potvrduje da zakonski zastupnik ponudaca nije osudivan za krivi¢na
dela protiv privrede, krivicna dela protiv Zivotne sredine, krivicno delo primanja ili davanja mita,
krivi¢no delo prevare i neko od krivi¢nih dela organizovanog kriminala (zahtev se moZe podneti
prema mestu rodenja ili prema mestu prebivali$ta zakonskog zastupnika). Ukoliko ponudac ima
viSe zakonskih zastupnika duzan je da dostavi dokaz za svakog od njih.

Preduzetnici i fizicka lica: Izvod iz kaznene evidencije, odnosno uverenje nadlezne
policijske uprave MUP-a, kojim se potvrduje da nije osudivan za neko od krivi¢nih dela kao ¢lan
organizovane kriminalne grupe, da nije osudivan za krivi¢na dela protiv privrede, krivicna dela
protiv Zivotne sredine, krivicno delo primanja ili davanja mita, krivicno delo prevare (zahtev se
moZe podneti prema mestu rodenja ili prema mestu prebivalista).

Dokazi ne mogu biti stariji od dva meseca pre otvaranja ponuda.

3) CL 75. st. 1. @aé. 4) ZJN, uslov pod rednim brojem 3. naveden u tabelarnom prikazu
obaveznih uslova - Dokaz:

Uverenje Poreske uprave Ministarstva finansija da je izmirio dospele poreze i doprinose i
uverenje nadleZne uprave lokalne samouprave da je izmirio obaveze po osnovu izvornih lokalnih
javnih prihoda ili potvrdu nadleZnog organa da se ponudac nalazi u postupku privatizacije.

Dokazi ne mogu biti stariji od dva meseca pre otvaranja ponuda.

e DODATNI USLOVI
1)Poslovni kapacitet, uslov pod rednim brojem 1. (1.1)naveden u tabelarnom prikazu
dodatnih uslova - Dokaz:



Izjava Elektrotehnickog fakulteta Univerziteta u Beogradu, da je ponudac jedini i
iskljucivi autor i vlasnik izvornog koda za softver za pracenje i organizovanje
finansijsko-materijalnog poslovanja i drugih poslovnih procesa na Prirodno-
matematickom fakultetu Univerziteta u Novom Sadu, jedini poseduje pravo na
izmene i nadogradnju izvornog koda informacionog sistema i nije vrsio
prenosenje autorskih prava nad kodom informacionog sistema na treca lica.

Ponudaci koji su registrovani u Registru ponudaca koji vodi Agencija za privredne
registre ne dostavljaju dokaze o ispunjenosti uslova iz ¢lana 75. stav 1. tacke 1) do 4) ZJN,
shodno ¢l 78. Z]N.

Ponuda¢ nije duZan da dostavlja dokaze koji su javno dostupni na internet
stranicama Agencije za privredne registre i Narodne banke Srbije.

Narucilac nece odbiti kao neprihvatljivu ponudu zato $to ne sadrzi dokaz odreden
Z)N ili konkursnom dokumentacijom, ako je ponuda¢ naveo u ponudi internet stranicu na
Kkojoj su trazeni podaci javno dostupni(clan 79. stav 6. Z]N).

Narucilac nije duzan da od ponudaca zatrazi dostavljanje svih ili pojedinih dokaza, ukoliko
za istog ponudaca poseduje odgovaraju¢e dokaze iz drugih postupaka javnih nabavki koje je
sproveo Narucilac.

Ukoliko je dokaz o ispunjenosti uslova elektronski dokument, ponudac dostavlja kopiju
elektronskog dokumenta u pisanom obliku, u skladu sa zakonom kojim se ureduje elektronski
dokument.

Ako se u drzavi u kojoj ponudac ima sediste ne izdaju trazeni dokazi, ponuda¢ moze,
umesto dokaza, priloziti svoju pisanu izjavu, datu pod krivicnom i materijalnom odgovornoscu
overenu pred sudskim ili upravnim organom, javnim beleznikom ili drugim nadleZnim organom
te drzave.

Ako ponudac ima sediSte u drugoj drzavi, narucilac moze da proveri da li su dokumenti
kojima ponudac dokazuje ispunjenost traZenih uslova izdati od strane nadleZnih organa te drzave.



IV KRITERIJUM ZA DODELU UGOVORA
1. Kriterijum za dodelu ugovora

Izbor najpovoljnije ponude narucilac ¢e izvrSiti primenom Kkriterijuma ,najniza
ponudena cena“.

2. Elementi ugovora o kojima ¢e se pregovarati i nacin pregovaranja

Narucilac ¢e istog dana, odmah nakon okoncanja postupka otvaranja ponude, izvrsiti
pregled ponude, o emu Ce saciniti zapisnik.

Postupak pregovaranja odrzae se istog dana, nakon okoncanja postupka pregleda
ponude, sa ponudacem za c¢iju ponudu je Kkonstatovano da ispunjava uslove iz konkursne
dokumentacije.

Ukoliko, u toku pregleda ponude, Narucilac utvrdi da je od ponudaca potrebno traZiti
dodatna objasnjenja radi donoSenja ispravne odluke, u smislu ¢lana 93. stav 1. ZJN, Narucilac ¢e
postupak pregovaranja sprovesti nakon pribavljanja potrebnih objaSnjenja, u kom slucaju ¢e o
danu, vremenu i mestu sprovodenja postupka pregovaranja blagovremeno obavestiti ponudaca
za Ciju je ponudu konstatovano da ispunjava uslove iz konkursne dokumentacije.

Predstavnik ponudaca koji ucestvuje u postupku pregovaranja, mora Komisiji Narucioca
predati ovlaS§éenje za uceSce u postupku pregovaranja.

Element pregovaranja je ponudena cena.

Ovlas¢enje mora da sadrzi naznaku o granicama u kojima ovla$éeni predstavnik moze da
menja cenu, kao element ugovora o kojem ¢e se pregovarati.

Pregovaranje ¢e se sprovesti u jednom krugu, tako Sto ¢e predstavnik ponudaca, po
pozivu predsednika Komisije, dostaviti Komisiji ponudu (vrednost ponude), u zapeca¢enom
kovertu, potpisanu od strane prisutnog ovlas¢enog predstavnika i overenu pecatom. Kada
ponudac podnese ponudu, Komisija pristupa otvaranju i ¢itanju ponudenog iznosa, Sto se
zapisnicki konstatuje.

Predstavnik ponudaca ne moZe da ponudi viSu cenu od cene iskazane u prvobimoj
ponudi.

Narudilac je duZan da obezbedi da ponudena cena ne bude ve¢a od uporedive trZiSne
cene i sa duZnom paZnjom Ce proveravati kvalitet predmeta javne nabavke.

Ponuda, odnosno ponudena cena koju ponudac opredeli, predstavlja konacno ponudenu
cenu, j. smatrace se konacnom.

Ponudac nema obavezu da ima predstavnika u postupku pregovaranja.

U slucaju da ponudac¢ nema predstavnika u postupku pregovaranja, smatrace se da je
ostao pri navodima iz ponude koju je dostavio pre pocetka postupka pregovaranja, odnosno, da je
ta ponuda konacna.

Zapisnik o pregovaranju potpisuju ¢lanovi Komisije Narucioca i ovlas¢eni predstavnik
ponudaca, koji preuzima primerak zapisnika.

U slucaju da ponudac¢ nema predstavnika u postupku pregovaranja, Narucilac dostavlja
ponudacu primerak zapisnika putem poste.



V OBRASCI
Konkursnom dokumentacijom su predvideni slede¢i obrasci:

1) Obrazac ponude sa strukturom cene (Obrazac 1);

2) Obrazac troSkova pripreme ponude (Obrazac 2);

3) Obrazac izjave o nezavisnoj ponudi (Obrazac 3);

4) Obrazac izjave ponudaca o ispunjenosti uslova za ucesce u postupku javne nabavke - ¢lan
75.ZJN, navedenih ovom konkursnom dokumentacijom (Obrazac 4);

5) Obrazac izjave podizvodaca o ispunjenosti uslova za ucesce u postupku javne nabavke -
¢lan 75. Z]JN, navedenih ovom konkursnom dokumentacijom (Obrazac 5);

6) Obrazac Menicnog ovlaS¢enja/pisma za ozbiljnost ponude(Obrazac 6);

7) Obrazac Menicnog ovlas¢enja/pisma za dobro izvrSenje posla(Obrazac 7).



(OBRAZAC 1)
OBRAZAC PONUDE SA STRUKTUROM CENE

Kao ponudac /naziv ponudaca ili ¢lana grupe
ponudaca/ u postupku javne nabavke usluge - odrzavanje softvera za pracenje i organizovanje
finansijsko-materijalnog poslovanja i drugih poslovnih procesa na Prirodno-matematickom
fakultetu Univerziteta u Novom Sadu, br. JN:0601-51/14, izjavljujem da sam upoznat sa svim
uslovima i zahtevima iz Poziva za podnoSenje ponude i konkursne dokumentacije, ukljucujuéi i
sve eventualne izmene navedenih dokumenata i podnosim ovu ponudu br. od

godine /uneti broj i datum ponude/ u skladu sa tim uslovima i zahtevima:

1)OPSTI PODACI O PONUPACU

Naziv ponudaca

Adresa ponudaca

Mati¢ni broj ponudaca

Poreski identifikacioni broj ponudaca (PIB)

Sifra registrovane delathosti i osnovna delatnost

Obveznik PDV-a (DA/NE)

Razvrstavanje preduzeca (mikro, malo, srednje,
veliko)

Ime i prezime osobe za kontakt

Elektronska adresa ponudaca

Telefon

Telefaks

Broj racuna ponudaca i naziv banke

Ime i prezime i funkcija lica ovlas¢enog za
potpisivanje ugovora

Ponudac je upisan u registar ponudaca kod
APR-a (DA/NE)

Internet stranica na Kkojoj su podaci za
ponudaca javno dostupni

2) PONUDU PODNOSI:

A) SAMOSTALNO

B) SA PODIZVOPACEM

V) KAO ZAJEDNICKU PONUDU

Napomena: zaokruZiti nain podnoSenja ponude i upisati podatke o podizvodacu, ukoliko se
ponuda podnosi sa podizvodaCem, odnosno podatke o svim ucesnicima zajednicke ponude,
ukoliko ponudu podnosi grupa ponudaca.




3) PODACI O PODIZVOPACU

1) | Naziv podizvodaca

Adresa

Mati¢ni broj

Poreski identifikacioni broj

Sifra registrovane delatnosti i osnovna
delatmost

Ime i prezime osobe za kontakt

Procenat ukupne vrednosti nabavke koji ¢e
izvrsiti podizvodac

Deo predmeta nabavke koji ¢e izvrsiti
podizvodac

Telefon

Telefaks

e-mail

2) | Naziv podizvodaca

Adresa

Mati¢ni broj

Poreski identifikacioni broj

Sifra registrovane delatnosti i osnovna
delatnost

Ime i prezime osobe za kontakt

Procenat ukupne vrednosti nabavke koji ¢e
izvrSiti podizvodac

Deo predmeta nabavke koji ce izvrsiti
podizvodac

Telefon

Telefaks

e-mail

Napomena:
Tabelu ,Podaci o podizvoda¢u“ popunjavaju samo oni ponudaci koji podnose ponudu sa

podizvodacem, a ukoliko imaju ve¢i broj podizvodaca od mesta predvidenih u tabeli, potrebno je
da se navedeni obrazac kopira u dovoljnom broju primeraka, da se popuni i dostavi za svakog
podizvodaca.




4) PODACI O UCESNIKU U ZAJEDNICKOJ PONUDI

1) | Naziv uCesnika u zajednickoj ponudi

Adresa

Maticni broj

Poreski identifikacioni broj

Ime i prezime osobe za kontakt

Telefon

Telefaks

e-mail

Poslovi koji ¢e biti povereni ¢lanu grupe
ponudaca

2) | Naziv ucesnika u zajednickoj ponudi

Adresa

Mati¢ni broj

Poreski identifikacioni broj

Ime i prezime osobe za kontakt

Telefon

Telefaks

e-mail

Poslovi koji ¢e biti povereni ¢lanu grupe
ponudaca

Napomena:
Tabelu ,,Podaci o ucesniku u zajednickoj ponudi“ popunjavaju samo oni ponudaci koji podnose

zajednicku ponudu, a ukoliko imaju ve¢i broj ucesnika u zajednickoj ponudi od mesta
predvidenih u tabeli, potrebno je da se navedeni obrazac kopira u dovoljnom broju primeraka, da
se popuni i dostavi za svakog ponudaca koji je ucesnik u zajednickoj ponudi.




5)OPIS PREDMETA NABAVKE: Usluga - odrZavanje softvera za pracenje i organizovanje finansijsko-materijalnog poslovanja i drugih

poslovnih procesa

Jedinicna Ukupna
Redni Jedinica cena(za jedan cena(za Iznos PDV Ukupna cena
. Naziv i karakteristike usluge koja se trazi Kolic¢ina . (za godinu) sa
broj mere mesec) godinu) bez u % PDV
bez PDV PDV
1 2 3 4 5 6 7 8
Odrzavanje softvera za pracenje i mesec 12
organizovanje finansijsko-materijalnog
1 poslovanja i drugih poslovnih procesa na
Prirodno-matematickom fakultetu
Univerziteta u Novom Sadu

ELEMENTI PONUDE

Kvalitet

odgovarajuci, za sve vreme vaZenja ugovora, u skladu sa vaze¢im propisima i standardima koji se

odnose na ovu oblast

Nacin, rok (dinamika) i uslovi pla¢anja

U roku od 45 dana od dana prijema ispravnog rac¢una-fakture, koju ponuda¢ dostavlja do 10-og u
mesecu za prethodni mesec

Rok vaZenja ponude

dana od dana otvaranja ponuda (ne kraci od 60 dana)

Cena predmetne usluge obuhvata sve troskove koje ponudac ima u realizaciji predmetne javne nabavke.

Izjavljujemo da podnosenjem ponude u potpunosti prihvatamo sve uslove navedene u Konkursnoj dokumentaciji.
Saglasni smo da navedeni uslovi u celini predstavljaju sastavni deo ugovora.

Uputstvo za popunjavanje:

Uputstvo za popunjavanje:
-Kolona 5: upisati jedini¢nu cenu (za jedan mesec)bez PDV
-Kolona 6: upisati ukupnu cenu (za godinu)bez PDV

-Kolona 7: upisati iznos PDV u procentima




-Kolona 8: upisati ukupnu cenu (za godinu)sa PDV

U delu , Elementi ponude upisati rok vazenja ponude.

Mesto i datum Potpis ovla§¢enog lica ponudaca

Napomene:
1. Obrazac ponude ponudac mora da popuni, overi pecatom i potpiSe, Cime potvrduje da su tacni podaci koji su u obrascu ponude navedeni.

2. Obrazac ponude i ostali obrasci iz konkursne dokumentacije moraju biti popunjeni u potpunosti, potpisani od strane ovlas¢enog lica ponudaca i
overeni pecatom.

3. Ukoliko ponudaci podnose zajednicku ponudu, obrazac se popunjava, potpisuje i overava pecatom, u skladu sa zajednickim sporazumom Kkoji je
sastavni deo ponude.



(OBRAZAC 2)

OBRAZAC TROSKOVA PRIPREME PONUDE

U skladu sa ¢lanom 88. stav 1. Z]N, ponudac [navesti naziv ponudaca], dostavlja
ukupan iznos i strukturu troskova pripremanja ponude, u postupku javne nabavke usluge -
odrzavanje softvera za pradenje i organizovanje finansijsko-materijalnog poslovanja i drugih
poslovnih procesa na Prirodno-matematickom fakultetu Univerziteta u Novom Sadu, br. JN:0601-
51/14, kako sledi u tabeli:

VRSTA TROSKA IZNOS TROSKA U RSD

UKUPAN IZNOS TROSKOVA PRIPREMANJA PONUDE

Troskove pripreme i podnoSenja ponude snosi isklju¢ivo ponudac i ne moze traziti od narucioca
naknadu troskova.

Ako je postupak javne nabavke obustavljen iz razloga koji su na strani narucioca, narucilac je
duzan da ponudacu nadoknadi pribavljanja sredstva obezbedenja, pod uslovom da je ponudac
trazio naknadu tih troskova u svojoj ponudi.

Mesto i datum: Potpis ovlascenog lica ponudaca
m.p.

Napomena: dostavljanje ovog obrasca nije obavezno.
Ukoliko ponudaci podnose zajedniCku ponudu - obrazac se popunjava, overava pecatom i
potpisuje u skladu sa zajednickim sporazumom koji je sastavni deo ponude.



(OBRAZAC 3)
OBRAZAC IZJAVE O NEZAVISNOJ PONUDI

U skladu sa ¢lanom 26. Z]N,

(Naziv ponudaca)
daje:

1ZJAVU

0 NEZAVISNOJ PONUDI

Pod punom materijalnom i krivicnom odgovornoséu potvrdujem da sam ponudu u postupku
javne nabavke usluge - odrzavanje softvera za pracenje i organizovanje finansijsko-materijalnog
poslovanja i drugih poslovnih procesa na Prirodno-matematickom fakultetu Univerziteta u
Novom Sadu, br. JN:0601-51/14, podneo nezavisno, bez dogovora sa drugim ponudacima ili

zainteresovanim licima.

Mesto i datum: Potpis ovlas¢enog lica ponudaca
m.p.

Napomena: u sluCaju postojanja osnovane sumnje u istinitost izjave o nezavisnoj ponudi,
naruculac ¢e odmah obavestiti organizaciju nadleznu za zaStitu konkurencije. Organizacija
nadlezna za zastitu konkurencije, moZe ponudacu, odnosno zainteresovanom licu izre¢i meru
zabrane uce$¢a u postupku javne nabavke ako utvrdi da je ponudac, odnosno zainteresovano lice
povredilo konkurenciju u postupku javne nabavke u smislu ZJN kojim se ureduje zastita
konkurencije. Mera zabrane uce$¢a u postupku javne nabavke moZe trajati do dve godine.
Povreda konkurencije predstavlja negativnu referencu, u smislu ¢lana 82. stav 1. tacka 2) ZJN.
Ukoliko ponudu podnosi grupa ponudaca, Izjava mora biti potpisana od strane ovlasé¢enog lica
svakog ponudaca iz grupe ponudaca i overena pe€atom.

Obrazac kopirati u odgovaraju¢em broju primeraka



(OBRAZAC 4)

OBRAZAC IZJAVE PONUPACA O ISPUNJENOSTI USLOVA ZA UCESCE U POSTUPKU JAVNE
NABAVKE - CL.75.ZJN

Pod punom materijalnom i krivicnom odgovornoscu, kao zastupnik ponudaca, dajem sledecu

IZJAVU

Ponudac u postupku javne nabavke usluge - odrZavanje
softvera za pracenje i organizovanje finansijsko-materijalnog poslovanja i drugih poslovnih
procesa na Prirodno-matematickom fakultetu Univerziteta u Novom Sadu, br. JN:0601-51/14,
ispunjava sve uslove iz ¢l 75. Z]N, odnosno uslove definisane konkursnom dokumentacijom za
predmetnu javnu nabavkuy, i to:

1) Ponudac je registrovan kod nadleznog organa, odnosno upisan u odgovarajuéi registar
(€L 75.st. 1. tac. 1) Z]JN);

2) Ponudac i njegov zakonski zastupnik nisu osudivani za neko od krivi¢nih dela kao ¢lan
organizovane kriminalne grupe, da nisu osudivani za krivicna dela protiv privrede,
krivicna dela protiv Zivome sredine, Krivicno delo primanja ili davanja mita, krivicno
delo prevare (€l 75. st. 1. tac. 2) Z]JN);

3) PonudaC je izmirio dospele poreze, doprinose i druge javne dazbine u skladu sa
propisima Republike Srbije (ili strane drZave kada ima sedisSte na njenoj teritoriji) (¢l
75.st. 1. @ac. 4) ZJN);

4) Ponudac je poStovao obaveze koje proizlaze iz vazeéih propisa o zastiti na radu,
zapoS$ljavanju i uslovima rada, zastiti Zivotne sredine i nema zabranu obavljanja
delatnosti koja je na snazi u vreme podnosenja ponude za predmetnu javnu nabavku
(€L 75. st. 2. ZJN).

Mesto i datum: Potpis ovlaS¢enog lica ponudaca
m.p.

NAPOMENA:

Ukoliko ponuda¢ ponudu podnosi samostalno ili sa podizvodatem, ovom Izjavom dokazuje da
ispunjava uslov iz taCke 1. do 4. Izjava mora biti potpisana od strane ovlas¢enog lica ponudaca i
overena pecatom.

Ukoliko ponudu podnosi grupa ponudaca, ovom Izjavom grupa ponudaca dokazuje da svaki ¢lan
grupe ispunjava uslove iz tacke 1. do 4. Izjava mora biti potpisana od strane ovlaS¢enog lica
svakog ponudaca iz grupe ponudaca i overena pecatom.

Obrazac po potrebi kopirati u dovoljnom broju primeraka.



(OBRAZAC 5)

OBRAZAC IZJAVE PODIZVOPACA O ISPUNJENOSTI USLOVA ZA UCESCE U

POSTUPKU JAVNE NABAVKE - CL. 75.ZJN

Pod punom materijalnom i kriviécnom odgovornoséu, kao zastupnik podizvodaca, dajem sledec¢u

Podizvodac

IZJAVU

u postupku javne nabavke usluge usluge -

odrZavanje softvera za pracenje i organizovanje finansijsko-materijalnog poslovanja i drugih
poslovnih procesa na Prirodno-matematickom fakultetu Univerziteta u Novom Sadu, br. JN:0601-
0601-51/14, ispunjava sve uslove iz ¢l 75. ZJN, odnosno uslove definisane konkursnom
dokumentacijom za predmetnu javnu nabavku, i to:

1)

2)

3)

4)

Podizvodac je registrovan kod nadleznog organa, odnosno upisan u odgovarajuci
registar (¢l 75. st. 1. tac. 1) ZJN);

Podizvodac i njegov zakonski zastupnik nisu osudivani za neko od krivi¢nih dela kao
Clan organizovane kriminalne grupe, da nisu osudivani za krivicna dela protiv
privrede, krivicna dela protiv Zivotne sredine, krivicno delo primanja ili davanja mita,
krivi¢no delo prevare (¢l. 75. st. 1. tac. 2) Z]N);

Podizvodac je izmirio dospele poreze, doprinose i druge javne dazbine u skladu sa
propisima Republike Srbije (ili strane drZave kada ima sediste na njenoj teritoriji) (¢l
75.st. 1. ac. 4) ZJN);

Podizvodac je posStovao obaveze koje proizlaze iz vazecih propisa o zastiti na raduy,
zaposljavanju i uslovima rada, zastiti Zivotne sredine i nema zabranu obavljanja
delatnosti koja je na snazi u vreme podnoSenja ponude za predmetnu javnu nabavku
(¢l 75. st. 2. Z]N).

Mesto i datum: Ovlasceno lice podizvodaca

m.p.

NAPOMENA:
Ukoliko ponudac¢ podnosi ponudu sa podizvodaem, ovom Izjavom ponuda¢ dokazuje da

podizvodac ispunjava uslove iz tacke 1. do 4. Izjava mora biti potpisana od strane ovlas¢enog lica
podizvodaca i overena pecatom.

Obrazac po potrebi kopirati u dovoljnom broju primeraka.



(OBRAZAC 6)

Na osnovu Zakona o menici (,,SL list FNRJ, br.104/46 i 18/58, ,SL list SFR]“, br.16/65, 54/70 i
57/89, Sl list SR] br.46/96 i Sl list SCG*, br.1/2003-Ust.Povelja

MENICNO OVLASCENJE/PISMO
ZA OZBILJNOST PONUDE ZA KORISNIKA BLANKO SOLO MENICE

SERIJSKI BROJ MENICE
MENICNI DUZNIK
Sediste i adresa
Matic¢ni broj:
PIB:
Teku¢i racuni:
Banke:
MENICNI POVERILAC Univerzitet u Novom Sadu, Prirodno-matematicki fakultet
Sediste i adresa Novi Sad, Trg Dositeja Obradovi¢a broj 3
Matic¢ni broj: 08104620
PIB: 101635863
Teku¢i racun: 840-1711666-19, Uprava za javna pla¢anja

Menic¢ni duZnik predaje Meni¢nom poveriocu blanko, solo menicu serijskog broja

koja je bezuslovna, plativa na prvi poziv i bez prigovora.

Menica i meni¢no ovla$¢enje se izdaju kao finansijska garancija za ozbiljnost ponude broj
, od , koji je Menitni duznik podneo Meni¢nom poveriocu u postupku javne

nabavke usluge - odrZavanje softvera za pracenje i organizovanje finansijsko-materijalnog

poslovanja i drugih poslovnih procesa na Prirodno-matematickom fakultetu Univerziteta u

Novom Sadu, br. J[N:0601-51/14.

Menica i Meni¢no ovla$éenje se izdaju sa rokom vaZnosti 30 (trideset) dana duZim od dana isteka

roka vaZenja ponude.

Meni¢ni duznik je saglasan da Meni¢ni poverilac moZe popuniti menicu na koju se odnosi

menicno ovlas¢enje na iznos do 8 ) dinara, Sto

predstavlja 2% od vrednosti dostavljene ponude bez PDV, ukoliko:

- meni¢ni duZnik povuce svoju ponudu tokom perioda vaZenja ponude, nazna¢enog u obrascu

ponude;

- menicni duznik, nakon Sto je obaveSten o prihvatanju ponude od strane Narucioca, u toku

perioda vaZenja ponude ne potpiSe ili odbije da potpiSe ugovor ili ne dostavi sredstvo obezbedenja

za dobro izvrSenje posla.

Menic¢ni duznik ovim izric¢ito ovlas¢uje banke, kod kojih ima otvoren racun, da bezuslovno i

neopozivo, bez troskova i vansudski izvrSe naplatu na teret racuna Meni¢nog duZnika kod tih

banaka, odnosno ovlaséuje ove banke da podnete naloge za naplatu zavedu u evidenciju redosleda

¢ekanja zbog eventualnog nedostatka sredstava na rac¢unu ili zbog obaveza posStovanja redosleda

naplate sa racuna.

Ukoliko, iz bilo kog razloga, dode do produzenje roka vaZenja ponude, obezbedi¢emo produzenje

vazenja menicnog ovlas¢enja i to najmanje za broj dana za koji je produzen rok vazenja ponude.

Datum izdavanja ovlaS¢enja Izdavalac menice-duznik

M.P.

Napomena: Ukoliko ponudaci podnose zajednicku ponudu - obrazac se popunjava, overava
pecCatom i potpisuje u skladu sa Sporazumom koji je sastavni deo ponude.




(OBRAZAC 7)
Na osnovu Zakona o menici (,,S1. list FNR]“ br. 104/46 i 18/58, ,SI list SFRJ“ br.106/46, 16/65,
54/70i57/89, ,SL list SR]“, br.46/96 i,Sl list SCG*, br.1/2003-Ust.Povelja

MENICNO OVLASCENJE/PISMO
ZA DOBRO IZVRSENJE POSLA ZA KORISNIKA BLANKO SOLO MENICE

SERIJSKI BROJ MENICE
MENICNI DUZNIK
Sediste i adresa
Mati¢ni broj:
PIB:
Tekudi racuni:
Banke:
MENICNI POVERILAC Univerzitet u Novom Sadu, Prirodno-matematicki fakultet
Sediste i adresa Novi Sad, Trg Dositeja Obradovica broj 3
Matic¢ni broj: 08104620
PIB: 101635863
Teku¢i racun: 840-1711666-19, Uprava za javna pla¢anja

Menic¢ni duZnik predaje Meni¢nom poveriocu blanko, solo menicu serijskog broja
koja je bezuslovna, plativa na prvi poziv i bez prigovora.

Menica i meni¢no ovlas¢enje se izdaju kao finansijska garancija za dobro izvrsenje posl u
skladu sa Ugovorom br. , od , koji je Meni¢ni duznik zakljutio sa Meni¢nim
poveriocem u postupku javne nabavke usluge - odrZavanje softvera za pracenje i organizovanje
finansijsko-materijalnog poslovanja i drugih poslovnih procesa na Prirodno-matematickom
fakultetu Univerziteta u Novom Sadu, br. [N:0601-51/14.

Menica i Meni¢no ovlasSéenje se izdaju sa rokom vaznosti 30 (trideset) dana duzim od dana isteka
roka za realizaciju ugovora.

Meni¢ni duZnik je saglasan da Menic¢ni poverilac moZe popuniti menicu na koju se odnosi
menicno ovlas¢enje na iznos do ( )
dinara, Sto predstavlja 10% od ugovorene vrednosti bez PDV, u slu¢aju da izabrani ponuda¢ ne
izvrSava ugovornu obavezu pod ugovorenim uslovima, u ugovorenom roku i na ugovoreni nacin i
ukoliko se povrede ponavljaju i pored pismenog upozorenja narucioca.

Menic¢ni duznik ovim izric¢ito ovlas¢uje banke, kod kojih ima otvoren racun, da bezuslovno i
neopozivo, bez troSkova i vansudski izvrSe naplatu na teret racuna Meni¢nog duZnika kod tih
banaka, odnosno ovlaséuje ove banke da podnete naloge za naplatu zavedu u evidenciju redosleda
¢ekanja zbog eventualnog nedostatka sredstava na rac¢unu ili zbog obaveza postovanja redosleda
naplate sa racuna.

Ukoliko, iz bilo kog razloga, dode do produzenje roka vazenja ugovora, obezbedi¢emo produzenje
vazenja menicnog ovlas¢enja i to najmanje za broj dana za koji je produzen rok vazenja ugovora.

Datum izdavanja ovlaS¢enja Izdavalac menice-duznik

M.P.

Napomena: dostavljanje ovog obrasca uz ponudu nije obavezno.




VII UPUTSTVO PONUPACIMA KAKO DA SACINE PONUDU

1. PODACI O JEZIKU NA KOJEM PONUDA MORA DA BUDE SASTAVLJENA

Ponudac podnosi ponudu na srpskom jeziku.

Ukoliko ponuda sadrzi dokument na stranom jeziku, obavezno je uz dokument dostaviti
i prevod na srpski jezik, overen od strane sudskog tumaca.

U slucaju spora relevantna je verzija na srpskom jeziku (¢lan 18. stav 4. Z]N).

2. NACIN PODNOSENJA PONUDE

Ponudac ponudu podnosi neposredno ili putem poste u zatvorenoj koverti ili kutiji,
zatvorenu na nacin da se prilikom otvaranja ponuda moze sa sigurnos$¢u utvrditi da se prvi put
otvara.

Na poledini koverte ili na kutiji navesti poslovno ime, adresu, telefon, e-mail adresu i
odgovorno lice.

U slucaju da ponudu podnosi grupa ponudaca, na koverti je potrebno naznaciti da se radi
o grupi ponudaca i navesti nazive i adresu svih ucesnika u zajednickoj ponudi.

Ponudu dostaviti na adresu: Trg Dositeja Obradovic¢a 3, Novi Sad, sa naznakom:,,PONUDA
ZA JAVNU NABAVKU USLUGE - ODRZAVANJE SOFTVERA ZA PRACENJE I ORGANIZOVANJE
FINANSIJSKO-MATERIJALNOG POSLOVAN]JA I DRUGIH POSLOVNIH PROCESA - JN BR. 0601-
51/14 - NE OTVARATI”, u radno vreme Narucioca od 07,00 do 15,00 casova.

Ponuda se smatra blagovremenom ukoliko je primljena od strane Narucioca do
17.5.2017. godine, do 11,00 ¢asova, bez obzira na na¢in na koji je poslata.

Narucilac Ce, po prijemu odredene ponude, na koverti, odnosno kutiji u kojoj se ponuda
nalazi, obeleziti vreme prijema i evidentirati broj i datum ponude prema redosledu prispeca.
Ukoliko je ponuda dostavljena neposredno narudilac ¢e ponudacu predati potvrdu prijema
ponude. U potvrdi o prijemu narucilac ¢e navesti datum i sat prijema ponude.

Ponuda koju narucilac nije primio u roku odredenom za podnosSenje ponuda, odnosno
koja je primljena po isteku dana i sata do kojeg se mogu ponude podnositi, smatrace se
neblagovremenom.

Neblagovremene ponude se nece razmatrati.

Neblagovremenu ponudu narucilac ¢e po okoncanju postupka otvaranja vratiti
neotvorenu ponudacu, sa naznakom da je podneta neblagovremeno.

Ponudac¢ dostavlja ponudu u skladu sa obrascima koji su sastavni deo konkursne
dokumentacije, kao i na sopstvenim obrascima potrazivanim u konkursnoj dokumentaciji.

Podaci koji se unose u obrazac ponude i druge obrasce predvidene konkursnom
dokumentacijom moraju biti jasni i nedvosmisleni, uneti elektronskim putem ili upisani ¢itko,
hemijskom olovkom.

Ponuda mora da sadrzi:
e  Obrazac ponude sa strukturom cene (Obrazac 1);
e Obrazac troSkova pripreme ponude (Obrazac 2), ako se ponudac odluci da iskaze troskove
pripremanja ponude;
e Obrazac izjave o nezavisnoj ponudi (Obrazac 3);
e Obrazac izjave ponudaca o ispunjenosti uslova za ucesce u postupku javne nabavke - ¢lan

75.ZJN (Obrazac 4);

e Obrazac izjave podizvodaca o ispunjenosti uslova za ucesce u postupku javne nabavke -
¢lan 75. ZJN (Obrazac 5), ukoliko ponudac podnosi ponudu sa podizvodacem;
e Obrazac Meni¢nog ovlaS¢enja (Obrazac 6) i sredstvo obezbedenja za ozbiljnost ponude

(finansijska garancija) u skladu sa navodima datim u tacki 15. ovog uputstva;
e Izjava Elektrotehnickog fakulteta Univerziteta u Beogradu.

3.0VLASCENJE ZA POTPISIVANJE

Konkursna dokumentacija se moZe potpisati svojerucno ili overiti faksimilom.



Ukoliko konkursnu dokumentaciju potpisuje lice koje nije ovlaS¢eno za zastupanje po
reSenju iz registra privrednih subjekata, potrebno je dostaviti ovlaS¢enje za potpisivanje
konkursne dokumentacije.

Ukoliko ponudaci podnose zajednicku ponudu - konkursnu dokumentaciju potpisuju u
skladu sa zajednickim sporazumom Koji je sastavni deo ponude, osim Obrasca izjave o nezavisnoj
ponudi (Obrazac 3) i Obrasca izjave ponudaca o ispunjenosti uslova za uceS¢e u postupku javne
nabavke - ¢l. 75. Z]JN (Obrazac 4), koji moraju biti potpisani i overeni pe€atom od strane svakog
ponudaca iz grupe ponudaca.

4.JAVNO OTVARANJE PONUDE

Narucilac ¢e izvrsiti javno otvaranje ponude dana 17.5.2017. godine, sa pocetkom
u 12,00 ¢asova.

Predstavnik ponudaca, koji prisustvuje javnom otvaranju ponude, mora Komisiji
narucioca podneti ovlaS¢enje za u¢esSce u postupku otvaranja ponude.

5. PARTIJE
Predmetna javna nabavka nije oblikovana po partijama.

6. PONUDA SA VARIJANTAMA
Podnosenje ponude sa varijantama nije dozvoljeno.

7. NACIN IZMENE, DOPUNE I OPOZIVA PONUDE

U roku za podnosSenje ponude ponudac moze da izmeni, dopuni ili opozove svoju ponudu
na nacin Kkoji je odreden za podnoSenje ponude.

Ponudac je duZan da jasno naznaci koji deo ponude menja odnosno koja dokumenta
naknadno dostavlja.

Izmenu, dopunu ili opoziv ponude treba dostaviti na adresu: Prirodno-matematicki
fakultet Univerziteta u Novom Sadu, Trg Dositeja Obradovi¢a 3, Novi Sad, sa naznakom:

.dZzmena ponude za javnu nabavku usluge - odrZzavanje softvera za pracenje i
organizovanje finansijsko-materijalnog poslovanja i drugih poslovnih procesa na
Prirodno-matematickom fakultetu Univerziteta u Novom Sadu, br. JN:0601-51/14 - NE
OTVARATI” ili

sDopuna ponude za javnu nabavku usluge - odrzavanje softvera za pracenje i
organizovanje finansijsko-materijalnog poslovanja i drugih poslovnih procesa na
Prirodno-matematickom fakultetu Univerziteta u Novom Sadu, br. JN:0601-51/14 - NE
OTVARATI” ili

,0poziv ponude za javnu nabavku usluge - odrZzavanje softvera za pracenje i
organizovanje finansijsko-materijalnog poslovanja i drugih poslovnih procesa na
Prirodno-matematickom fakultetu Univerziteta u Novom Sadu, br. JN:0601-51/14 - NE
OTVARATI” ili

»lzmena i dopuna ponude za javhu nabavku usluge - odrZzavanje softvera za pracenje i
organizovanje finansijsko-materijalnog poslovanja i drugih poslovnih procesa na
Prirodno-matematickom fakultetu Univerziteta u Novom Sadu, br. JN:0601-51/14 - NE
OTVARATI".

Na poledini koverte ili kutije ponudac navodi svoje poslovno ime, adresu, telefon, e-mail
adresu i odgovorno lice. U slu¢aju da ponudu podnosi grupa ponudaca, na koverti je potrebno
naznaciti da se radi o grupi ponudaca i navesti nazive i adresu svih ucesnika u zajednickoj
ponudi.

Po isteku roka za podnosenje ponuda ponuda¢ ne moze da povuce niti da menja svoju
ponudu.

8. UCESTVOVANJE U ZAJEDNICKOJ PONUDI ILI KAO PODIZVOPAC
Ponudac¢ moze da podnese samo jednu ponudu.



Ponudac¢ koji je samostalno podneo ponudu ne moze istovremeno da ucestvuje u
zajednickoj ponudi ili kao podizvodad, niti isto lice moZe ucestvovati u vise zajednickih ponuda.

U Obrascu ponude sa strukturom cene (Obrazac 1. U poglavlju V ove konkursne
dokumentacije), ponuda¢ navodi na koji nacin podnosi ponudu, odnosno da li podnosi ponudu
samostalno, ili kao zajedni¢ku ponudy, ili podnosi ponudu sa podizvodacem.

9. ZAJEDNICKA PONUDA

Ponudu moZe podneti grupa ponudaca.

Ukoliko ponudu podnosi grupa ponudaca, sastavni deo zajednicke ponude mora biti
sporazum Kkojim se ponudaci iz grupe medusobno i prema naruciocu obavezuju na izvrSenje
javne nabavke, a koji obavezno sadrzi podatke iz ¢lana 81. st. 4. tac. 1) i 2) Z]N i to podatke o:

e cClanu grupe koji ¢e biti nosilac posla, odnosno koji ¢e podneti ponudu i koji ¢e zastupati
grupu ponudaca pred naruciocem,

e opisu poslova svakog od ponudaca iz grupe ponudaca u izvrSenju ugovora,

e podatke o ponudacu koji ¢e u ime grupe potpisivati obrasce iz konkursne dokumentacije,

e podatke o ¢lanu grupe koji ¢e dostaviti sredstva finansijskog obezbedenja.

Grupa ponudaca je duzna da dostavi sve dokaze o ispunjenosti uslova koji su navedeni u
poglavlju III ove konkursne dokumentacije, u skladu sa Uputstvom kako se dokazuje ispunjenost
uslova.

Ponudacdi iz grupe ponudaca odgovaraju neograniceno solidarno prema naruciocu.

Zadruga moze podneti ponudu samostalno, u svoje ime, a za racun zadrugara ili
zajednicku ponudu u ime zadrugara.

Ako zadruga podnosi ponudu u svoje ime za obaveze iz postupka javne nabavke i ugovora
0 javnoj nabavci odgovara zadruga i zadrugari u skladu sa Z]J]Nom.

Ako zadruga podnosi zajedni¢ku ponudu u ime zadrugara za obaveze iz postupka javne
nabavke i ugovora o javnoj nabavci neograniceno solidarno odgovaraju zadrugari.

10. PONUDA SA PODIZVOPACEM

Ukoliko ponuda¢ podnosi ponudu sa podizvodacem duZan je da u Obrascu ponude
(Obrazac 1. u poglavlju V ove konkursne dokumentacije) navede da ponudu podnosi sa
podizvodacem, procenat ukupne vrednosti nabavke koji ¢e poveriti podizvodacu, a koji ne moze
biti veéi od 50%, kao i deo predmeta nabavke koji ¢e izvrsiti preko podizvodaca.

Ponudac¢ u Obrascu ponude navodi naziv i sediSte podizvodaca, ukoliko ¢e delimi¢no
izvrSenje nabavke poveriti podizvodacu.

Ukoliko ugovor o javnoj nabavci bude zaklju¢en izmedu narucdioca i ponudaca koji
podnosi ponudu sa podizvodacem, taj podizvodac ¢e biti naveden u ugovoru o javnoj nabavci.

Ponudac je duzan da za podizvodace dostavi dokaze o ispunjenosti uslova koji su navedeni
u poglavlju Il konkursne dokumentacije, u skladu sa Uputstvom kako se dokazuje ispunjenost
uslova.

Ponuda¢ u potpunosti odgovara naruciocu za izvrSenje obaveza iz postupka javne
nabavke, odnosno izvrSenje ugovornih obaveza, bez obzira na broj podizvodaca.

Ponudac je duzan da naruciocu, na njegov zahtev, omoguci pristup kod podizvodaca, radi
utvrdivanja ispunjenosti traZenih uslova.

11. ROK IZVRSENJA USLUGE

Predmetna usluga se vrsi po prijavi i pozivu Narucioca ili zbog izmena u vaze¢im
propisima.

Ponudac¢ je duZan da se, ukoliko je kvar prijavljen do 10 sati, odazove istog dana,
najkasnije do 13 sati.

Predmetna usluga mora biti izvrSena u roku do 24 sata od odaziva po pozivu
Narucioca. Ukoliko se ustanovi da navedeni rok nije dovoljan, ponudac je duZan da, na



jedan od nacina na koji se prijavljuje kvar, Narucioca obavesti o razlogu za produZenje
roka i proceni potrebnog vremena za izvrSenje usluge.

12. ROK I NACIN PLACANJA

Pla¢anje ¢e se vrsiti uplatom na racun ponudaca, u roku od 45 dana od dana prijema
ispravnog racuna, koji ponudac¢ dostavlja Naruciocu do 10-og u mesecu za prethodni mesec.

13.ROK VAZENJA PONUDE

Rok vazenja ponude ne moze biti kra¢i od 60 dana od dana otvaranja ponuda.

U slucaju isteka roka vaZenja ponude, narucilac je duZan da u pisanom obliku zatrazi od
ponudaca produZenje roka vazenja ponude.

Ponudac¢ koji prihvati zahtev za produZenje roka vazenja ponude ne moZe menjati
ponudu.

14. VALUTA I NACIN NA KOJI MORA DA BUDE NAVEDENA I IZRAZENA CENA U PONUDI

Cena mora biti iskazana u dinarima, sa i bez poreza na dodatu vrednost, sa uracunatim
svim prate¢im troSkovima koje ponudac¢ ima u realizaciji predmetne javne nabavke, s tim da Ce se
za ocenu ponude uzimati u obzir cena bez poreza na dodatu vrednost i mora biti zaokruZena na
dve decimale.

Cena je fiksna i ne moZe se menjati za vreme vaZenja ugovora.

U cenu u ponudi moraju da budu ura€unati i kroz nju iskazani svi popusti i sve pogodnosti
koje ponudac¢ nudi. Posebni popusti i pogodnosti nece biti uzimane u obzir prilikom primene
kriterijuma za dodelu ugovora.

TroSkovi transporta i eventualni drugi troSkovi ukljueni su u cenu i Narucilac ih
posebno ne priznaje.

Ako je u ponudi iskazana neuobicajeno niska cena, narucilac ¢e postupiti u skladu sa
¢lanom 92. Z]N.

15. FINANSIJSKE GARANCIJE
Za ozbiljnost ponude

Ponudac je duZzan da uz ponudu dostavi Naruciocuy, kao finansijsku garanciju za ozbiljnost
ponude, blanko menicu, koja mora biti evidentirana u Registru menica i ovlaséenja Narodne banke
Srbije (Sto e se proveriti uvidom na internet stranici Narodne banke Srbije), overena pecatom i
potpisana od strane ovlaséenog lica, a uz istu mora biti dostavljeno popunjeno i overeno menicno
ovlas¢enje, u visini od 2% od vrednosti dostavljene ponude. Uz menicu mora biti dostavljena
kopija kartona deponovanih potpisa.

Narucilac moZe da aktivira finansijsku garanciju za ozbiljnost ponude u iznosu od 2%
(bez PDV-a) u slucaju:

1) da ponudac povuce svoju ponudu tokom perioda vaZenja ponude, naznacenog od strane
ponudaca u obrascu za ponudu;

2) ili ako ponudac, posto je obavesSten o prihvatanju ponude od strane Narucioca, u toku
perioda vaZenja ponude ne potpiSe ili odbije da potpiSe ugovor ili ne dostavi trazeno
sredstvo obezbedenja za dobro izvrSenje posla.

Finansijska garancija za ozbiljnost ponude osta¢e na snazi sa rokom vazenja 30 (trideset)
dana duZzim od dana isteka roka vazenja ponude. Ukoliko, iz bilo kog razloga, dode do produZenje
roka vaZenja ponude, obaveza ponudaca je da obezbedi produZenje roka vazenja finansijske
garancije za ozbiljnost ponude i to najmanje za onoliki broj dana za koji je produzen rok vazenja
ponude.

Dostavljeno sredstvo obezbedenja za ozbiljnost ponude vrati¢e se izabranom ponudacu
nakon $to dostavi sredstvo obezbedenja za dobro izvrsenje posla, nakon zakljucenja ugovora.

Menicno ovlas¢enje, koje ponudac¢ dostavlja uz ponudu, moZe biti izradeno na Obrascu 6 -
Menic¢no ovlaséenje ili predato na sopstvenom obrascu, i mora sadrzati sve elemente navedene u



Obrascu 6.
TrosSkove pribavljanja sredstva obezbedenja za ozbiljnost ponude snosi Ponudac, osim u
slucaju iz ¢lana 88. stav 3. Z]N.

Za dobro izvrSenje posla

Izabrani ponudac je duzan je da, prilikom potpisivanja ugovora, dostavi Naruciocu, kao
finansijsku garanciju za dobro izvrSenje posla, blanko menicu, koja mora biti evidentirana u
Registru menica i ovlas¢enja Narodne banke Srbije(Sto ¢e se proveriti uvidom na internet stranici
Narodne banke Srbije), overena pecatom i potpisana od strane ovla$éenog lica, a uz istu mora
dostaviti popunjeno i overeno menicno ovlas¢enje u visini od 10% od ukupne vrednosti ugovora
(bez PDV-a). Uz menicu mora biti dostavljena i kopija kartona deponovanih potpisa.

Narucilac ¢e unovciti sredstvo obezbedenja za dobro izvrSenja posla ukoliko izabrani
ponudac ne izvrSava ugovornu obavezu pod ugovorenim uslovima, u ugovorenom roku i na
ugovoreni nacin i ukoliko se povrede ponavljaju i pored pismenog upozorenja narucioca.

Sredstvo obezbedenja za dobro izvrSenje posla, osta¢e na snazi sa rokom vaZenja 30
(trideset) dana duzim od dana isteka roka vaZzenja ugovora. Ukoliko, iz bilo kog razloga, dode do
produZenje roka vazenja ugovora, obaveza ponudaca je da obezbedi produZenje roka vazenja
finansijske garancije za dobro izvrSenje posla i to najmanje za onoliki broj dana za koji je
produzen rok vazenja ugovora.

Menicno ovlascenje, koje ponudac dostavlja uz ugovor, moZe biti izradeno na Obrascu 7 -
Menicno ovlascenje ili predato na sopstvenom obrascu, i mora sadrzati sve elemente navedene u
Obrascu 7.

16. TROSKOVI PRIPREMAN]JA PONUDE

Ponuda¢ moZe da u okviru ponude dostavi ukupan iznos i strukturu troskova
pripremanja ponude.

Troskove pripreme i podnoSenja ponude snosi iskljuc¢ivo ponudac i ne moze traziti od
narucioca naknadu troskova.

Ako je postupak javne nabavke obustavljen iz razloga koji su na strani narucioca,
naru€ilac je duZan da ponudacu nadoknadi troSkove pribavljanja sredstva obezbedenja, pod
uslovom da je ponudac trazZio naknadu tih troskova u svojoj ponudi.

17. POVERLJIVOST PODATAKA

Predmetna javna nabavka ne sadrzi poverljive informacije koje narucilac stavlja na
raspolaganje.

Podaci koje ponuda¢ opravdano oznaci kao poverljive, bite koriS¢eni samo u
predmetnoj javnoj nabavci i nefe biti objavljeni prilikom otvaranja ponuda, niti u nastavku
postupka ili kasnije (shodno ¢l 14. Z]N-a).

Narucilac ¢e kao poverljive tretirati podatke u ponudi koji su sadrzani u dokumentima
koji su oznaceni kao takvi, odn. koji u gornjem desnom uglu sadrze oznaku "POVERL]JIVO", kao i
ispod pomenute oznake potpis ovlas¢enog lica ponudaca.

Ukoliko se poverljivim smatra samo odredeni podatak sadrzan u dokumentu Kkoji je
dostavljen uz ponuduy, poverljiv podatak mora biti obeleZen crvenom bojom, pored njega mora biti
navedeno "POVERLJIVO", a ispod pomenute oznake potpis ovla§¢enog lica ponudaca.

Narucilac ne odgovara za poverljivost podataka koji nisu oznaceni na pomenuti nacin.

Nece se smatrati poverljivim dokazi o ispunjenosti obaveznih uslova, cena i ostali podaci
iz ponude koji su od znacaja za primenu elemenata kriterijuma i rangiranje ponude.

Informacije u vezi sa pregledom i ocenom ponuda, kao i u vezi sa predlogom odluke o
zaklju¢enju ugovora nece biti obelodanjene nijednom ponudacu ili bilo kojem drugom licu koje
nije zvani¢no uklju¢eno u proces stru¢ne ocene ponuda do trenutka objavljivanja odluke o
zaklju€enju ugovora.

Svaki pokuSaj ponudaca da utice na Narucioca u procesu stru¢ne ocene ponuda ili
donosenja odluke o dodeli ugovora, moZe da dovede do odbijanja ponude tog ponudaca.

Ponudac je duzan da, tokom perioda vaZenja ugovora, kao i po isteku perioda vazenja



ugovora, cuva kao poverljive sve informacije i podatke koji se odnose na poslovanje Narucioca,
koji mogu biti zloupotrebljeni u bezbednosnom smislu, od neovlas¢enog korisc¢enja i otkrivanja,
kao poslovnu tajnu.

18. DODATNE INFORMACIJE ILI POJASNJENJA U VEZI SA PRIPREMANJEM PONUDE

Zainteresovano lice moZe, u pisanom obliku (putem poSte na adresu narucioca i
elektronske posSte na e-mail - nabavke@pmf.uns.ac.rs ) traziti od narucioca dodatme informacije
ili pojasSnjenja u vezi sa pripremanjem ponude, pri ¢emu moZe da ukaze naruciocu i na
eventualno uocene nedostatke i nepravilnosti u konkursnoj dokumentaciji, najkasnije 5 (pet) dana
pre isteka roka za podnoSenje ponude.

Dodatna pojasnjenja poslata Naruciocu nakon isteka radnog vremena, smatrace se da su
primljena narednog radnog dana.

Narucilac ¢e u roku od 3 (tri) dana od dana prijema zahteva za dodatnim informacijama ili
pojasnjenjima konkursne dokumentacije, odgovor objaviti na Portalu javnih nabavki i na svojoj
internet stranici.

Dodatne informacije ili pojasnjenja upucuju se sa napomenom ,Zahtev za dodatmim
informacijama ili pojasnjenjima - JN br. 0601-51/14".

Ako narucilac izmeni ili dopuni konkursnu dokumentaciju 8 (osam) ili manje dana pre
isteka roka za podnoSenje ponuda, duzan je da produzi rok za podnoSenje ponuda i objavi
obavestenje o produzenju roka za podnosenje ponuda.

Po isteku roka predvidenog za podnoSenje ponuda narucilac ne moZe da menja niti da
dopunjuje konkursnu dokumentaciju.

TraZenje dodatnih informacija ili pojaSnjenja u vezi sa pripremanjem ponude telefonom
nije dozvoljeno.

Komunikacija u postupku javne nabavke vrsi se isklju¢ivo na nacin odreden ¢lanom 20.
ZJN, ito:

- putem elektronske poste ili poste, kao i objavljivanjem od strane narucioca na Portalu
javnih nabavki i na svojoj internet stranici;

- ako je dokument iz postupka javne nabavke dostavljen od strane narucioca ili ponudaca
putem elektronske poste, strana koja je izvrsila dostavljanje duzna je da od druge strane zahteva
da na isti nacin potvrdi prijem tog dokuments, $to je druga strana duZna da to i ucini kada je to
neophodno kao dokaz da je izvrSeno dostavljanje.

19. DODATNA OBJASNJENJA OD PONUDACA POSLE OTVARAN]JA PONUDA I KONTROLA KOD
PONUDACA ODNOSNO NJEGOVOG PODIZVOPACA

Posle otvaranja ponuda narucilac mozZe prilikom stru¢ne ocene ponuda da u pisanom
obliku zahteva od ponudaca dodatna objasnjenja koja ¢e mu pomoci pri pregledu, vrednovanju i
uporedivanju ponuda, a moZe da vrSi kontrolu (uvid) kod ponudaca, odnosno njegovog
podizvodaca (¢lan 93. ZJN).

Ukoliko narucilac oceni da su potrebna dodatna objaSnjenja ili je potrebno izvrsiti
kontrolu (uvid) kod ponudaca, odnosno njegovog podizvodaca, narucilac ¢e ponudacu ostaviti
primereni rok da postupi po pozivu narucioca, odnosno da omogu¢i naruciocu kontrolu (uvid)
kod ponudaca, kao i kod njegovog podizvodaca.

Narudilac moZe uz saglasnost ponudaca da izvrsi ispravke racunskih greSaka uocenih
prilikom razmatranja ponude po okon¢anom postupku otvaranja.

U slucaju razlike izmedu jedini¢ne i ukupne cene, merodavna je jedini¢na cena.

Ako se ponudac ne saglasi sa ispravkom racunskih gre$aka, narucilac ¢e njegovu ponudu
odbiti kao neprihvatljivu.

20.NEGATIVNE REFERENCE

Narucilac moZe odbiti ponudu pod uslovima i na nacin definisan ¢lanom 82. ZJN.



21. KORISCENJE PATENATA I ODGOVORNOST ZA POVREDU ZASTICENIH PRAVA
INTELEKTUALNE SVOJINE TRECIH LICA

Naknadu za koriS¢enje patenata, kao i odgovornost za povredu zasticenih prava
intelektualne svojine trecih lica snosi ponudac.

22. NACIN I ROK ZA PODNOSENJE ZAHTEVA ZA ZASTITU PRAVA PONUDACA SA DETALJNIM
UPUTSTVOM O SADRZINI POTPUNOG ZAHTEVA

Zahtev za zastitu prava moZe da podnese ponudac, odnosno svako zainteresovano lice,
koji ima interes za dodelu ugovora u konkretnom postupku javne nabavke i koji je pretrpeo ili bi
mogao da pretrpi Stetu zbog postupanja narucioca protivno odredbama ZJN.

Zahtev za zaStitu prava podnosi se naruciocu, a kopija se istovremeno dostavlja Republickoj
komisiji za zastitu prava u postupcima javnih nabavki (u daljem tekstu: Republicka komisija).
Zahtev za zastitu prava se dostavlja naruciocu neposredno, elektronskom postom na e-mail -
nabavke@pmf.uns.ac.rs ili preporu¢enom posiljkom sa povratnicom. Zahtev za zaStitu prava se
moZe podneti u toku celog postupka javne nabavke, protiv svake radnje narucioca, osim ukoliko
ZJN nije drugacije odredeno. O podnetom zahtevu za zaStitu prava narucilac obavestava sve
uCesnike u postupku javne nabavke, odnosno objavljuje obaveStenje o podnetom zahtevu na
Portalu javnih nabavki i na svojoj internet stranici, najkasnije u roku od 2(dva) dana od dana
prijema zahteva.

Ukoliko se zahtevom za zastitu prava osporava vrsta postupka, sadrzina poziva za
podnoSenje ponuda ili konkursne dokumentacije, zahtev ¢e se smatrati blagovremenim ukoliko je
primljen od strane narucioca najkasnije 7(sedam) dana pre isteka roka za podnoSenje ponuda,
bez obzira na nacin dostavljanja i ukoliko je podnosilac zahteva u skladu sa ¢l 63. st. 2. Z]JN ukazao
naruciocu na eventualne nedostatke i nepravilnosti, a narucilac iste nije otklonio.

Zahtev za zaStitu prava kojim se osporavaju radnje koje narucilac preduzme pre isteka
roka za podnoSenje ponuda, a nakon isteka roka iz prethodnog stava, smatrace se blagovremenim
ukoliko je podnet najkasnije do isteka roka za podnosenje ponuda.

Posle donosenja odluke o dodeli ugovora iz ¢L108. Z]N ili odluke o obustavi postupka javne
nabavke iz ¢l 109. ZJN, rok za podnoSenje zahteva za zaStitu prava je 10 (deset) dana od dana
objavljivanja odluke na Portalu javnih nabavki.

Zahtevom za zaStitu prava ne mogu se osporavati radnje narucioca preduzete u postupku
javne nabavke ako su podnosiocu zahteva bili ili mogli biti poznati razlozi za njegovo podnoSenje
pre isteka roka za podnoSenje ponuda, a podnosilac zahteva ga nije podneo pre isteka tog roka.

AKko je u istom postupku javne nabavke ponovo podnet zahtev za zastitu prava od strane
istog podnosioca zahteva, u tom zahtevu se ne mogu osporavati radnje narucioca za koje je
podnosilac zahteva znao ili mogao znati prilikom podnoSenja prethodnog zahteva.

Zahtev za zastitu prava ne zadrZava dalje aktivnosti naruc¢ioca u postupku javne nabavke u skladu
sa odredbama ¢lana 150. ovog Z]N.
Zahtev za zastitu prava mora da sadrzi:

1) naziviadresu podnosioca zahteva i lice za kontakt;

2) naziviadresu narucioca;

3) podatke o javnoj nabavci koja je predmet zahteva, odnosno o odluci narucioca;

4) povrede propisa kojima se ureduje postupak javne nabavke;

5) Ccinjenice i dokaze kojima se povrede dokazuju;

6) potvrdu o uplati takse iz ¢lana 156. Z]N;

7) potpis podnosioca.

Validan dokaz o izvrSenoj uplati takse, u skladu sa Uputstvom o uplati takse za podnosSenje
zahteva za zaStitu prava Republicke komisije, objavljenom na sajtu Republicke komisije, u smislu
¢lana 151. stav 1. tacka 6) Z]N, je:

1. Potvrda o izvrsenoj uplati takse iz ¢lana 156. Z]N koja sadrZi sledece elemente:

(1) da bude izdata od strane banke i da sadrzi pecat banke;

(2) da predstavlja dokaz o izvrSenoj uplati takse, Sto znaci da potvrda mora da sadrzi podatak
da je nalog za uplatu takse, odnosno nalog za prenos sredstava realizovan, kao i datum izvrSenja
naloga.



(3) iznos takse iz ¢lana 156. Z]N cija se uplata vrsi — 60.000,00 dinara;
(4) broj racuna: 840-30678845-06;
(5) Sifru placanja: 153 ili 253;
(6) poziv na broj: podaci o broju ili oznaci javne nabavke povodom koje se podnosi zahtev za
zaStitu prava;
(7) svrha: ZZP; Prirodno-matematicki fakultet Univerziteta u Novom Sadu; javna nabavka -
br.JN 0601-51/14;
(8) korisnik: budZet Republike Srbije;
(9) naziv uplatioca, odnosno naziv podnosioca zahteva za zastitu prava za kojeg je izvrSena
uplata takse;
(10) potpis ovlas¢enog lica banke, ili
2. Nalog za uplatu, prvi primerak, overen potpisom ovlaS¢enog lica i pe¢atom banke ili
posSte, koji sadrZi i sve druge elemente iz potvrde o izvrSenoj uplati takse navedene pod tackom
1, ili
3. Potvrda izdata od strane Republike Srbije, Ministarstva finansija, Uprave za
trezor, potpisana i overena peCatom, koja sadrzi sve elemente iz potvrde o izvrSenoj uplati
takse iz taCke 1, osim onih navedenih pod (1) i (10), za podnosioce zahteva za zaStitu prava koji
imaju otvoren raCun u okviru pripadajuceg konsolidovanog racuna trezora, a koji se vodi u
Upravi za trezor (korisnici budzetskih sredstava, korisnici sredstava organizacija za obavezno
socijalno osiguranje i drugi korisnici javnih sredstava), ili
4. Potvrda izdata od strane Narodne banke Srbije, koja sadrZi sve elemente iz potvrde o
izvrSenoj uplati takse iz tacke 1, za podnosioce zahteva za zastitu prava (banke i drugi subjekti)
koji imaju otvoren rac¢un kod Narodne banke Srbije u skladu sa zakonom i drugim propisom.
Postupak zastite prava ponudaca regulisan je odredbama ¢l 138. - 166. Z]N.

23. ODLUKA 0 DODELI UGOVORA

Narucilac ¢e u roku od 25(dvadesetpet) dana od dana otvaranja ponuda doneti odluku o
dodeli ugovora.

Narucilac ¢e odluku o dodeli ugovora objaviti na Portalu javnih nabavki i svojoj internet
stranici, u roku od 3(tri) dana od dana donosenja.

24.UVID U DOKUMENTACIJU

Ponuda¢ ima pravo da izvrSi uvid u dokumentaciju o sprovedenom postupku javne
nabavke posle donosenja odluke o dodeli ugovora, odnosno odluke o obustavi postupka o ¢emu
moZe podneti pisani zahtev naruciocu.

Narucilac je duzan da ponudacu koji podnese zahtev omoguéi uvid i kopiranje
dokumentacije iz postupka o trosku podnosioca zahteva, u roku od 2(dva) dana od dana prijema
pisanog zahteva, uz obavezu da zastiti podatke u skladu sa tackom 17. iz ovog uputstva.

25.1ZMENA 1 DOPUNA KONKURSNE DOKUMENTACIJE, ODUSTAJANJE OD JAVNE NABAVKE

Narucdilac zadrZava pravo da:

1) izmeni ili dopuni konkursnu dokumentaciju ukoliko se, u roku predvidenom za
dostavljanje ponuda, ukaze potreba za tim, s tim Sto je duzan da sve novonastale izmene
ili dopune konkursne dokumentacije, objavi na Portalu javnih nabavki i na svojoj
internet stranici (shodno ¢lanu 63. Zakona o javnim nabavkama).

2) obustavi postupak javne nabavke ako ustanovi da nijedna ponuda ne odgovara
zahtevima iz konkursne dokumentacije.

3) obustavi postupak javne nabavke ako dode do prestanka potrebe narulioca za
predmetnom uslugom.



26. ZAKLJUCIVANJE UGOVORA

Narucilac ¢e ugovor o javnoj nabavci dostaviti ponudacu kojem je ugovor
dodeljen, u roku od 8(osam) dana od dana proteka roka za podnosSenje zahteva za
zaStitu prava (¢lan 113. Z]N).

Ukoliko ponuda¢ odbije da zaklju¢i ugovor, Narucilac ¢e realizovati dostavljeno
sredstvo obezbedenja za dobro izvrSenja posla.

Tekst ugovora bice definisan u skladu sa uslovima navedenim u konkursnoj dokumenaciji,
ponudom ponudaca i zapisnikom o postupku pregovaranja.

27.UGOVORNA KAZNA

U slucaju prekoracenja roka izvrSenja usluge, Ponudac¢ je duzan da plati Naruciocu
ugovornu kaznu u iznosu od 1 % od ukupne vrednosti ugovora, bez PDV-a, za svaki dan
zakaSnjenja, ali ne viSe od 10% od vrednosti ugovora, bez PDV-a.

Ako Steta prede iznos ugovorne kazne iz prethodnog stava, Narucilac moZze da trazi
naknadu stvarne Stete, a mozZe i da raskine ugovor, bez obaveze prema Ponudacu.

Naplatu ugovorne kazne Narucilac ¢e izvrsiti, bez prethodnog pristanka Ponudaca,
umanjenjem racuna navedenog u ispostavljenoj fakturi.

28.NAKNADA STETE

Ponudac¢ je duZan da Naruciocu nadoknadi Stetu zbog neblagovremenog izvrSenja
ugovornih obaveza, odnosno Stetu koju prouzrokuje na imovini Narucioca svojom krivicom ili
grubom nepaznjom.

Ukoliko Narucilac u toku realizacije ugovora pretrpi Stetu koja je posledica
neispunjavanja ugovorenih obaveza od strane Ponudaca, Ponudac je odgovoran za Stetu koju je
Narucilac u tom slucaju pretrpeo i duzan je da je nadoknadi.

U sluc¢aju nastupanja Stete, zajednicka komisija ¢e utvrditi eventualnu odgovornost
Ponudaca, obim i visinu Stete, o cemu Ce saciniti zapisnik.

29. RASKID UGOVORA

Ugovor se moze raskinuti u slu€aju nastupanja okolnosti koje ne zavise od volje
ugovornih strana i koje oteZavaju ili onemogucavaju izvrSenje ugovora, sa otkaznim rokom od
15(petnaest) dana od dana dostavljanja pismenog obaveStenja o otkazu drugoj ugovornoj
strani.

Narucilac ima pravo jednostranog raskida ugovora u svako doba i bez otkaznog roka,
ukoliko Ponudac¢ ne izvrSava ugovorene obaveze na ugovoreni nacin, o Cemu ¢e pismeno
obavestiti Ponudaca.

30. PERIOD VAZENJA UGOVORA

Ugovor stupa na snagu danom potpisivanja od strane ovlasSéenih lica obe ugovorne
strane i predajom sredstva finansijskog obezbedenja od strane Ponudaca.

Ugovor se zaklju¢uje za period od godinu dana, racunajuéi od dana zakljucenja
ugovora, odnosno dok se ne utrosSe ugovorena sredstva.



